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“O cientista ndo s6 tem que fazer
ciéncia, mas também escrevé-la”.
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PREFACIO

uitos jovens cientistas e até alguns pesquisadores

experientes fazem do ato de publicar os trabalhos

cientificos um fim em si mesmo. Essa é uma tendéncia que
vem se tornando cada vez mais comum em tempos marcados pela
avaliacdo essencialmente quantitativa da produgdo cientifica. O
problema é que tal comportamento tende a gerar verdadeiras
“linhas de producgdo”, nas quais o que menos importa é a
qualidade. Isso nos leva a refletir sobre o verdadeiro sentido
de fazer ciéncia (do latim scire, conhecimento ou sabedoria). O
conhecimento cientifico busca solucionar problemas e identificar
suas causas, de forma critica e objetiva. Para fazer ciéncia,
utilizamos um conjunto de abordagens, técnicas, instrumentos e
processos que permitem formular e testar hip6teses associadas a
um dado tema/problema: o método cientifico. Somente estudos
propostos e conduzidos com o devido rigor metodologico
oferecem resultados consistentes o bastante para permitir que
hipéteses sejam devidamente testadas. Assim, uma publicacao
deve refletir a preparagdo sistematica e a conducdo metddica e
criteriosa do trabalho cientifico, ou seja: a publicagdo é a expressao
da qualidade da pesquisa.

Para a ciéncia moderna é fundamental que os trabalhos
cientificos sejam divulgados. Além de conferir autoria
aos estudos originais, a publicacdo possibilita que outros
pesquisadores testem as hipdteses apresentadas, um passo
essencial para a generalizacdo e validacdo do conhecimento
cientifico. E o “exercicio da intersubjetividade”, que pode ser
entendido como a “garantia de que o conhecimento estd sendo
colocado em discussdo e que qualquer outro cientista pode ter
acesso a ele”.! Mas para que o produto de uma pesquisa cientifica
possa ser publicado ndo basta que ele apresente um contetido

! CARVALHO, Alex et al. Aprendendo metodologia cientifica. Sio Paulo: O Nome
da Rosa, 2000.
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de qualidade, também é exigida qualidade de forma. Para tanto,
é preciso conhecer as varias normas de publicacdo e aplica-las
com correcdo. Nessa perspectiva, a publicagio do Guia para
normalizagdo de publicagdes técnico-cientificas constitui-se em uma
importante iniciativa, que podera orientar pesquisadores de
varias idades na tarefa de dar a devida forma aos seus trabalhos.

Este livro é fruto da sensibilidade e competéncia de trés
autoras, que empregaram toda a sua experiéncia na abordagem
dos principais aspectos formais da redagdo e da apresentacao
de publicagdes técnico-cientificas. Sao expostos elementos da
estrutura interna e externa de projetos de pesquisa e das mais
diversas formas de publicagdo, incluindo trabalhos académicos
(trabalhos de conclusao de curso, dissertacdes e teses), relatérios
técnicos e/ou cientificos, artigos cientificos, livros, entre outros.
Também sdo enfocadas as multiplas faces da divulgacao de
unidades informacionais; da organiza¢do de sumaérios, resumos e
indices; das regras de apresentacdo e de numeragao; das normas
de citagdo e notas de rodapé; e da constituicdo das referéncias.
O texto, elaborado em uma linguagem clara e objetiva, traz
informacdes conceituais, técnicas e praticas, bem como esquemas
e ilustracdes que facilitam sua compreensao. Por tudo isso, esta
obra certamente sera muito ttil para a comunidade académica,
especialmente para os alunos de Graduacao e de Pés-graduacao
(especializacdo, mestrado e doutorado), como também para
todos aqueles que desejarem conhecer melhor o universo da
publicacdo técnico-cientifica.

Prof. Dr. Oswaldo Marcal Junior
Instituto de Biologia - UFU
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APRESENTACAO

trabalho cientifico pode ser avaliado pelo seu conteado e

por sua forma. A forma diz respeito ao dominio de métodos

e técnicas de pesquisa, redagdo e apresentacao de trabalhos
(RODRIGUES et al., 1998).

Conciliar a natureza do trabalho criativo com a qualidade
formal torna-se muitas vezes um desafio para o pesquisador. No
entanto, a forma é tdo importante quanto o contetido, porque
influencia ndo s6 na qualidade, mas no processo de divulgacao
cientifica, que constrdi o conhecimento.

Este livro tem por objetivo orientar o leitor, de maneira
bastante pratica, quanto a elaboracdo de publicagdes técnico-
cientificas, garantindo a qualidade formal de apresentacado
destes trabalhos. Esta contribuicdo limita-se & normalizacdo dos
documentos cientificos, sem o aprofundamento nas referéncias
tedricas para se entender a ciéncia na modernidade, que sdo
oferecidas pelas disciplinas de Metodologia de Pesquisa
Cientifica e bibliografias especializadas no assunto.

Embora existam vérios organismos internacionais que
atuam na area de documentacdo cientifica, como a American
Psycological Association (APA), Grupo Vancouver, dentre outros,
esta obra baseou-se nas normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), érgao representante da International
Standard Organization (ISO) no Brasil.

O projeto desta obra iniciou-se em 2000, com o titulo
Guia para normalizagdo de trabalhos técnico-cientificos: projetos
de pesquisa, monografias, dissertacoes e teses, revisado até a 5%
edicdo, publicada em 2005 e atualizada até 2011.

O Guia para normalizagio de publicagoes técnico-cientificas,
que ora apresentamos, além de expor os principios gerais para
apresentacdo dos elementos que constituem o projeto académico,
os trabalhos académicos, bem como, as citagdes e notas de rodapé
em documentos e referéncias, contemplados na versao anterior,
inclui também a apresentagdo de outras publicacdes cientificas:
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relatério, poster, artigo, periédico, livro, guia de unidades de
informacdo e as regras de apresentagcdo de alguns elementos
essenciais para elaboragdo destas publicagdes, como: sumario,
resumo, indice, numeragdo progressiva. Inclui ainda intimeros
exemplos préticos adicionais, coletados a partir das solicitagdes e
sugestdes dos leitores, ndo contempladas nas normas elaboradas
pela ABNT.

Esperamos que este novo projeto possa contribuir com a
padronizacdo sistematica dos trabalhos cientificos, facilitando
0 acesso e a recuperacdo dos mesmos, tendo em vista que a
divulgacdo dos resultados das pesquisas é fundamental para
uma efetiva comunicacgdo cientifica e favorece a construcdo de
uma nova realidade social.

As autoras
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PROJETO DE PESQUISA







1 PROJETO DE PESQUISA

projeto de pesquisa surge como proposta da solucdo de
um problema/questdo, ou seja, da identificagio de uma
necessidade a ser satisfeita. E o resultado do planejamento
para a solugdo do problema, em que devem constar todas as
etapas que serdo desenvolvidas. Embora todos os projetos tenham
caracteristicas em comum, serdo tratados, neste capitulo, 0s
projetos de pesquisa apresentados para a elaboracao de trabalhos
técnico-cientificos, seguindo orientacdo da ABNT NBR 15287.
A estrutura de um projeto de pesquisa constitui-se de parte
externa (capa e lombada) e parte interna (elementos pré-textuais,
textuais e pds-textuais).

PARTE
EXTERNA

Capa e lombada (opcionais)

Folha de rosto (obrigatorio)
Elementos
Listas (opcional)

pré-textuais
Sumario (obrigatério)

e Parte introdutéria [tema, problema,
hipétese (quando houver), objetivos gerais e
especificos, justificativa]

Referencial teérico

PARTE Elementos textuais <
INTERNA Metodologia

Recursos

\_Cronograma

Referéncias (obrigatorio)

Elementos Glossario (opcional)
Apéndice e anexo (opcionais)

pos-textuais

Indice (opcional)
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1.1 Capa e lombada (opcionais)

A capa deve conter o nome da institui¢do (opcional) a qual
o projeto deve ser submetido, o(s) autor(es), titulo, subtitulo (se
houver) precedido de dois pontos (:) ou com destaque tipografico,
nimero do volume (se o projeto for dividido em mais de uma
parte), cidade e ano de entrega (Figura 1).

FIGURA 1 - Modelo de capa - Projeto de pesquisa

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

FABIANO DE MOURA GOULART

RADIODIFUSAO EDUCATIVA NO ENSINO SUPERIOR:
A TV EDUCATIVA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
NO PERIODO 1996-2010

UBERLANDIA
2010

Fonte: Goulart (2010).
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Projeto de pesquisa

Alombada é a parte da capa que retine as margens internas
ou a dobra das folhas. Deve conter o nome do(s) autor(es), titulo,
ano e outros elementos alfanuméricos de identificagao (Exemplo:
v. 1), conforme ABNT NBR 12225. Recomenda-se deixar um
espaco reservado, de 30 mm, na parte inferior, destinado a
identificagdo da publicagdo no local onde for acervada.

1.2 Folha de rosto (obrigatorio)

A folha de rosto deve conter a autoria, titulo, subtitulo
(se houver) precedido de dois pontos (1) ou com destaque
tipografico, nimero do volume (se houver), tipo de projeto de
pesquisa e nome da institui¢do a que deve ser submetido, nome
do orientador, coorientador ou coordenador (se houver), cidade
e ano de entrega (Figura 2).

Nota: se necessario, apresentar os dados curriculares do(s)
autor(es) em folha distinta, ap6s a folha de rosto.
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FIGURA 2 - Modelo de folha de rosto - Projeto de pesquisa

FABIANO DE MOURA GOULART

RADIODIFUSAO EDUCATIVA NO ENSINO SUPERIOR:
A TV EDUCATIVA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
NO PERIODO 1996-2010

Projeto de pesquisa apresentado ao Comité
de Etica em Pesquisa da Universidade
Federal de Uberlandia, conforme as
Resolugbes 196/96, 240/97, 251/97, 292/99,
303/2000, 304/2000 e Regulamentacdo da
Res. 292/99 do CNS, para a autorizagdo da
coleta de dados na pesquisa empirica.

Orientador: Prof. Dr. Gabriel Humberto
Mufioz Palafox

UBERLANDIA
2010

Fonte: Goulart (2010).
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1.3 Listas (opcional)

As listas sdo usadas para facilitar a localizacdo de
ilustraces, tabelas, abreviaturas, siglas e simbolos no corpo do
texto. Os tipos de lista sao:

a)

lista de ilustracdes: relagdo sequencial dos titulos das
ilustracoes (graficos, diagramas, desenhos, fotografias,
mapas, esquemas, organogramas, quadros,' retratos,
figuras, plantas, imagens, fluxogramas, entre outros),
de acordo com a ordem em que aparecem no texto,
acompanhados do respectivo nimero da folha ou
pagina.> Recomenda-se a elaboracdo de lista propria
para cada tipo de ilustragdo, quando houver uma
quantidade consideravel;

lista de tabelas: relagdo sequencial dos titulos das
tabelas, de acordo com a ordem em que aparecem no
texto, acompanhado do respectivo niimero da folha ou
pagina;®

lista de abreviaturas e siglas: relacdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das
palavras ou expressdes correspondentes, grafadas por
extenso;*

lista de simbolos: relacdo dos simbolos apresentados
no texto, com os devidos significados, de acordo com a
ordem apresentada.’

1.4 Sumério (obrigatério)

O sumadrio é a enumeracdo das principais divisdes, se¢des
e outras partes do projeto, na ordem em que nele sucedem. Para

1 O quadro difere da tabela por apresentar informacées textuais, enquanto que

aoe wN

na tabela o dado numérico se destaca como informacao central.
Cf. modelo Apéndice A.
Cf. modelo Apéndice B.
Cf. modelo Apéndice C.
Cf. modelo Apéndice D.
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a elaboracdo do sumario consultar a ABNT NBR 6027, descrita e
exemplificada no capitulo 9 deste livro.

1.5 Elementos textuais®

O projeto deve conter uma parte introdutdria, o referencial
teérico sobre o objeto de estudo, a metodologia a ser utilizada,
0S Trecursos necessdrios para execu¢do e o cronograma. Para
evidenciar o inter-relacionamento do contetido em sequéncia
l6gica, usar a numeragdo progressiva nas divisdes das secoes,
conforme ABNT NBR 6024, descrita e exemplificada no capitulo
13 deste livro.

Na parte introdutdéria do projeto devem constar: tema,
problema, hipétese (quando houver), objetivo(s) geral e
especifico(s) e justificativa.

a) tema: é a definicdo do assunto que sera abordado no

projeto, de maneira clara e precisa;

Exemplo: O tema desta pesquisa sdo as politicas publicas
de radiodifusdo educativa no ensino superior, a partir da
andlise da realidade da TV Universitaria da Universidade
Federal de Uberlandia, no periodo 1996-2010.

b) problema: o problema a ser abordado deve ser

claramente identificado, preciso, suscetivel de solucao
em niveis especificos, conceituais, espaciais e temporais
(GIL, 2002);
Exemplo: [...] Qual tem sido a potencialidade de uso
da TV Educativa, especificamente da TV Universitaria
da UFU, como ferramenta de apoio aos processos
de ensino-aprendizagem no ensino superior,
independentemente do papel de disseminagao de
conhecimento especializado, cientifico, a comunidade
em geral. [...]

¢ Os exemplos foram extraidos de: GOULART, Fabiano de Moura. Radiodifusio
educativa no Ensino Superior: a TV Educativa da Universidade Federal de
Uberlandia no periodo de 1996-2010. 2010. Projeto de Pesquisa (Mestrado
em Educagdo) - Universidade Federal de Uberlandia, Uberlandia, 2010.
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<)

hipétese (quando houver): é uma resposta provisoria
que guiard a conducdo da investigacdo. Consiste em
oferecer uma solucao possivel para o problema em forma
de proposigdo. As hipéteses podem ser apresentadas na
justificativa, em vez de serem destacadas em um item
especifico;
Exemplo: Nossa hipotese é que, embora tenham
sido realizadas acbes efetivas neste sentido, como a
criagdo de programas com propostas de promogao
do conhecimento, em ultima analise da educacio,
ainda hd, do ponto de vista critico, que se descobrir a
identidade e os propésitos da Emissora, no contexto
da UFU, considerando os pilares fundamentais da
Universidade, a saber: Ensino, Pesquisa e Extensao.
objetivos: podem ser geral e especificos. O objetivo geral
indica, de forma abrangente, o que se pretende conseguir
com a execucao do projeto (o que seré feito). Os objetivos
especificos definem aspectos particulares do objetivo
geral. Ambos devem responder a pergunta “para que”
desenvolver a pesquisa. Recomenda-se que os objetivos
iniciem com o verbo no infinitivo: esclarecer...; definir...;
procurar...; permitir..., demonstrar...;
Exemplo de objetivo geral:
O objetivo desta pesquisa é analisar o impacto social das
politicas publicas de Radiodifusdao Educativa no Brasil,
com énfase no estudo darealidade da TV da Universidade
Federal de Uberlandia, no periodo 1996-2010.
Exemplos de objetivos especificos:
= Contextualizar o marco regulatério da radiodifusdo
no Brasil e suas politicas publicas no periodo de 1996
a 2010.
= Contextualizar historicamente a TV Universitaria da
UFU - TVU desde a sua criacdo em 1996, tomando
como referéncia o impacto e influéncia do marco
regulatério das politicas publicas de radiodifusao
aplicadas ao ensino superior, no periodo 1996-2010.
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= Analisar criticamente o impacto da TVU no periodo
2006-2010 no seio da comunidade universitdria,
tomando como referéncia as pesquisas de campo
realizadas pela Comissdo Propria de Avaliagdo da
UFU - CPA (2006 e 2010), bem como um conjunto
de entrevistas semi-estruturadas realizadas
especificamente para este fim no contexto do
presente trabalho.

e) justificativa: responde a pergunta “por que” fazer

a pesquisa. Deve mostrar a importancia social do
problema a ser investigado, caracterizar plenamente
0 problema a resolver, definindo, delimitando e
demonstrando como o projeto proposto modificara,
ao seu término, a situacdo apresentada. No caso de
pesquisa de natureza pratica, a justificativa deve
mostrar os beneficios que os resultados trardo a
instituicdo. Para as pesquisas que requerem algum tipo
de financiamento, a elaboragdo da justificativa deve
considerar os aspectos que o facilitem;

Exemplo: [...] Para efetivar estas iniciativas e
transformd-las em politicas publicas, é imperioso
conhecermos, a luz da teoria critica, o estado atual
das emissoras de TV publicas, em operagdo no
pais, suas conquistas e desafios e, principalmente,
suas potencialidades como veiculos capazes de
promover a educacdo, a partir dos grandes centros
geradores de conhecimento nacional, ou seja, as
universidades publicas, brasileiras. Criar e manter
uma programacao diferenciada para a TV Educativa
que, além de cumprir a legislacdo vigente, atenda
aos planos da politica educacional propostos
pelo governo - o caso do ensino a distancia - seja
agradavel, auto-sustentada, desperte o interesse do
publico-alvo e que, acima de tudo, cumpra com sua
fungao de educar, tem se apresentado como o grande
desafio neste campo profissional. [...]
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No referencial tedrico deve ser exposto o levantamento
da literatura sobre o objeto de estudo que indica o estdgio de
desenvolvimento do tema, ou seja, sua base tedrica. E importante a
andlise das obras mais recentes que tratam do tema. Para as citagdes
destas obras de maneira adequada deve-se consultar a ABNT NBR
10520, descrita e exemplificada no capitulo 14 deste livro.

Na metodologia as etapas a serem desenvolvidas
dependem do tipo de pesquisa que esta sendo proposta. Os itens
abaixo devem ser considerados:

a)

tipo de pesquisa: bibliografica, documental, experi-
mental, de campo, entre outros;

Exemplo: A metodologia a ser adotada nesta pesquisa
fundamenta-se nos pressupostos da pesquisa qualitativa
de cunho exploratdrio. [...] Como procedimento de anélise
serd realizada uma pesquisa documental, a partir de
levantamento feito em documentos internos da Diretoria
de Comunicacdo Social (DIRCO) e da TVU na UFU,
possibilitando uma avaliagdo mais objetiva dos dados,
complementando outras informagdes obtidas. [...]
procedimento metodolégico: identificar o objeto
de estudo, descrevendo suas caracteristicas, como a
amostra serd selecionada, onde e porque o projeto sera
desenvolvido etc.;

Exemplo: [...] O universo da pesquisa de campo sera
compreendido pelos gestores politicos e produtores
de contetido da TV Universitiria da UFU atuantes
no periodo compreendido entre 1996 e 2010.
As representacdes dos telespectadores da TVU,
pertencentes a comunidade universitdria, serdo
consideradas neste trabalho por meio da analise das
respostas dos mesmos as pesquisas de Avaliacdo
Institucional realizadas pela Comissdo Prépria de
Avaliagao da UFU - CPA, no periodo analisado. [...]
procedimento técnico: indicar qual sera a técnica da
coleta de dados, descrevendo com detalhes como serao
usados os instrumentos de obtenc¢do das informacoes;
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Exemplo: [...] Adotando esta abordagem predomina
a utilizacdo de entrevistas semi-estruturadas e
observacdo do ambiente natural como fontes de dados.

[.]

Os recursos correspondem ao orcamento do projeto, ou
seja, o seu planejamento financeiro. Deve-se considerar os gastos
referentes a cada fase da pesquisa, segundo os itens de despesa,
indicando o que, como e quando serdo gastos. Existem diferentes
tipos de despesas que podem ser agrupadas, como por exemplo:
material de consumo, equipamentos, recursos humanos, servigos
de terceiros, didrias hospedagem etc.

O cronograma tem por objetivo mostrar o tempo necessario
para o desenvolvimento de cada fase do projeto (Figura 3).

1.6 Referéncias (obrigatério)

Referéncia é um conjunto padronizado de elementos
descritivos que permitem a identificagdo dos documentos
consultados para a elaboracdo do projeto. Na listagem de
referéncias devem constar todos os documentos citados no
trabalho e/ou consultados. Para a elaboracdo das referéncias,
consultar a ABNT NBR 6023, descrita e exemplificada no capitulo
15 deste livro.

1.7 Glossario (opcional)

O glossario é uma lista alfabética de palavras ou expressodes
técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto,
acompanhadas das respectivas definigoes.’”

7 Cf. modelo Apéndice E.
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FIGURA 3 - Modelo de cronograma - Projeto de pesquisa

7 CRONOGRAMA

ATIVIDADES set./| out./ |nov./|dez./| jan./ |fev./|mar./
10 10 10 | 10 11 11 11
Preparagdo e entrega da documentagdo e do projeto X
de pesquisa para o Comité de Etica da UFU
Desenvolvimento da pesquisa tedrica X X X X
Aplicagdio dos instrumentos de coleta de dados X X X
Transcrigdo de fitas gravadas no processo de coleta X X

de dados
Organizagdo e andlise dos dados coletados X X
Elaboragdo do relatério a partir da revisdo de literatura X
le da andlise e discussdo dos dados coletados
Revisdo final do contetido e aprovagdo do Relatério X
pelo Orientador
Definigtio da Banca de defesa e encaminhamento X
do Relatdrio para o Colegiado do Curso
Defesa do Relatério X

Fonte: Goulart (2010).
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1.8 Apéndice e anexo (opcionais)

Material adicional, acrescentado no final do projeto, com
informacdes elucidativas e ilustrativas.

O apéndice é elaborado pelo préprio autor, com objetivo
de complementar sua argumentacdo, enquanto o anexo
contém documentos, elaborados por terceiros, que servem de
fundamentagdo e comprovacao.

Devemser precedidos das palavras APENDICE ou ANEXO,
seguida da letra maitiscula consecutiva, que os identifica,
travessdao e do respectivo titulo. O titulo do apéndice ou anexo
deve ser centralizado, sem numeragdo progressiva. Quando
esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras maitisculas
dobradas. As péaginas ou folhas do apéndice ou anexo devem
ser numeradas de maneira continua, dando seguimento ao texto
principal ®

1.9 Indice (opcional)

O indice é uma lista de entradas organizadas segundo
determinado critério, remetendo as informacgdes contidas no
texto. O indice pode ser de assuntos, nomes de pessoas, nomes
geograficos, acontecimentos, entre outros. Para a elaboracdo do
indice, consultar a ABNT NBR 6034, descrita e exemplificada no
capitulo 11 deste livro.

1.10 Regras de apresentacao

Informagdes a respeito de tipo de papel, margens,
espacamento, fonte, parégrafo, paginagéo, ilustracGes e outros
itens, consultar capitulo 12 deste livro.

8 Cf. modelo Apéndice F e G.

36



alist invit s L0 cong

ssary crivteria for arg o

- % . L N
- are that something i

Y Wit ig ¢
it 1t 1s exp =
ntational. The he

ind Ells orth Kel}

TPTe-

A pan NE% On
b '\\I\. s \\\ \I‘ MY Cs
CENtanonal buar e

presentanion

not repr

that re A TVECE

ALOW. S AT

ARTRTS

TRABALHOS ACADEMICOS






2 TRABALHOS ACADEMICOS

2

rabalho académico é um documento em que é exposto

um problema/questdo ou assunto especifico, investigado

cientificamente, com a finalidade de apresentar um resultado
de estudo.

Sdo considerados trabalhos académicos: trabalho de
conclusdo de curso de graduacdo, trabalho de graduacao
interdisciplinar, trabalho de conclusao de curso de especializacao
e/ou aperfeicoamento, dissertacdes e teses. Os trabalhos
académicos devem ser elaborados sob a coordenacdo de um
orientador.

Nos trabalhos de conclusdo de curso, assim como nas
dissertagOes, ndo se exige originalidade, mas o assunto deve ser
investigado em profundidade, devendo trazer uma contribuicao
valida para a ciéncia.

Dissertacdes e teses sao trabalhos cientificos apresentados
em publico no final dos cursos dos programas de pos-graduagao.
Representam o resultado de um trabalho experimental ou de
um estudo cientifico retrospectivo de um tema tdnico e bem
delimitado. A disserta¢do visa obter o grau de mestre, enquanto
que a tese, o grau de doutor ou similar. A estrutura e o plano de
trabalho da dissertagdo praticamente sdo idénticos aos da tese,
mas esta se distingue pela originalidade da investigagao.

A dissertacdo deve destacar o conhecimento da literatura
sobre o assunto e a capacidade de sistematizagdo do candidato.
Tanto a dissertagdo quanto a tese contribuem significativamente
na solucdo de problemas relevantes, colaborando para o
avanco cientifico na drea em que o estudo se realiza. Trabalhos
de conclusdo de curso, dissertacOes e teses possuem a mesma
estrutura, seguindo orientacdo da ABNT NBR 14724.

A estrutura de um trabalho académico constitui-se de parte
externa (capa e lombada) e parte interna (elementos pré-textuais,
textuais e pds-textuais).
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Capa (obrigatorio) e lombada (opcional) PARTE
EXTERNA

AN

Folha de rosto (obrigatorio) \ \
Errata (opcional)

Folha de aprovagao (obrigatério)
Dedicatéria (opcional)
Agradecimentos (opcional) > Elementos
Epigrafe (opcional) pré-textuais
Resumo na lingua vernacula (obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)

Listas (opcional)

Sumario (obrigatério) j

PARTE
INTERNA

Introducao

Desenvolvimento Elementos textuais

Conclusao

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional) Elementos
Apéndice e anexo (opcionais)

pés-textuais
Indice (opcional)
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2.1 Capa (obrigatorio) e lombada (opcional)

A capa deve conter o nome da instituigdo (opcional), autor,
titulo, subtitulo (se houver) precedido de dois pontos (:) ou com
destaque tipografico, nimero do volume (se houver mais de
um, deve constar na capa a especificacao do respectivo volume),
cidade e ano de entrega (Figura 4).

Alombada é a parte da capa que retine as margens internas
ou a dobra das folhas. Deve conter o nome do autor, titulo, ano
e outros elementos alfanuméricos de identificagdo (Exemplo: v.
1), conforme ABNT NBR 12225 (Figura 4). Recomenda-se deixar
um espaco reservado, de 30 mm, na parte inferior, destinado a
identificacdo da publicagao no local onde for acervada.

FIGURA 4 - Modelo de capa e lombada - Dissertagao

ERLANDIA
gRAL DE UB
pADE FED!
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T
FABIANO DE MOURA GOULAR
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%
NO SUPERIOR:
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E m‘“%"ﬂﬂ::sfrm|n pE UBERLANDIA:
%

ANDIA
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Pt

Fonte: Goulart (2012).
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2.2 Folha de rosto (obrigatoério)

A folha de rosto deve conter o nome do autor, titulo,
subtitulo (se houver) precedido de dois pontos () ou com
destaque tipogréfico, namero de volumes (se houver mais de
um, cada folha de rosto deve conter a especificagdo do respectivo
volume em algarismos ardbicos), natureza: tipo do trabalho
(tese, dissertacdo, trabalho de conclusao de curso ou outros),
objetivo (finalidade e grau pretendido), nome da instituicdo em
que foi apresentado e drea de concentragdo, nome do orientador
e coorientador (se houver), cidade e ano de entrega (Figura 5).

FIGURA 5 - Modelo de folha de rosto - Dissertacao

FABIANO DE MOURA GOULART

RADIODIFUSAO EDUCATIVA NO ENSINO SUPERIOR:
TV UNIVERSITARIA DE UBERLANDIA: PERCEPGOES E PERSPECTIVAS

Dissertacdo apresentada ao Programa de
Mestrado em Educacéo, da Universidade
Federal de Uberlandia, como exigéncia
parcial para obtengéo do Titulo de Mestre
em Educagao.

Area de Concentragdo: Politicas Gestdo
em Educacdo

Orientador:  Prof. Dr. Gabriel Humberto
Mufioz Palafox.

UBERLANDIA
2012

Fonte: Goulart (2012).
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O verso da folha de rosto deve conter os dados de

catalogagdo-na-publicacdo,’ confeccionada por um profissional
bibliotecario, conforme o Coédigo de Catalogacdo Anglo-
Americano vigente (Figura 6).

FIGURA 6 - Modelo do verso da folha de rosto - Disserta¢ao

Dados Internacionais de Catalogacdo na Publicagéao (CIP)
Sistema de Bibliotecas da UFU, MG, Brasil.

G694r Goulart, Fabiano de Moura, 1969-
2012 Radiodifus&o educativa no ensino superior : a TV Universitaria de
Uberlandia: percepgdes e perspectivas / Fabiano de Moura Goulart. — 2012.
187f.:il.

Inclui bibliografia.

Orientador: Gabriel Humberto Mufioz Palafox.

Dissertacdo (mestrado) — Universidade Federal de Uberlandia, Programa de

P6s-Graduacdo em Educagéo.

1. Educagéo - Teses. 2. Comunicagdo de massa e educagéo - Teses. 3.
Televis&@o na educagéo - Teses. 4. Ensino superior - Uberlandia (MG) -Teses. I.

Mundz Palafox, Gabriel Humberto. II. Universidade Federal de Uberlandia.
Programa de Pés-Graduagdo em Educagdo. I1I. Titulo.

CDuU: 37

FABIANO DE MOURA GOULART

Fonte: Goulart (2012).

1

Registro de informagdes bibliogréficas que identificam a publicagao.
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2.3 Errata (opcional)

A errata é uma lista de erros ocorridos no texto, seguidos
de suas devidas correcdes. Deve ser inserida como encarte ou
folha avulsa apés a folha de rosto, acrescida ao trabalho depois
de impresso, e ser constituida pela referéncia do trabalho e pelo
texto da errata.

2.4 Folha de aprovacao (obrigatério)

A folha de aprovagdo deve constar apdés a folha de
rosto e conter o nome do autor, titulo e subtitulo (se houver),
natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituigdo, area
de concentragdo), data de aprovacdo, nome dos representantes
da banca examinadora, titulacdo, instituicdo a que pertencem e
assinatura (Figura 7).

2 Cf. modelo Apéndice H.
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FIGURA 7 - Modelo de folha de aprovacao - Dissertacdo

RADIQDIFUSAO EDUCATIVA NO ENSINO SUPERIOR:
TV UNIVERSITARIA DE UBERLANDIA: PERCEPCOES E PERSPECTIVAS

Dissertacdo aprovada para a obtengao do
titulo de Mestre no Programa de Poés-
Graduacéo em Educacéo da Universidade
Federal de Uberlandia (MG) pela banca
examinadora formada por:

Uberlandia, 27 de abril de 2012.

Prof. Dr. Gabriel Humberto Mufioz Palafox, UFU/MG

Prof.2 Dr.2 Adriana Cristina Omena dos Santos, UFU/MG

Prof2 Dr2 Ana Carolina Pessoa Rocha Temer, UFG/GO

Fonte: Goulart (2012).

45



Guia para normalizacéo de publicagcdes técnico-cientificas
Angela Maria Silva Fuchs | Maira Nani Franga | Maria Salete de Freitas Pinheiro

2.5 Dedicatoéria (opcional)

Folha em que o autor presta homenagem ou dedica o
trabalho a alguém. Deve ser transcrita na parte inferior da pagina
e inserida apos a folha de aprovagao.’

2.6 Agradecimentos (opcional)

Folha em que o autor destaca o apoio de pessoas ou
institui¢cdes, recebido durante a elaboracdo do trabalho. Os
agradecimentos devem ser inseridos ap6s a dedicatéria.*

2.7 Epigrafe (opcional)

Folha em que o autor apresenta uma citacdo, seguida
da indicacdo de autoria, relacionada com a matéria tratada no
corpo do trabalho e elaborada de acordo com ABNT NBR 10520,
descrita e exemplificada no capitulo 14 deste livro. A epigrafe
pode ocorrer também na abertura de cada segdo. A obra citada na
epigrafe deve constar na lista de referéncias no final do trabalho.?

2.8 Resumo na lingua verndcula (obrigatério)

O resumo apresenta de forma concisa os pontos relevantes
do trabalho, na lingua em que o conteddo for escrito. Deve ser
apresentado em pardgrafo tnico e conter de 150 a 500 palavras,
conforme a ABNT NBR 6028, descrita e exemplificada no capitulo
10 deste livro.

Abaixo do resumo devem constar as palavras-chave que
representam o contetido do documento, visando facilitar a sua

* Cf. modelo Apéndice I.
* Cf. modelo Apéndice J.
® Cf. modelo Apéndice K.
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localizagdo em catdlogos eletronicos e fontes de informacgdes
cientificas. As palavras devem ser antecedidas pela expressao
“Palavras-chave:” separadas entre si por ponto e também
finalizadas por ponto.

2.9 Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio)

O resumo em lingua estrangeira consiste na versdao do
resumo em outro idioma de divulgagao internacional (exemplos:
em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés Résumé). As
palavras-chave também devem ser traduzidas.

2.10 Listas (opcional)

As listas sdo usadas para facilitar a localizacao de
ilustracoes, tabelas, abreviaturas, siglas e simbolos no corpo do
texto. Os tipos de lista sdo:

a) lista de ilustragdes: relacdo sequencial dos titulos das
ilustragdes (graficos, diagramas, desenhos, fotografias,
mapas, esquemas, organogramas, quadros,® retratos,
figuras, plantas, imagens, fluxogramas, entre outros),
de acordo com a ordem em que aparecem no texto,
acompanhados do respectivo namero da folha ou
pagina.” Recomenda-se a elaboracdo de lista prépria
para cada tipo de ilustracdo, quando houver uma
quantidade consideravel.

b) lista de tabelas: relagdo sequencial dos titulos das
tabelas, de acordo com a ordem em que aparecem no
texto, acompanhado do respectivo ntimero da folha ou
pagina;®

¢ O quadro difere da tabela por apresentar informagdes textuais, enquanto que
na tabela o dado numérico se destaca como informacao central.

7 Cf. modelo Apéndice A.

8 Cf. modelo Apéndice B.

47



Guia para normalizacéo de publicagcdes técnico-cientificas
Angela Maria Silva Fuchs | Maira Nani Franga | Maria Salete de Freitas Pinheiro

c) lista de abreviaturas e siglas: relacdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das
palavras ou expressdes correspondentes, grafadas por
extenso;’

d) lista de simbolos: relagdo dos simbolos apresentados
no texto, com os devidos significados, de acordo com a
ordem apresentada.'’

2.11 Sumario (obrigatorio)

O sumadrio é a enumeracdo das principais divisdes, segdes
e outras partes do trabalho académico, na ordem em que nele se
sucedem. Para a elaboracdo do sumario, consultar a ABNT NBR
6027, descrita e exemplificada no capitulo 9 deste livro.

2.12 Elementos textuais

Os elementos textuais sdo divididos em trés partes:
introducdo, desenvolvimento e conclusido. Todo trabalho é
dividido em sec¢des, que variam de acordo com o método
utilizado, a area do conhecimento ou a linha de pesquisa do
orientador e orientando. As se¢des devem ser conforme a ABNT
NBR 6024, que estabelece um sistema de numeragao progressiva
do texto, de modo a expor o conteido numa sequéncia logica e
inter-relacionada, descrita e exemplificada no capitulo 13 deste
livro.

A introduc¢ao deve apresentar a importancia e delimitagao
do assunto, objetivos da pesquisa, o método escolhido, bem
como outros elementos que oferecem uma visdo de conjunto
sobre o tema. Esta secdo ndo necessariamente precisa chamar
“Introducao”, pode apresentar titulo préprio.

O desenvolvimento ou corpo do trabalho tem por

 Cf. modelo Apéndice C.
10 Cf. modelo Apéndice D.
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objetivo a exposigdo ordenada e detalhada do assunto,
que pode ser subdivido em referencial tedrico ou revisdo
de literatura, proposicdo, material e métodos, resultados,
discussoes.

O referencial tedrico ou revisao de literatura pode ser
apresentado tanto na introdugdo quanto no desenvolvimento
do trabalho, a decisdo de onde apresentar esta parte varia
de acordo com cada area do conhecimento. Este referencial
consiste na citacdo de trabalhos ja publicados sobre o tema,
situando a evolugdo e o que é desconhecido no assunto, as
areas envolvidas em controvérsia, a natureza e a extensao da
contribuicdo pretendida. Estas citacdes devem ser de acordo
com a ABNT NBR 10520, descrita e exemplificada no capitulo 14
deste livro. Todas as obras citadas devem constar na listagem
de referéncias no final do trabalho, elaborada conforme a

ABNT NBR 6023, descrita e exemplificada no capitulo 15 deste
livro.

A conclusdo é a parte final do texto, na qual o autor
apresentara suas consideragdes com base nos objetivos
propostos ou hipéteses levantadas, em relacdo aos dados
comprovados. E opcional ressaltar as contribuicdes da
pesquisa para o problema proposto, podendo apresentar
novas possibilidades de estudo.

2.13 Referéncias (obrigatério)

Referéncia é um conjunto padronizado de elementos
descritivos que permitem a identificagdo dos documentos
consultados para a elaboracdo do trabalho. Na listagem de
referéncias devem constar todos os documentos citados no
trabalho e/ou consultados. As referéncias sao elaboradas
conforme a ABNT NBR 6023, descrita e exemplificada no capitulo
15 deste livro.
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2.14 Glossario (opcional)

Lista alfabética de palavras ou expressdes técnicas de uso
restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas
das respectivas defini¢oes'.

2.15 Apéndice e anexo (opcionais)

Material adicional, acrescentado no final do trabalho, com
informacdes elucidativas e ilustrativas.

O apéndice ¢é elaborado pelo préprio autor, com objetivo
de complementar sua argumentagdo, enquanto o anexo
contém documentos, elaborados por terceiros, que servem de
fundamentagdo e comprovacao.

Devem ser precedidos da palavra APENDICE ou ANEXO,
seguida da letra maitiscula consecutiva, que os identifica,
travessdo e do respectivo titulo. O titulo do apéndice ou anexo
deve ser centralizado, sem numeracdo progressiva. Quando
esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras maitisculas
dobradas. As péaginas ou folhas do apéndice ou anexo devem
ser numeradas de maneira continua, dando seguimento ao texto
principal.'?

2.16 Indice (opcional)

O indice é uma lista de entradas organizadas segundo
determinado critério, remetendo para as informagdes contidas
no texto. O indice pode ser de assuntos, nomes de pessoas, nomes
geograficos, acontecimentos, entre outros. Para a elaboragdo do
indice consultar a ABNT NBR 6034, descrita e exemplificada no
capitulo 11 deste livro.

1 Cf. modelo Apéndice E.
12 Cf. modelo Apéndice F e G.
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2.17 Regras de apresentacao
Informagdes a respeito de tipo de papel, margens,

espacamento, fonte, pardgrafo, paginacao, ilustragdes e outros
itens, consultar capitulo 12 deste livro.
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3 RELATORIO TECNICO E/OU CIENTIFICO

relatério € um documento que descreve o desenvolvimento
parcial ou final de pesquisas cientificas e estudos ou relata
a execugdo de determinadas atividades como experiéncias
ou servicos. Para elaboracdo de um relatério os dados devem
ser interpretados adequadamente e os resultados devem ser

consistentes.

A estrutura de um relatério constitui-se de parte externa
(capa elombada) e parte interna (elementos pré-textuais, textuais
e pos-textuais), seguindo orientacdo da ABNT NBR 10719.

PARTE

EXTERNA Capa e lombada (opcionais)

Elementos

pré-textuais

PARTE Elementos textuais
INTERNA

Elementos

pos-textuais

Folha de rosto (obrigatorio)
Listas (opcional)

Sumario (obrigatério)

(" Parte introdutéria [tema, problema,
hipétese (quando houver), objetivos gerais e
especificos, justificativa]

Referencial teérico
Metodologia

Recursos

\Cronograma

(" Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)

Apéndice e anexo (opcionais)

Indice (opcional)
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3.1 Capa e lombada (opcionais)

A capa deve conter o nome e endereco da instituicao,
namero do relatério, ISSN'! (se houver), titulo e subtitulo (se
houver) e classificacdo de seguranga (se houver).

Alombada é a parte da capa que retine as margens internas
ou dobra das folhas. Deve conter o nome do autor, titulo, ano e
outros elementos alfanuméricos de identificacao (Exemplo: v. 1),
conforme ABNT NBR 12225. Recomenda-se deixar um espago
reservado, de 30 mm, na parte inferior, destinado a identificacao
da publicacao no local onde for acervada.

3.2 Folha de rosto (obrigatério)

A folha de rosto deve conter o nome do 6rgdo ou entidade
que solicitou ou produziu o relatério; titulo do projeto, programa
ou plano relacionado ao relatério; titulo do relatério; subtitulo
(se houver) precedido de dois pontos () ou com destaque
tipografico, namero de volumes (se houver mais de um, cada
folha de rosto deve conter a especificacao do respectivo volume
em algarismos ardbicos); cédigo de identificagdo;? classificacao
de seguranga;> nome do autor’ ou autor-entidade;” nome da

1 International Standard Serial Number (ISSN) elaborado conforme a ABNT NBR
10525. ASSOCTACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10525
informacdo e documentacdo: numero padrdo internacional para publicacdo
seriada: ISSN. Rio de Janeiro, 2005b.

2 Se houver, recomenda-se que contenha: sigla da institui¢do, indicagdo da
categoria do relatério, data, indicagdo do assunto e niimero sequencial do
relatério na série.

% C(lassificagdo de seguranca é o “grau de sigilo atribuido ao relatério técnico

e/ou cientifico, de acordo com a natureza de seu contetido, tendo em vista a

conveniéncia de limitar sua divulgacdo e acesso”. ASSOCIACAO BRASILEIRA

DE NORMAS TECNICAS. NBR 10719: informacéo e documentacdo: relatério

técnico e/ ou cientifico: apresenta¢do. Rio de Janeiro, 2011a. p. 2.

Pode-se incluir o titulo ou a qualifica¢éo e a fungdo do autor, que demonstram

a sua autoridade no assunto.

® Se a instituicdo que solicitou for a mesma que produziu o relatdrio, ndo é
necessario que o nome da instituicdo seja indicado no campo de autoria.
Segundo ABNT (2011a) autor-entidade é uma institui¢do, comité, comissao,
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cidade e ano de publicagdo, em algarismos arabicos.

O verso da folha de rosto deve conter a equipe técnica®
(opcional) e os dados internacionais de catalogagdo-na-
publicacdo’” (opcional), confeccionada por um profissional
bibliotecario, conforme o Coédigo de Catalogacdo Anglo-
Americano vigente.

3.3 Errata (opcional)

A errata é uma lista de erros ocorridos no texto, seguidas
de suas devidas correcbes. Deve ser inserida, como encarte ou
papel avulso, ap6s a folha de rosto, acrescida ao trabalho depois
de impresso e ser constituida pela referéncia do trabalho e pelo
texto da errata.®

3.4 Agradecimentos (opcional)

Folha em que o autor destaca o apoio de pessoas ou
institui¢des, recebido durante a elaboracéo do trabalho.’

3.5 Resumo na lingua vernacula (obrigatério)

O resumo apresenta de forma concisa os pontos relevantes
do trabalho, na lingua em que o contetddo for escrito. Deve ser
apresentado em pardgrafo tinico e conter de 150 a 500 palavras,

evento, empresa etc., responsaveis por publicacdes que ndo possuem uma
autoria pessoal distinta.
¢ A equipe técnica pode ser inserida em uma folha a parte ap6s a folha de
rosto. Pode-se incluir o titulo ou a qualificagdo e a fun¢do dos representantes
da equipe técnica, que demonstram a sua autoridade no assunto.
Se nao optar pela apresentacdo dos dados internacionais de catalogagdo-na-
publicagdo, o Formulario de Identificacdo passa a ser obrigatério. Cf. secdo
3.13 deste capitulo.
8 Cf. modelo Apéndice H.
® Cf. modelo Apéndice J.
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conforme a ABNT NBR 6028, descrita e exemplificada no capitulo
10 deste livro.

Abaixo do resumo devem constar as palavras-chave que
representam o contetido do documento, visando facilitar a sua
localizacdo em catalogos eletrénicos e fontes de informacdes
cientificas. As palavras devem ser antecedidas pela expressao
“Palavras-chave:” separadas entre si por ponto e também
finalizadas por ponto.

3.6 Listas (opcional)

As listas sdo usadas para facilitar a localizacao de
ilustracoes, tabelas, abreviaturas, siglas e simbolos no corpo do
texto. Os tipos de lista sdo:

a) lista de ilustragdes: relacao sequencial dos titulos das
ilustracGes (graficos, diagramas, desenhos, fotografias,
mapas, esquemas, organogramas, quadros,'” retratos,
figuras, plantas, imagens, fluxogramas, entre outros),
de acordo com a ordem em que aparecem no texto,
acompanhados do respectivo ntimero da folha ou
pagina."! Recomenda-se a elaboracdo de lista propria
para cada tipo de ilustracdo, quando houver uma
quantidade consideréavel;

b) lista de tabelas: relagdo sequencial dos titulos das tabelas,
de acordo com a ordem em que aparecem no texto,
acompanhado do respectivo niimero da folha ou pagina;'

c) lista de abreviaturas e siglas: relagdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das
palavras ou expressdes correspondentes, grafadas
por extenso;*

1 O quadro difere da tabela por apresentar informagdes textuais, enquanto que
na tabela o dado numérico se destaca como informacao central.

1 Cf. modelo Apéndice A.

12 Cf. modelo Apéndice B.

¥ Cf. modelo Apéndice C.
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d) lista de simbolos: relagdo dos simbolos apresentados
no texto, com os devidos significados, de acordo com a
ordem apresentada.™

3.7 Sumério (obrigatério)

O sumadrio é a enumeracdo das principais divisoes, se¢des
e outras partes do trabalho académico, na ordem em que nele se
sucedem. Para a elaboracdo do sumario consultar a ABNT NBR
6027, descrita e exemplificada no capitulo 9 deste livro.

3.8 Elementos textuais

Os elementos textuais sdo divididos em introducdo, que
apresenta os objetivos do relatorio e a importancia e abrangéncia
do tema, o desenvolvimento, que descreve as etapas da pesquisa
ou do estudo realizado (técnicas, metodologias, resultados,
discussdes adotadas) e as consideragdes finais que apresenta a
conclusao do trabalho com base nos objetivos propostos.

Se houver necessidade de apresentar embasamento tedrico a
citagdo de trabalhos ja publicados sobre o tema deve ser de acordo
com a ABNT NBR 10520, descrita e exemplificada no capitulo 14
deste livro. Todas as obras citadas devem constar na listagem de
referéncias no final do trabalho, elaborada conforme a ABNT NBR
6023, descrita e exemplificada no capitulo 15 deste livro.

Os elementos textuais do relatério sdo divididos em
segcdes, conforme a ABNT NBR 6024, que estabelece um
sistema de numeragdo progressiva do texto, de modo a expor o
contetido numa sequéncia légica e inter-relacionada, descrita e
exemplificada no capitulo 13 deste livro.

4 Cf. modelo Apéndice D.
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3.9 Referéncias (obrigatorio)

Referéncia é um conjunto padronizado de elementos
descritivos que permitem a identificacdo dos documentos
consultados para a elaboracdo do trabalho. Na listagem de
referéncias devem constar todos os documentos citados no
trabalho e/ou consultados. As referéncias sao elaboradas
conforme a ABNT NBR 6023, descrita e exemplificada no capitulo
15 deste livro.

3.10 Glossério (opcional)

Lista alfabética de palavras ou expressdes técnicas de uso
restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas
das respectivas defini¢oes."

3.11 Apéndice e anexo (opcionais)

Material adicional, acrescentado no final do trabalho, com
informagoes elucidativas e ilustrativas.

O apéndice é elaborado pelo préprio autor, com objetivo
de complementar sua argumentagdo, enquanto o anexo
contém documentos, elaborados por terceiros, que servem de
fundamentagao e comprovacao.

Devem ser precedidos da palavra APENDICE ou ANEXO,
seguida da letra maitiscula consecutiva, que os identifica,
travessdo e do respectivo titulo. O titulo do apéndice ou anexo
deve ser centralizado, sem numeracdo progressiva. Quando
esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras maitsculas
dobradas. As paginas ou folhas do apéndice ou anexo devem
ser numeradas de maneira continua, dando seguimento ao texto
principal .*®

% Cf. modelo Apéndice E.
16 Cf. modelo Apéndice F e G.
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3.12 Indice (opcional)

O indice é uma lista de entradas organizadas segundo
determinado critério, remetendo para as informagdes contidas
no texto. O indice pode ser de assuntos, nomes de pessoas, nomes
geograficos, acontecimentos, entre outros. Para a elaboracdo do
indice, consultar a ABNT NBR 6034, descrita e exemplificada no
capitulo 11 deste livro.

3.13 Formulario de identificacao'”

Formuldrio em que sdao apresentados os dados que
identificam o relatdrio, tais como: titulo e subtitulo, classificacdo
de seguranca, namero, tipo de relatorio, data, titulo do projeto/
programa/plano, nimero, entre outros (Figura 8).

3.14 Regras de apresentacdo
Informagdes a respeito de tipo de papel, margens,

espacamento, fonte, pardgrafo, paginacao, ilustragdes e outros
itens, consultar capitulo 12 deste livro.

7 Elemento opcional. Torna-se obrigatério caso ndo haja catalogagdo-na-
publicacdo.
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FIGURA 8 - Modelo de formulario de identificacdao - Relatério

Dados do relatério técnico e/ou cient

ifico

Titulo e subtitulo

Classificagdo de

seguranca
NO
Tipo de relatério Data
Titulo do projeto/programa/plano Ne

Autor(es)

Instituicdo executora e enderego completo

Instituicao patrocinadora e enderego completo

Resumo

Palavras-chave/descritores

Edicao N° de paginas ’ N° do volume/parte ‘ Ne° de classificacdo
ISSN ‘ Tiragem ‘ Preco
Distribuidor
Observagdes/notas

Fonte: adaptado da AENOR UNE50135 (1996 apud ABNT, 2011a).
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4 POSTER TECNICO E CIENTIFICO

Z

poOster é um instrumento de comunicagdo, utilizado em
eventos cientificos, que possibilita a divulgacdo de trabalhos
de pesquisadores a um grande ntimero de interessados. O
poster deve apresentar os resultados parciais ou finais de uma
pesquisa de maneira clara, direta, objetiva e sucinta. O poster
cientifico geralmente segue o planejamento de uma publicagdo:
resumo, introdugéo, materiais e métodos ou revisao de literatura,
resultados, discussdo e consideracdes finais. A estrutura do

poOster sera tratada neste capitulo, seguindo orientacdo da ABNT
NBR 15437:

a)

b)

<)

titulo (obrigatdrio): deve aparecer na parte superior do
pOster;

subtitulo (opcional): deve ser separado do titulo por
dois pontos (:) ou com destaque tipogréfico;

autor(es) (obrigatorio): os nomes dos autores devem
aparecer abaixo do titulo e opcionalmente o nome do
orientador, para trabalhos académicos;

informacdes complementares (opcional): pode-se
colocar o nome da instituicdo de origem do autor,
cidade, estado, pais, endereco postal e/ou eletronico.
Recomenda-se que estas informagdes sejam inseridas
em notas de rodapé;

resumo (opcional): apresenta de forma concisa os pontos
relevantes do poster, na lingua em que o contetido for
escrito, dando ao leitor uma visdo do documento no
todo. Deve ser apresentado em pardgrafo tinico e conter
no méaximo 100 palavras, conforme a ABNT NBR 6028,
descrita e exemplificada no capitulo 10 deste livro.
Abaixo do resumo devem constar as palavras-chave
que representam o conteido do documento. Devem
ser apresentadas logo ap6s o resumo, antecedidas pela
expressdo “Palavras-chave:” separadas entre si por
ponto e também finalizadas por ponto;
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f)

contetdo (obrigatério): pode ser apresentado em forma
de texto, e/ou ilustra¢des e/ou tabelas, apresentando
as ideias centrais do trabalho. Informagdes a respeito
de ilustracbes e tabelas consultar secdes 12.8 e 12.9
deste livro;

g) referéncias (opcional): referéncia é um conjunto

padronizado de elementos descritivos que permitem
a identificacdo dos documentos consultados para a
elaboracdo do trabalho. Na listagem de referéncias
devem constar todos os documentos citados no trabalho
e/ou consultados. Devem ser elaboradas conforme a
ABNT NBR 6023, descrita e exemplificada no capitulo
15 deste livro.

Quanto as regras de apresentacdo, o projeto gréfico do
pOster (espacamento, fonte, paragrafo etc.) é de responsabilidade
do autor. O poster pode ser impresso em lona, plastico, papel,
outros materiais ou em meio eletrénico. Quanto ao tamanho do
poster, recomenda-se: de 0,60 m até 0,90 m de largura e de 0,90
m até 1,20 m de altura.

O poster deve ser auto-explicativo, atrativo, legivel
a uma distancia de pelo menos 1 m. Recomenda-se que
o conteddo seja composto de texto e ilustracdes de boa
qualidade. Letras pequenas ndo devem ser utilizadas (Figura 9).



Poster técnico e cientifico

FIGURA 9 - Modelo de poster

ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO AOS
DEFICIENTES VISUAIS NO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFU:
relato de experiéncia

i Fr
Patrici

O Nucleo de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Atendimento em Educagao Especial (CEPAE)
da Faculdade de Educacio (FACED) da Universidade Federal de Uberlandia (LUFU),
em parceria com o Sistema de Bibliotecas da UFU, implantou em 2010 o projeto
Inclusdo educacional na UFU: eficiéncia e qualidade no acesso, permanéncia e conclusdo dos estudos

. ON D E? = Setor de Multimeios da Biblioteca Central — Campus Santa Ménica
- EQU l PE ? * 8 estagiarios preparados! para assessorar deficientes y
_ QUAN DO? * Manha / Tarde / Noite

[ ]

Y
_ 0 QU E? Atendimento Educaci

Assessoria para localizar determinado livro no catdlogo on-line [/ acervo;
Ampliagdo do tempo de empréstimo de livros? para deficientes visuais;
Espago para ledores; Impressora Braille; Lupas eletrinicas.

Renovacdo efou reserva de livros;

Equipamentos com os softwares:

D05 VOX = sistemo computaciona), boseado no uso inlensive de sinlese de vor;
Maonitvox — utilitdrio do sistema DOSVOK:

Sintetizndor de vor (Raquel, SAPI);

VDM — programa feitor de el

Dspeech — conversor de texta para dudis, dentre outras.

Para as pessoas, a tecnologia tarna as coisas mais fdcels.

Iniciativas, como esta, podem motivar outras unidades a desenvolver agdes voltadas para
acessibilidade de acordo com seu campo de agdo para que a inclusdo realmente acontega.

Fonte: Franga e Portela (2011).
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5 ARTIGO CIENTIFICO

artigo cientifico é parte de uma publicacdo em que sado

apresentadas e discutidas ideias, métodos, técnicas, processos e

resultados nas diversas areas do conhecimento (ABNT, 2003b).
E uma importante fonte de disseminagao de novos conhecimentos,
pela rapidez com que é divulgado pelos meios tecnolégicos. Em
publicagdes cientificas, o artigo passa por um processo de avaliacao
pelos pares, que permite o aceite pela comunidade cientifica.
Segundo ABNT (2003b, p. 2) o artigo pode ser:

a) de revisdo: parte de uma publicagdo que resume, analisa e discute
informacdes ja publicadas;

b) original (relatos de experiéncia de pesquisa, estudo de caso,
entre outros): parte de uma publicacdo que apresenta temas ou

abordagens originais.

Os periddicos cientificos incluem ainda outros tipos de
artigos, descritos na secdo “Instrugdes para os autores”, que
definem os padrdes para a sua apresentagdo, como por exemplo,
no periddico “Ciéncia da Informagao”:

Relatos de experiéncias: compreende notas, artigos, comunicacdes e
descricdes de atividades realizadas por sistemas, servigos ou unidades
de informagdo, cuja divulgacdo possa contribuir para o melhor
conhecimento dos recursos informacionais disponiveis no pais e para a

solugdo de problemas técnicos do setor (NORMAS..., 2011).

Nestes casos, a estrutura do artigo deve seguir as normas
editoriais do periédico. Porém em muitos periddicos, as normas
da ABNT sdo indicadas para alguns elementos que compdem o
artigo, como por exemplo, a parte de referéncias.

Curty e Boccato (2005, p. 96-97) citam outros tipos de
artigos, bastante comuns, que variam de acordo com a area de
conhecimento:
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[...] Relato de caso clinico: divulga o conhecimento referente aos aspectos
clinico-patolégicos de um tema especifico, bem como novas técnicas,
terapias, diagnésticos, patologias etc.;

Artigo de atualizagdo: aborda informagdes publicadas sobre tema de
interesse para determinada especialidade;

Nota prévia: fornece informagoes sobre pesquisas novas sem, contudo,
oferecer detalhes que permitam a sua verificacao;

Comunicagdo: relata, de forma concisa, resultados conclusivos ou
parciais de um trabalho mais amplo. A estrutura serd diferente em
relacdo a do artigo cientifico, pois ndo terd introdugdo, material
e métodos, resultados e discussdo. Sua finalidade é possibilitar

investigagdes futuras.

Este capitulo apresenta a estrutura do artigo para publicacao

periddica cientifica impressa, conforme a ABNT NBR 6022.

A estrutura de um artigo cientifico constitui-se de elementos

pré-textuais, textuais e pos-textuais.

12

Titulo; subtitulo (se houver)

Autor(es) Elementos
> pré-textuais
(Figura 10)

Resumo da lingua do texto (obrigatério)

Palavras-chave na lingua do texto (obrigatério)

AN

Introdugao

D lvi t .
esenvolvimento > Elementos textuais

Conclusao

_/

Titulo e subtitulo em lingua estrangeira
Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Palavras-chave em lingua estrangeira (obrigatorio)
Notas explicativas > Elementos

) ) ) pds-textuais
Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)

Apéndice e anexo (opcionais)




Artigo cientifico

5.1 Titulo e subtitulo na lingua do texto

O titulo e subtitulo (se houver) devem ser apresentados
no inicio da pagina de abertura do artigo, na lingua do texto, e
diferenciados tipograficamente ou separados por dois-pontos (:).

5.2 Autor

O nome dos autores deve ser acompanhado de um breve
curriculo. O curriculo e o enderego postal e eletronico devem
aparecer em rodapé indicado por asterisco na pagina de abertura,
ou no final dos elementos pods-textuais, lugar onde também
devem ser colocados os agradecimentos (se houver) e a data de
entrega dos originais a redacao.

5.3 Resumo na lingua do texto (obrigatério)

O resumo apresenta de forma concisa os pontos relevantes
do documento, dando ao leitor uma visdao do documento no
todo. Deve ser apresentado em paragrafo tnico e conter no
maximo 250 palavras, conforme a ABNT NBR 6028, descrita e
exemplificada no capitulo 10 deste livro.

5.4 Palavras-chave na lingua do texto (obrigatério)

As palavras-chave sdo termos que representam o contetido
do documento, visando facilitar a sua localizacao em catalogos
eletronicos e fontes de informacdes cientificas. Estes termos
devem ser apresentados logo apés o resumo, antecedidos pela
expressdo “Palavras-chave:” separados entre si por ponto e
também finalizados por ponto.

13
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FIGURA 10 - Modelo de elementos pré-textuais - Artigo cientifico

O professor e os conflitos na escola: a indiferenga ou o

enfrentamento?

Marcos Jorge
Marcelle O. Kowalski”

Resumo

No presente artigo analisa-se a questao da violéncia escolar vivenciada por pro-
fessores do ensino fundamental da rede piiblica do municipio de Londrina, PR.
Os dados foram coletados por meio de questiondrios com questdes abertas e
fechadas. A partir destes procuram-se identificar as posturas que os professores
adotam diante de atos qualificados como agressio aos seus direitos, como, por
exemplo, agressdes verbais, fisicas, assédios, ataques ao patriménio pesso al, etc.
Péde-se observar que sdo in(imeras as situagdes de conflitos em que os professo-
res 530 vitimas no seu local de trabalho. Por outro lado, constatou-se forte des-
crédito por parte desses docentes em denunciar as agressdes e/ou buscar repara-
coes nas autoridades competentes ou acionar o sistema juridico, o que contribui
para deteriorar ainda mais as condicoes de trabalho docente na atualidade.
Palavras-chave: Violéncia escolar. Professores. Londrina. Condides de trabalho
docente.

1 INTRODUGAO

O contexto em que se insere a sociedade atual, marcada pela crise do mun-
do do trabalho reflete-se de vérias formas no mundo educacional, por exemplo,
a transferéncia de responsabilidades da familia para a escola na educagao e so-

* Doutor em Educagio; professor adjunto do Departamento de Educagio da Universidade
Estadual de Londrina (UEL), PR; Universidade Estadual de Londrina, Rodovia Celso
Garcia Cid, Km 380 (PR 445), Campus Universitirio, 86051-990 - Londrina, PR; mje-
duc@gmail.com

* Especialista em Metodologia da Acio Docente pela Universidade Estadual de Londrina
(UEL), PR.
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5.5 Elementos textuais

Os elementos textuais sdo divididos em trés partes:
introdugdo, desenvolvimento e conclusdo. O artigo é dividido
em secgdes, conforme a ABNT NBR 6024, que estabelece um
sistema de numeragdo progressiva do texto, de modo a expor o
conteddo numa sequéncia légica e inter-relacionada, descrita e
exemplificada no capitulo 13 deste livro.

A introducdo é a parte inicial do artigo que apresenta o
assunto, dando uma visdo de conjunto sobre o tema. Deve
apresentar a importancia e delimitacdo do assunto, os objetivos
a serem alcancados, o método escolhido e outros elementos
necessarios para situar o tema.

O desenvolvimento é a parte principal do artigo, com
exposicdo ordenada e detalhada do assunto.

O referencial teérico ou revisao de literatura pode ser
apresentado tanto na introdugdo quanto no desenvolvimento do
artigo. Este referencial consiste na citacdo de trabalhos ja publicados
sobre o tema, situando a evolugao e o que é desconhecido no assunto,
as areas envolvidas em controvérsia, a natureza e a extensdo da
contribuicdo pretendida. Estas citagdes devem ser de acordo com
a ABNT NBR 10520, descrita e exemplificada no capitulo 14
deste livro. Todas as obras citadas devem constar na listagem de
referéncias no final do trabalho, elaborada conforme a ABNT NBR
6023, descrita e exemplificada no capitulo 15 deste livro.

A conclusao ¢é a parte final com consideracdes finais tendo
como base os objetivos ou hipéteses do trabalho, bem como, os
dados comprovados no desenvolvimento do artigo.

5.6 Titulo e subtitulo em lingua estrangeira

O titulo e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira
devem ser apresentados apds a conclusao do artigo, precedendo
o resumo também em lingua estrangeira, e diferenciados
tipograficamente ou separados por dois-pontos (:) (Figura 11).
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FIGURA 11 - Modelo de elementos pds-textuais 1 - Artigo cientifico

O probessor ¢ os conffitos na escola: a indiferenca ou o enfrentamenta?

fende a plena liberdade dos chamados agentes econdmicos livres de toda regula-
mentagao estatal; dentro dessa dtica todos os negécios geridos pelo Estado de-
vem ser privatizados. Na impossibilidade de fazé-lo em dreas como a Educagio
esse idedrio preconiza uma participagio “minima” do Estado e paulatinamente
estabelece espacos juridicos para que a chamada “sociedade civil” (voluntariado,
associagoes de diversos perfis, as ONGs etc.) assuma responsabilidades com as
escolas. Tal quadro serve para alimentar situagdes conflitivas, pois os espagos e
alcances de intervengio da sociedade e do Estado nes negécios educacionais
nio sio definidos e, muitas vezes, entram em choque com a legislagio e com os
direitos dos professores comao categoria do funcionalismo piblico.

Acredita-se ser essencial que, mesmo inserido em um contexto de proleta-
rizagao, os professores trabalhem para sedimentar uma identidade profissional,
ou seja, construir a profissio professor, defendendo a qualidade de sua formagio,
o seu ethos profissional, o que significa enfrentar o processo de proletarizagio e
afirmar o caréter formativo de cidadania da escola, em detrimento da abordagem
meramente instrumental que embasa a visio contemporinea.

The teacher and conflicts in the school: indifference or the confrontation?
Abstract

The present article analyzes the question of school violence lived deeply by professors
of the basic education in public schools of the city Londrina - PR. The data had been
collected through questionnaires with open and closed questions. To leave of these
they are looked to identify the positions that the professors adopt ahead of qualified
acls as aggression to its rights, as for example, verbal, physical aggressions, attacks
to the personal patrimony, sieges etc. We could observe that the situations of conflicts
are various where the professors are victims in job. In the other side is very strong
the incredulity of these professors in denouncing the aggressions and/or searching
repairings to the competent authorities or to appealling on the legal system, this
situation to still more spoil the conditions of teaching work in the present time,
Keywords: School violence. Teachers. Londrina, PR. Teaching basic education
conditions.

Reotire, foagaba, v. 33, n 3, p. 267-252, jul. dex. 2008 281
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5.7 Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)

O resumo em lingua estrangeira é a versdo do resumo na
lingua do texto em idioma de divulgagdo internacional - por
exemplo: em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés
Résumeé (Figura 11).

5.8 Palavras-chave em lingua estrangeira (obrigat6rio)

As palavras-chave em lingua estrangeira é a versao das
palavras-chave na lingua do texto em idioma de divulgacao
internacional (Figura 11).

5.9 Notas explicativas

As notas explicativas sdo utilizadas para comentarios,
explanagdes e informagGes complementares durante a
exposicdo da matéria do artigo (Figura 12). Devem ser sucintas
e claras, com numeracdo tnica e consecutiva para cada artigo,
e apresentadas ap0s as palavras-chave em lingua estrangeira,
conforme ABNT NBR 10520, descrita e exemplificada no
capitulo 14 deste livro.

5.10 Referéncias (obrigatério)

Referéncia é um conjunto padronizado de elementos
descritivos que permitem a identificacio dos documentos
consultados para a elaboragdo do artigo. Na listagem de
referéncias devem constar todos os documentos citados no
trabalho e/ou consultados. As referéncias sdo elaboradas
conforme a ABNT NBR 6023, descrita e exemplificada no
capitulo 15 deste livro.

11
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FIGURA 12 - Modelo de elementos pds-textuais 2 - Artigo cientifico

Tatyana Murer Cavalcante, Terezinha Oliveira

This act well is directly linked to the charity, understood not only as contemplation,
but substantially as action for and with the next one, this means, in mutual benefit.
Finally, for considering the man as social animal, he places the friendship - the search
of the harmony, without fear to take position - as an essential element. We understand
that the set of these questions expresses the concern of the Aquinate with the public
life and with one educational position of ethic teaching valuation. These would be the
ways to turn possible the "wellfare” in that new society.

Keywords: Ethics and Education. Medieval Education. Medieval University. Thomas
of Aquin.

Notas explicativas

Uma versio preliminar e modificada desse texto foi apresentada no VII Semindrio de Pes-
quisa em Educagao da Regido Sul (Anpedsul), em junho de 2008.

* Considerando os limites deste trabalho, ndo é possivel discutir o conjunto dessas trans-
formacoes, mas é importante apontar que, a partir do Ano Mil, virias alteragdes se impu-
seram i sociedade medieval, como o gradual fortalecimento dos poderes gerais e o recuo
dos poderes locais. No séeulo XTI, o interesse pelo conhecimento aumentou ¢ promoven
a expansio das escolas urbanas.

As condigdes de vida na aurora da Idade Média, geradas pela violéncia e pela forca, expli-
camn a necessidade de renegar a vida material (OLIVEIRA, 2005b).

Sabemos que a maior parte das pessoas no Ocidente medievo vivia nos campos; no século
XIV, cerca de 20% delas habitava as cidades (I,F, GOFF, !993). Entendemos, entretanto,
que as cidades eram a referéncia para a construgio dos novos saberes.

O nome mais antigo e mais atestado desta obra é Summa Theologiae, em portugués, Suma
de Teologia. Hoje ¢ mais conhecida como Suma Teoldgica, em latim Summa Theologica.
Essa segunda forma aparece menos ¢ mais recentemente na literatura medieval (TOR-
RELL, 1999, p. 173).

Haja vista a produgio estimulada pela Escola dos Annales, a historiografia medieval em
lingua francesa aumenta consideravelmente e conta com intelectuais de peso como Geor-
ges Duby e Jacques Le Goff.

Sao 78 graduados, 8 especialistas, 82 mestres, 127 doutores, 7 livres-docentes e 28 mem-
bros em processo de graduagio ou com titulagio indeterminada.

Embora, no presente texto, nio tenhamos como objetivo esmiugar o nascimento dessa
instituigdo ou sua organizagio interna, cabe lembrar que hd diferentes modalidades de
origem (ex-consuetudine; ex-privilegio; ex-migratione) ¢, sendo a Universidade de Paris ex-
consuetudine) o grande centro do debate filoséfico, é ela nossa referéncia. Para ter acesso &
discussao, consultar as obras de ULLMANN (2000) e VERGER (1990).

4
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Fonte: Roteiro (2008).

18



Artigo cientifico

5.11 Glossario (opcional)

Lista alfabética de palavras ou expressdes técnicas de uso
restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas
das respectivas defini¢oes.'

5.12 Apéndice e anexo (opcionais)

Material adicional, acrescentado no final do trabalho, com
informacdes elucidativas e ilustrativas.

O apéndice ¢é elaborado pelo préprio autor, com objetivo
de complementar sua argumentagdo, enquanto o anexo
contém documentos, elaborados por terceiros, que servem de
fundamentagdo e comprovacao.

Devem ser precedidos da palavra APENDICE ou ANEXO,
seguida da letra maitscula consecutiva, que os identifica,
travessdo e do respectivo titulo. O titulo do apéndice ou anexo
deve ser centralizado, sem numeracdo progressiva. Quando
esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras maitisculas
dobradas. As péaginas ou folhas do apéndice ou anexo devem
ser numeradas de maneira continua, dando seguimento ao texto
principal.?

5.13 Regras de apresentacao
Informagdes a respeito de numeragdo progressiva,

equacoes e férmulas, ilustragdes, tabelas, entre outros, consultar
capitulo 12 deste livro.

! Cf. modelo Apéndice E.
2 Cf. modelo Apéndice F e G.
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6 PERIODICOS CIENTIFICOS

eriodicos cientificos sdo publicagdes que divulgam trabalhos

nas mais diversas areas de conhecimento, sendo a maioria

especializados. Sao apresentados como revista, caderno,
anais, “journal” (em inglés), entre outros. E uma das fontes
mais confiaveis de disseminagdo de novos conhecimentos, pelo
rigor cientifico dos trabalhos publicados, elaborados com base
em método cientifico e avaliados por especialistas da érea, a
chamada “revisao pelos pares”.

Sdo editados sob a responsabilidade de um editor e/ou de
uma comissdo editorial, com a colaboracdo de varios autores.
Obedecem também a uma politica editorial definida, sendo
editados em fasciculos, com designacdo numérica ou cronoldgica,
em intervalos predeterminados.

Este capitulo apresenta as regras basicas para compilagao
de uma publicagdo periddica cientifica impressa, conforme a
ABNT NBR 6021, visando orientar o processo de producao
editorial e grafica da publicacao.

Atualmente uma boa parte das publicacdes periddicas
ja é editada também em formato eletronico. Embora nao seja
normalizado pela ABNT, esse formato normalmente segue
0o mesmo padrdo das publicacdes impressas, inclusive o
codigo ISSN,' com as adaptacdes necessdrias, decorrentes das
caracteristicas do meio eletronico.

A estrutura do periddico constitui-se de parte externa (capa
e lombada) e parte interna (elementos pré-textuais, textuais e
pOs-textuais).

1 Cf. secdo 6.9.9 deste capitulo.
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PARTE Capa e lombada
EXTERNA

Folha de rosto

Errata

Elementos <

, . Sumario
pre-textuais

Editorial

\

PARTE
INTERNA Arti

< Elementos textuais riigos

Elementos Indice (opcional)

pds-textuais Instrugdes para os autores

N

6.1 Capa e lombada

A capa é a parte protetora do fasciculo que contém os
elementos que a identificam e é um elemento obrigatério.
As faces externas sao chamadas de primeira e quarta capas
(ou contracapa) e as faces internas de segunda capa (verso da
primeira capa) e terceira capa (verso da quarta capa).

Na primeira capa (Figuras 13 e 14) devem constar os
elementos abaixo, dispostos a critério do editor, com exce¢do do
ISSN:

a) logomarca da editora;

b) titulo e subtitulo (se houver), por extenso;

c¢) numero do volume e do fasciculo em algarismos

arabicos;
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d) data de publicagdo: més (por extenso) e ano civil em
algarismos arabicos;?

e) ISSN:* deve ser impresso no canto superior direito;

f) nome do 6rgao editor responsével;

g) indicagdo de suplemento, nimero especial (se houver);

h) ilustra¢oes: podem ser usadas, desde que nao oculte os
dados da capa;

i) sumadrio: pode ser impresso na capa, embora
normalmente seja apresentado apoés a folha de rosto.

FIGURA 13 - Modelo de primeira capa - Publicacdo periddica

Iy
ERNOS DE ”mﬂmm é DUCAGAO

Fonte: Cadernos... (2010).

Na quarta capa (ou contracapa) pode constar comentarios
sobre a publicagao, e material publicitdrio: lista de langamentos,
lista de outras publicacbes da editora, andncios publicitarios e
outras informacdes que o editor julgar de interesse.

2 Cf. se¢do 6.9.5 deste capitulo
® Mais informagdes cf. se¢do 6.9.9 deste capitulo.
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FIGURA 14 - Modelo de primeira e quarta capas - Publicacdo
periddica

Este caderno apresenta a refle-
xd0 de educadores que elege-
ram a qualidade educacional
como tema central de debates,
com o objetivo de desvelar:
Quais os diferentes significados
da educagio? Quals o3 atributos
necessirios para o processo edi-
cativol Quais os principais fato-
res externos e internos funda-
mentais @ produgio do trabalho
escolar?

Fonte: Caderﬁos... (2009).

Normalmente ndo é comum a utilizacdo da segunda e
terceira capas pelos editores, considerando que a apresentacdo
destes dados pode constar também em outras partes da
publicacdo. A segunda capa pode conter os nomes dos 6rgaos
e/ou entidades responsaveis, conselho editorial, entre outras
informagdes. A terceira capa pode conter os objetivos da
publicacao, instrugdes editoriais para os autores, que também
podem ser impressos na ultima péagina numerada e antincios
publicitarios, que podem ser impressos em ambas as capas.

A lombada, também chamada de dorso, é a parte da
capa que retine as margens internas ou dobra das folhas. E um
elemento opcional, elaborado de acordo com a ABNT NBR 12225
(Figura 15). Se a publicagdo comportar, deve conter os elementos
abaixo, na seguinte ordem:

a) titulo do periddico;

b) volume, fasciculo e data;

c) logomarca da editora.
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FIGURA 15 - Modelo de lombada - Publicacdo periédica

600 "unl/ uel — | "u— | 'A— BISIAY BLOISIH

Fonte: Histoéria... (2009).
6.2 Folha de rosto

A folha de rosto é a primeira folha do fasciculo, que contém
os elementos essenciais para identificacdo da publicacdo (Figura
16). Estes elementos devem ser da mesma forma, com a mesma
tipologia grafica em todos os fasciculos. Na folha de rosto devem
constar:
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a) titulo da publicacdo, podendo ser impresso com
destaque visual em relagdo aos outros elementos;

b) nimero do volume e fasciculo(s) em algarismos
arabicos, precedidos pelas abreviaturas “ v.” e “n.”;

c) data de publicacdo: més (por extenso) e ano civil em
algarismos ardbicos;*

d) local de publicacdo;

f) indicacdo de suplemento, indice, encarte (se houver);

g) codigo ISSN: colocado acima da legenda bibliogréfica;®

h) legenda bibliografica.®

FIGURA 16 - Modelo de folha de rosto - Publicagdo periédica

Roteiro

v. 33 n, 2 julho/dezembro 2008

dezembro 2008

Ediorn Uncest

01044311

Roleio | Joagaba w3 | n2 |p15T12 | judez 2008

Fonte: Roteiro (2008).

* Cf. na secdo 6.9.5 deste capitulo.
® Cf. outras informacdes na se¢do 6.9.9 deste capitulo.
¢ Cf. modelo na segdo 6.9.7 deste capitulo.
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O verso da folha de rosto (Figura 17) deve conter:

a) informacdes relativas ao direito autoral: ano de
contrato, precedido do simbolo ©;

Exemplo: © 2005 EDUFU

b) informagdes de autorizacdo de reproducio do
contetado da publicagao;

Exemplo: Reservados todos os direitos desta publicacao
a editora EDUFU

c) informacgdes sobre outros suportes disponiveis;
Exemplo: Disponivel também na versao on-line:
http:/ /www.seer.ufu.br/index.php/che/index

d) dados internacionais de catalogac¢ao-na-publicacao
(ficha catalografica): registro de informagdes
bibliograficas que identificam a publicacado, incluindo
o ISSN e alteracoes de irregularidades ou alteracdes
na edigdo da publicacdo. Deve ser impressa na parte
inferior da pégina;

e) créditos: editor/editora (endereco, homepage e correio
eletrénico), institucionais, comissado cientifica, técnica
ou editorial, técnicos (projeto grafico, revisdo, entre
outros), 6rgdo de fomento, indexacdo da publicagao,
filiagdo da publicagao, distribuidora (nome e endereco);

f) outras informac¢des em relacio a administracao da
publicacao.

Nota: quando a folha de rosto ndo comportar todos estes dados,
pode-se usar a parte interna da capa (segunda capa). Muitos
editores utilizam também o verso da falsa folha de rosto. De
acordo com a ABNT NBR 6029, a falsa folha de rosto é uma folha
opcional que antecede a folha de rosto e contém no anverso o
titulo da publicacao (ABNT, 2006a).
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FIGURA 17 - Modelo de verso da folha de rosto - Publicacéo
periddica

Indexado por / Indexed by
IS5 0102-6968
Sociological Abstracts SA
Linguistics and Language Behavier Abstracts LLBA

Toda correspandéncia deverd ser enviada 3
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA
ntro de Letras ¢ Ciéncias Humanas
Campus Universitirio - Cx. Postal, 6001
EZ:Z P: 86051990 - LondrinaPR.

eiimbramar@ sl br
Fiowe | Faoe(d3) 33714408
Publicagio semestral / Bi-annual publication

Solicita-se permuta / We ask for exchange

Biblioteca Central da UEL
Ficua CATALOGRAFICA

Caralogagin na fonte elaborada pela Biblsoneca Central da UEL

[ Boteion / Conuiro de Lot = Cobuicias Hlssaiautiag,
Londrima. - V. 1 (1980} .- Landrina :a Ui

Hem

sidade Estactual de
e .

Semastral
Dhescricho baseada om: v. 25 (jan./jun. 1994)
IS5 01016568

L. Sociolagia — Periddicn, 2. Hindria - Pesiédica, 3, Letrus - Peraddico.
4, Filosafia - Perigdico. 1. Universidade Estschual de Londrina.

€DD 39123
£OU 31408

worsidads Eaderal de JberiifGls
o “BiBLIOTECA

Fonte: Boletim... (2010).

6.3 Errata

A errata é uma lista de erros ocorridos no texto, seguidas
de suas devidas correcdes. Deve ser inserida, como encarte
ou papel avulso, ap6s a folha de rosto, acrescida a publicagao
periddica depois de impressa e ser constituida pela referéncia da
publicacao e pelo texto da errata.”

7 Cf. modelo Apéndice H.
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6.4 Sumario

O sumadrio é a enumeragdo das principais divisoes,
segdes e outras partes da publicagdo, na ordem em que nela se
apresentam. Deve indicar os titulos dos artigos, autor e paginagao.
Recomenda-se que os titulos dos artigos sejam relacionados nas
linguas dos seus respectivos contetidos, conforme ABNT NBR
6027, descrita e exemplificada no capitulo 9 deste livro.

6.5 Editorial

Editorial é um texto de apresentacio do contetido do
fasciculo, informando alterac¢des ou irregularidades na edigdo da
publicacao (Figura 18).
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FIGURA 18 - Modelo de editorial - Publicagdo periddica

APRESENTACAO

A OuvirQUver neste terceiro volume constitui-se de segdes de artigos,
uma entrevista € uma autoria. A primeira se¢fio reine nove artigos. Abre-se esta
com o da professora dra. Vera Licia Bertoni dos Santos, da Universidade Federal
do Rio Grande do Sul - UFRGS. cuja temdtica diz respeito a uma reflexiio sobre
o farer teatral do ponto de vista epistemologico. A autora discute questdes
sobre o sentido da representagio no teatro e sobre o cardter transformador do
ato teatral numa perspectiva epistemoldgica interacionista acerca do processo
de conhecimento.

Na seqiiéncia, o professor dr. Paulo Mugayar Kiithl. da Universidade
Estadual de Campinas — UNICAMP, apresenta o artigo Traducio, adaptacio e
censura em libretos portugueses e brasileiros, cujo objetivo € mostrar como a
atengdo dos adaptadores voltou-se para detalhes aparentemente sem
importincia, revelando um cuidado especial com o texto e com o piblico parao
qual as obras sio apresentadas.

O terceiro artigo discute o papel do professor na construgfio da narrativa
teatral (dramaturgia em cena), no contexto escolar e/ou comunitario. Para tanto,
a professora dra. Beatriz .f\.nge]a Vieira Cabral {Biange Cabral) da Universidade
do Estado de Santa Catarina - UDESC/Universidade Federal de Santa Catarina
- UFSC. destaca atengfio especial 4 conceituagio e caracterizagio desta forma
teatral, bem como sua articulagio com aspectos do teatro contemporineo.

Em A polifonia das trajetorias: memaorias de um conservatorio a professora
dra. Rita de Cassia Fucci Amato, da Faculdade de Musica Carlos Gomes - FMCG
da Universidade Estadual Paulista - UNESF, reconstroi a memoria do Conservatorio
Musical de Sio Carlos por meio de entrevistas realizadas com ex-alunos e ex-
professores dessa instituigdo. As entrevistas forneceram elementos para a
identificacio e andlise dos aspectos culturais. socioecondmicos, historicos e
educacionais que se manifestaram durante a historia da instituigiio e tambem o
legado musical transmitido as geragdes que por ali passaram.

No quinto artigo a professora dra. Geni Rosa Duarte, da Universidade
Estadual do Oeste do Parani - UNIOESTE. procura abordar como a questdo da
cultura popular negra e a articulagiio da figura do negro podem ser apreendidos
dentro do processo de constituigio do samba como musica popular nacional.
Contrariando as concepedes de que esse processoe decorre de um “encontro™
entre grupos distintos. a autora procura situar as questies a partir de conflitos
tanto por autenticidade quanto pela definigio da posigo do negro na sociedade
e na historia.

0 sexto artigo traz os estudos que a professora dra. Claudia Montilla da
Universidad de los Andes desenvolve acerca do que a literatura examina sobre
a historia recente do teatro colombiano no que se refere aos aspectos da pritica,

ouvirQUver n.3 2007 5
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6.6 Elementos textuais

Parteem que sdo expostos os artigos aceitos para publicacao.

6.7 Indice

O indice é uma lista de palavras ou frases, organizada
segundo determinado critério, remetendo as informacoes
contidas no texto e é um elemento opcional. Para a elaboragao
do indice, consultar a ABNT NBR 6034, descrita e exemplificada
no capitulo 11 deste livro.

6.8 Instrucdes para os autores

As instrugdes para autores sdo as normas que definem
os tipos de artigos aceitos e os padrdes para sua apresentacdo,
em relagdo a formatos, estrutura dos trabalhos etc. Devem ser
impressas na tltima pagina numerada do fasciculo ou no verso
da quarta capa (Figura 19).
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FIGURA 19 - Modelo de instrugdes para os autores -
Publicacao periddica

INSTRUCOES PARA SUBMETER TRABALHOS A
REVISTA OUVIROUVER

Endereco

Departamento de Musica e Artes Cénicas/UFU
Av. Jodio Naves de Avila, 2160

Campus Santa Minica. Bloco 1 V

CEP 38408- 100/ Uberlandia-MG

E-mail: ouvirouveri@demac.ufu.br

Instrugoes para a preparagio dos trabalhos finais

A revista reserva-se o direito autoral do trabalho publicado, que, a partir da
sua aceitaglio, ndo poderd ser reproduzido sem a autorizagio do seu Conselho
Editorial. O envio de manuscritos implica a cessfo de direitos autorais e de
publicagio a revista “ouvirouver” que nfio se compromete com a devolugiio das
colaboraghes recebidas.

1. Modalidades de trabalhos

1.1, ARTIGOS: Os artigos deverdo ser inéditos: apresentar uma questio de pes-
quisa da drea estudada; explicitar os objetivos da investigagiio bem como as
fontes e pressupostos tedricos: abordar os resultados e conclusdes advindos
do processo investigativo. Terdo entre 15 ¢ 30 paginas.

1.2, RESENHAS: Referem-se a andlises e comentdrios de livros e/ou outros traba-
lhos. Deverdo iniciar com a referéncia bibliografica do texto ou trabalho resenha-
do. As resenhas deverfio ter até 05 paginas, indicando a instituigfio do resenhista.
1.3. AUTORIAS: As autorias sdo caracterizadas por trabalhos relacionados a tex-
tos de ficgho, composigdes musicais, pegas de teatro, e/ou outras finalidades,
com vistas a dar oportunidade ao{s) autor{as) de apresentar {em)sua propria
obra.

1.4. ENTREVISTAS: Na entrevista deve constar o nome do entrevistado e um
subtitulo que abarque o assunto. Indicar o nome do entrevistador e a institui¢io
a qual pertence. Elaborar um texto introdutorio de até 10 linhas sobre as circuns-
tincias da entrevista. Apresentar 0 texto com as perguntas e respostas antece-
didas de duas iniciais maitisculas que identifiquem o entrevistador e o entrevis-
tado.
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6.9 Orientacdes gerais

Nesta secdo serdo tratadas as informacOes bdésicas a
respeito do projeto grafico, formato dos fasciculos, volume,
fasciculos, data de publicagdo, pagina, legenda, suplemento e
ISSN das publicacdes cientificas impressas.

6.9.1 Projeto grifico

O projeto grafico fica a critério do editor. Compreende o
formato, parte tipografica, tipo de papel, técnica de impressao,
acabamento e tiragem.

6.9.2 Formato dos fasciculos

Todos os fasciculos de um volume devem apresentar o
mesmo formato, leiaute e tipologia grafica (se for necessério
alteragdo, recomenda-se que seja iniciado no préximo volume).

6.9.3 Volume

A terminologia volume, também usada como ano em
algumas publicacdes, corresponde ao conjunto de fasciculos
publicados em um ano. Por exemplo, a indicacao v. 7 2010, indica
que 2010 é o sétimo ano que a publicacdo é editada.

A numeracao do volume deve ser em algarismos arabicos,
precedido da abreviatura v. e continua, correspondendo a cada
ano civil. Exemplo: v. 8 2010.
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6.9.4 Fasciculos

A numeracao dos fasciculos deve ser:
a) em algarismos arédbicos, precedida da abreviatura “n.”,
iniciada com o ntmero 1;
Exemplo: v.1 n.1 2011
b) pode ser sequencial dentro de cada volume;
Exemplo: v.1 n.1/12 2009
v.2 n.1/12 2010
c) pode recomecar no préoximo volume;
Exemplo:v.1 n.1/12 2009
v.2 n.13/24 2010
d) pode mudar apenas o volume;
Exemplo:v.1 n.1 2009
v.1 n.2 2009
v.2 n.3 2010
e) na edicdo de dois ou mais fasciculos em um s6, os
meses e 0s nuimeros extremos sao unidos por uma
barra obliqua.
Exemplo: v.7n.5/6 maio/junho 2005.

6.9.5 Data de publicagio

Na primeira capa e na folha de rosto, a data de publicagao
deve conter o més (por extenso) e o ano civil em algarismos
arabicos. Se a publicacdo tiver a periodicidade inferior a mensal,
a data deve ser completa, conforme a ABNT NBR 5892.

Exemplos:  v.1n.1janeiro 2001

v.10n.1 15 abril 2011.

6.9.6 Paginagio
A numeracado das paginas do primeiro ao tltimo fasciculo

do volume é sequencial, em algarismos ardbicos, recomegando
a cada volume. A capa e encartes (se houver) nao sao contados
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e nem recebem nenhum tipo de numeracao. As paginas iniciais
e finais da publicacdo como um todo e de um fasciculo sao
indicadas na legenda bibliografica e devem ser separadas por
hifen, sem espagamento.

6.9.7 Legenda

A legenda é formada pelos dados de identificagdo do
fasciculo e/ou volume da publicacdo. Deve ser apresentada no
rodapé de todas as paginas do artigo e no anverso da folha de
rosto. No anverso da folha de rosto deve ser inserida em uma
grade, ocupando toda a extensdo da pagina (Figura 20). A
legenda deve conter:

a) titulo abreviado do periédico, conforme a ABNT NBR

6032;

b) local de publicagdo, por extenso, no idioma da
publicacao;

c¢) ndmero do volume e do fasciculo, em algarismos
arabicos;

d) péagina inicial e final de cada artigo (no anverso da
folha de rosto, deve conter a pagina inicial e final do
fasciculo como um todo);

e) data da edigao do fasciculo, com os meses abreviados.

FIGURA 20 - Modelo de legenda - Publicacdo periédica

Perspect. Ciénc. Inf. | Belo Horizonte | v. 16 n.1 p.5-20 | jan./mar. 2011

Fonte: Perspectivas... (2011)

6.9.8 Suplemento
O suplemento é um documento que complementa o
periddico, para ampliar ou aperfeicoar o seu contetido:
a) pode ser dependente da publicacdo, se tiver a mesma
identificacdo de volume, nimero, data e ISSN do fasciculo
que complementa, apesar de ter paginagdo propria;
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b) pode ser independente da publicacdo, se tiver
identificagdo prépria de volume, ntiimero, data e ISSN,
sendo considerado outro titulo de periédico. Neste
caso deve constar no anverso da folha de rosto, na
catalogagdo-na-publicacdo (ficha catalografica) e no
editorial a informacdo “suplemento de” com o titulo e
os dados de volume, nimero, data e ISSN da publicagao
que suplementa. A publicagdo que é suplementada
deve conter as mesmas informagdes, na mesma posicao,
precedida da informagdo “suplementado por”.

6.9.9 ISSN

Apresentado conforme a ABNT NBR 10525, o ISSN é um
numero internacional normalizado para publicagdes seriadas
que individualiza cada publicacao, facilitando a sua localizagao
e comercializacdo. E composto por oito digitos, em dois grupos
de quatro digitos cada um, separados por hifen. Exemplo: ISSN
1809-6271.

No Brasil, o ISSN é emitido pelo Instituto Brasileiro de
Informagdo e Documentagdo (IBICT), que fornece algumas
diretrizes em sua pagina institucional:

Quando uma publicagdo é editada em diferentes meios fisicos, com o
mesmo titulo ou ndo, diferentes niumeros ISSN devem ser atribuidos.
No caso onde hd mudanca no meio fisico da publica¢do (por exemplo,
uma publicacdo impressa torna-se uma publicagdo on-line), um novo
ISSN é atribuido.

No entanto, o mesmo ISSN pode ser utilizado para diferentes formatos
de arquivo (ASCII, PostScript, Hipertexto, PDF) da mesma publicagdo
online.

O mesmo se aplica a uma publicacdo com mdltiplas formas fisica (por
exemplo, uma publicagdo impressa com um CD-ROM incluido ou uma
gravacao de video) s6 serd atribuido um ISSN (IBICT, 2011).
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7 LIVRO

livro é uma publicacao ndo periédica que contém acima de
49 péaginas, excluindo as capas (ABNT, 2006a). Em Ciéncia

z

da Informagdo é chamado monografia, para distingui-lo
de outros tipos de publicagdo como revistas, periédicos, teses,
tesauros. Dos primeiros suportes utilizados para a escrita ao
livro eletronico, grandes inovagdes técnicas possibilitaram a
melhoria da conservacdo, do manuseio e facilidade de acesso a
informacao.

Este capitulo apresenta as regras basicas para a elaboracao
de um livro (Figura 21), conforme a ABNT NBR 6029, visando
orientar editores, autores e usuarios.

A estrutura do livro constitui-se de parte externa
(sobrecapa, capa, folhas de guarda, lombada e orelhas) e parte
interna (elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais).

Sobrecapa (opcional)

Capa (obrigatorio) PARTE
Folhas de guarda EXTERNA
Lombada (obrigatorio)

Orelhas (opcional)

Falsa folha de rosto (opcional) \
Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional) Elementos
Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional) pr‘é—‘rex’ruais

Epigrafe (opcional)

Listas (opcional)

Stimario (obrigatério)

PARTE
Prefécio e/ou apresentacado (opcional) INTERNA
Contetido Elementos textuais >

Posfacio (opcional)

Referéncias

Glossario (opcional) Elementos
Apéndice e Anexo (opcionais)
Indice (opcional) péS-TEXTUGiS

Coloféo (obrigatério)
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FIGURA 21 - Modelo de Estrutura - Livro

Lombada
Contracapa
Sobrecapa
Sobrecapa
Capa Folha de
P Falsa folha Rosto
Folha de de Rosto

guarda

Foto: Ivan da Silva Lima

7.1 Sobrecapa (opcional)

A sobrecapa é uma cobertura, geralmente de papel, que
serve para proteger a capa da publicagdo. Constituida de primeira
e quarta capas, e orelhas. Deve incluir as mesmas informagoes
contidas na capa.

7.2 Capa (obrigatorio)

A capa é a parte protetora do livro que contém os elementos
que a identificam. As faces externas sdo chamadas de primeira e
quarta capa (ou contracapa) e as faces internas de segunda capa
(verso da primeira capa) e terceira capa (verso da quarta capa)
(Figura 22).
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FIGURA 22 - Modelo de capa - Livro
3% Capa

(parte interna da 4° capa) 2% Capa
(parte interna da 1% capa)

Orelha

Orelha

4% Capa ou
Contracapa

1% Capa

Lombada
Fonte: Silva, Pinheiro e Franca (2005).

A primeira capa deve conter nome(s) do(s) autor(es),
titulo e subtitulo da publicacdo, por extenso, nome da editora e/
ou logomarca (Figura 23). A indicacao de edicao, local e ano de
publicacao é opcional.
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FIGURA 23 - Modelo de primeira capa - Livro

Primeira Autores

Capa o Marid Silvcr .
de Freiftos Pinheiro
Nani Frangd
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Mario Salete
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MALIZAGA b
e fig?'rggzlco-clsﬂﬂﬂco

oE TRABAL e———— Subtitulo

Edicdo

FU Nome ou
Logomarca

Editora

Fonte: Silva, Pinheiro e Francga (2005).

A segunda e terceira capas nao devem conter material de
propaganda. A quarta capa ou contracapa deve conter o ISBN'
e 0 c6digo de barras. Opcionalmente, pode constar o resumo do
contetido e endereco da editora (Figura 24).

1 Apresentado conforme a ABNT NBR ISO 2108, o International Standard
Book Number (ISBN) é um sistema que identifica numericamente os livros
segundo o titulo, o autor, o pais e a editora, individualizando-os inclusive
por edigdo. A partir de 1° de janeiro de 2007, o ISBN passou de dez para
treze digitos, com a adogdo do prefixo 978, com o objetivo de aumentar a
capacidade do sistema, devido ao crescente namero de publicacdes, com
suas edi¢des e formatos. Exemplo: ISBN 978-85-7526-323-5. No Brasil, o ISBN
é fornecido pela Fundagao Biblioteca Nacional. FUNDACAO BIBLIOTECA
NACIONAL. Agéncia Brasileira do ISBN. ISBN. Disponivel em: <http://
www.isbn.bn.br/>. Acesso em: 10 fev. 2012.
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FIGURA 24 - Modelo de quarta capa - Livro

Fonte: Silva, Pinheiro e Franca (2005).

7.3 Folhas de guarda

As folhas de guarda sdo folhas coladas no inicio e no final
do livro, com o objetivo de prender o miolo as capas duras. E
obrigatorio para os livros encadernados com materiais rigidos
(capa dura) e opcional para livros encadernados com materiais
flexiveis.
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7.4 Lombada (obrigatoério)

Alombada é a parte da capa que retine as margens internas
ou dobra das folhas (Figura 25). Deve conter o nome do autor,
titulo, ano e outros elementos alfanuméricos de identificacdo
(Exemplo:v.1), conforme ABNT NBR 12225. Recomenda-se deixar
um espaco reservado, de 30 mm, na parte inferior, destinado a
identificagdo da publicagdo no local onde for acervada.

FIGURA 25 - Modelo de lombadas - Livro

Edmundo  TRILOGIA DA PRODUCAO g
Benedetti DE LEITE A PASTO ED\JFU

mﬁw;“‘m‘ O Ensino de Histéria da Educagio em Perspectiva Internacional ihyru

Politicas Sociais e Educacionais: Cendrios e Gestao

Géneros de texto:
caracterizagao
e ensino

Jacy Seixas : =
TRAAAS DO POLITICO ED\)FU

lostanne Cerasoli
Mdrcia Masara o LINCUAGENS, FORUAS JOGS

=
Prog - b =
TORrCsso & Relgilh A Republics wo Brasil & em Poreogal 00 inin [C ?
e

IFLl, orgeii

Foto: Natélia Borba
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7.5 Orelhas (opcional)

As orelhas de um livro sdo as extremidades da sobrecapa
ou capa do livro, dobradas para dentro, que trazem informacdes
do livro ou biografia do(s) autor(es) e comentarios sobre a obra
(Figura 26).

FIGURA 26 - Modelo de orelhas - Livro

Fonte: Silva, Pinheiro e Franca (2005).
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7.6 Falsa folha de rosto (opcional)

No anverso da falsa folha de rosto deve constar o titulo
principal da obra (Figura 27) e no verso, as informacdes da série
a que pertence.

FIGURA 27 - Modelo de falsa folha de rosto - Livro

GUIA PARA NORMALIZAGAD
DE TRABALHOS TECNICO-CIENTIFICOS:

projefos de pesquisa, trabalhos académicos,
dissertagdes e teses

Fonte: Silva, Pinheiro e Franca (2005, p. 1).
7.7 Folha de rosto (obrigatorio)
A folha de rosto é a folha do livro, que contém os elementos

essenciais para identificagdo da publicagdo. A folha de rosto
apresenta informagdes em seu verso e anverso.
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Os itens do anverso da folha de rosto (Figura 28) devem

seguir a seguinte ordem:

a) nome do(s) autor(es) individuais, entidade(s) ou outros
responsaveis (editor, coordenador, organizador, entre
outros);

b) titulo e subtitulo (se houver) devem ser diferenciados
tipograficamente ou separados por dois-pontos (:);

c) edicao seguida da reimpressao, se for o caso;

d) numeracdo do volume (se houver), em algarismos
arabicos;

f) local de publicacdo, inserido na parte inferior do
anverso da folha de rosto;

g) nome da editora, inserida ap6s o local de publicacéo;

h) ano de publicagdo, em algarismos arabicos.

FIGURA 28 - Modelo de anverso da folha de rosto - Livro

Angela Maria Silva

Maria Salete de Freitas Pinheiro
Maira Nani Franca
GUIA PARA NORMALIZACAD

DE TRABALHOS TECNICO=-CIENTIFICOS:
projetos de pesquisa, trabalhos académicos,
dissertagdes ¢ teses

Uberlandia

EDJFU
2005

Fonte: Silva, Pinheiro e Franca (2005, p. 3).
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Os itens do verso da folha de rosto (Figura 29) devem
seguir a seguinte ordem:

a)

direito autoral, inserido na parte superior do verso da
folha de rosto, com o ano do contrato de direito autoral,
antecedido do simbolo de copirraite©? e do detentor
dos direitos;
Exemplo: ©2005 Edufu
direito de reproducdo do contetddo do livro;
Exemplo: Todos os direitos reservados a Edufu
E proibida a reproducéo parcial ou total sem
permissdo da editora
Todos os direitos reservados e protegidos
pela Lei 9.610 de 19/02/1998
titulo original, caso seja uma traducdo, deve ser
informado;
outros suportes disponiveis, se houver;
Exemplo: Disponivel também em: CD-ROM
Disponivel também em: DVD
dados internacionais de catalogacdo na publicacao
(CIP), elaborados conforme o Codigo de Catalogagao
Anglo Americano (C()DIGO..., 2004);
créditos da editora (nome, endereco, endereco eletronico,
homepage), créditos institucionais, créditos técnicos
(revisao, revisdo ABNT, projeto gréfico, editoragao,
revisdo, diagramacao, ilustragdes, capa), entre outros.

7.8 Errata (opcional)

A errata é uma lista de erros ocorridos no texto, seguidas
de suas devidas correcées. Deve ser inserida, como encarte ou
folha avulsa, apds a folha de rosto, acrescida ao livro depois de
impresso e ser constituida pela referéncia da publicagdo e pelo
texto da errata.?

2 Direito exclusivo de imprimir, publicar e vender uma obra literdria, cientifica
ou artistica.
* Cf. modelo Apéndice H.
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FIGURA 29 - Modelo de verso da folha de rosto - Livro
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Fonte: Silva, Pinheiro e Franca (2005 p. 4).

7.9 Dedicatoria (opcional)

Folha em que o autor presta homenagem ou dedica o
trabalho a alguém. Deve ser transcrita na parte inferior da
pagina e inserida ap6s a folha de rosto. Nesta pagina ndo se deve

escrever o titulo Dedicatoria.*

* Cf. modelo Apéndice I.
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7.10 Agradecimentos (opcional)

Folha em que o autor indica o eventual apoio de pessoas ou
institui¢des, recebido na elaboragido do livro. Deve ser inserido
ap6s a dedicatéria e apresentado em pagina impar, podendo
constar também no prefécio e/ou apresentacdo.’

7.11 Epigrafe (opcional)

Folha em que o autor apresenta uma citacdo, seguida
da indicacdo de autoria, relacionada com o assunto do livro.
Deve ser elaborada de acordo com ABNT NBR 10520, descrita
e exemplificada no capitulo 14 deste livro. A epigrafe pode
ocorrer também na abertura de cada capitulo. A obra citada
na epigrafe deve constar na lista de referéncias no final do
trabalho.®

7.12 Listas (opcional)

As listas sdao usadas para facilitar a localizacao de
ilustragdes, tabelas, abreviaturas, siglas e simbolos no corpo do
texto. Os tipos de lista sdo:

a) lista de ilustragdes: relacao sequencial dos titulos das
ilustragdes (graficos, diagramas, desenhos, fotografias,
mapas, esquemas, organogramas, quadros,’ retratos,
figuras, plantas, imagens, fluxogramas, entre outros),
de acordo com a ordem em que aparecem no texto,
acompanhados do respectivo namero da folha ou
pagina.® Recomenda-se a elaboracdo de lista propria
para cada tipo de ilustragdo, quando houver uma
quantidade consideravel.

® Cf. modelo Apéndice J.

¢ Cf. modelo Apéndice K.

7 O quadro difere da tabela por apresentar informacdes textuais, enquanto que
na tabela o dado numérico se destaca como informacao central.

8 Cf. modelo Apéndice A;
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b) lista de tabelas: relacdo sequencial dos titulos das
tabelas, de acordo com a ordem em que aparecem no
texto, acompanhado do respectivo niimero da folha ou
pagina.’

c) lista de abreviaturas e siglas: relacdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das
palavras ou expressdes correspondentes, grafadas por
extenso;'’

d) lista de simbolos: relagdo dos simbolos apresentados
no texto, com os devidos significados, de acordo com a
ordem apresentada."

7.13 Sumério (obrigatério)

O sumario é a enumeragdo das principais divisdes, secdes e
outras partes do livro, na ordem em que nele se sucedem. O sumario
completo da obra deve constar em todos os volumes, quando houver
mais de um. Para a elaboracdo do sumario, consultar a ABNT NBR
6027, descrita e exemplificada no capitulo 9 deste livro.

7.14 Elementos textuais

E a parte do trabalho em que o assunto é apresentado e
desenvolvido. O contetido pode ser dividido em se¢des, conforme
a ABNT NBR 6024, que estabelece um sistema de numeragao
progressiva do texto, de modo a expor o conteddo numa
sequéncia logica e inter-relacionada, descrita e exemplificada no
capitulo 13 deste livro.

E antecedida, opcionalmente, por prefacio e/ou
apresentacdo. O prefacio “é o texto de esclarecimento, justificacao
ou comentdrio, escrito por outra pessoa, também chamado

? Cf. modelo Apéndice B;
10 Cf. modelo Apéndice C.
1 Cf. modelo Apéndice D.

113



Guia para normalizacéo de publicagcdes técnico-cientificas
Angela Maria Silva Fuchs | Maira Nani Franga | Maria Salete de Freitas Pinheiro

de apresentacdo quando escrito pelo préprio autor” (ABNT,
2006a, p. 4). As citagdes de trabalhos ja publicados sobre o tema,
quando houver, devem ser elaboradas de acordo com a ABNT
NBR 10520, descrita e exemplificada no capitulo 14 deste livro.
Todas as obras citadas devem constar na listagem de referéncias
no final do trabalho, elaborada conforme a ABNT NBR 6023,
descrita e exemplificada no capitulo 15 deste livro.

7.15 Posfacio (opcional)

Texto explicativo ou informativo, apresentado apés a
conclusao do livro cujo objetivo é confirmar ou alterar o seu
conteddo. O posfacio sempre deve comecar em pagina impar.

7.16 Referéncias

Referéncia é um conjunto padronizado de elementos
descritivos que permitem a identificagdo dos documentos
consultados para a elaboragdao dolivro. Na listagem de referéncias
devem constar todos os documentos citados no trabalho e/ou
consultados. As referéncias sao elaboradas conforme a ABNT
NBR 6023, descrita e exemplificada no capitulo 15 deste livro.

7.17 Glossario (opcional)
Lista alfabética de palavras ou expressdes técnicas de uso

restrito ou de sentido obscuro utilizadas no texto, acompanhadas
das respectivas defini¢des.

12 Cf. modelo Apéndice E.
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7.18 Apéndice e anexo (opcionais)

Material adicional, acrescentado no final do livro, com
informacdes elucidativas e ilustrativas.

O apéndice ¢é elaborado pelo préprio autor, com objetivo
de complementar sua argumentagdo, enquanto o anexo
contém documentos, elaborados por terceiros, que servem de
fundamentagdo e comprovacao.

Devem ser precedidos da palavra APENDICE ou ANEXO,
seguida da letra maitiscula consecutiva, que os identifica,
travessdo e do respectivo titulo. O titulo do apéndice ou anexo
deve ser centralizado, sem numeracdo progressiva. Quando
esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras maitisculas
dobradas. As paginas ou folhas do apéndice ou anexo devem
ser numeradas de maneira continua, dando seguimento ao texto
principal .”®

7.19 Indice (opcional)

O indice é uma lista de palavras ou frases organizadas
segundo determinado critério, remetendo para as informagoes
contidas no texto. O(s) indice(s) pode(m) ser de assuntos, nomes
de pessoas, nomes geograficos, acontecimentos etc. Para a
elaboracdao do indice, consultar a ABNT NBR 6034, descrita e
exemplificada no capitulo 11 deste livro.

7.20 Colofao (obrigatorio)

O colofdo é a especificagdo grafica da publicagdo (nome
do impressor, local e data da impressdo e, eventualmente
outras caracteristicas tipogréficas da obra). Deve ser inserido
preferencialmente no verso da tdltima folha do miolo do livro.

B3 Cf. modelo Apéndice F e G.
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Devem ser citados os nomes de todos os estabelecimentos que
tenham participado da composigdo e impressao da obra.

7.21 Regras de apresentacao

Todas as paginas do livro (inclusive as capitulares) devem
ser contadas a partir da falsa folha de rosto, mas ndo devem ser
numeradas. A numeracdo deve aparecer, a partir da segunda
pagina ap6s o sumario, em algarismos arabicos. A localizagdo
do ntimero varia de acordo com o projeto gréfico, desde que seja
inserido fora da mancha.'

O titulo corrente de um livro, elemento opcional, “é uma
linha impressa no alto de cada pagina do texto com a indicagao
do nome do(s) autor(es), do titulo da publicacdo e do titulo do
capitulo ou secdo.” (ABNT, 2006a, p. 4). Os titulos correntes
podem ser combinados, a esquerda ou a direita, nas paginas
impares e pares, respectivamente:

a) pagina par: nome do(s) autor(es) e titulo do livro;

pagina impar: titulo do capitulo;

b) pagina par: nome do(s) autor(es) e titulo do livro;

pagina impar: nome do(s) autor(es) e titulo do capitulo.

As notas explicativas sao utilizadas para comentdrios,
explanagdes e informagdes complementares durante a exposicdo
do contetdo do livro. Devem ser sucintas e claras, com numeracio
Unica e consecutiva para cada capitulo, conforme ABNT NBR
10520, descrita e exemplificada no capitulo 14 deste livro.

Informagdes a respeito de abreviaturas e siglas, equagdes
e formulas, ilustragdes, tabelas e outras, consultar capitulo 12
deste livro.

1 “Mancha: area de grafismo de um leiaute ou pagina, também chamada de
mancha grafica.” ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
NBR 6029: informacédo e documentacdo: livros e folhetos: apresentagdo. Rio
de Janeiro, 2006a. p. 3.
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8 GUIA DE UNIDADES INFORMACIONAIS

s unidades informacionais - bibliotecas, centros de

informagdo e documentacdo, museus, arquivos, entre

outras - tem por missao a gestdo, aquisicdo, processamento,
armazenamento e disseminacio da informacao. Estas instituicoes
desempenham um papel cada vez mais estratégico na sociedade
atual, que tem por base o conhecimento.

Os guias sdo ferramentas importantes para a divulgacao
das unidades informacionais, sejam enderecos, horarios, servicos,
entre outras informacdes.

De acordo com a ABNT (2005a, p. 1), o guia pode ser
definido como:

Obra de referéncia,’ periddica ou ndo, que informa nome, endereco,
tipo(s) de suporte, assunto(s) cobertos, recursos humanos e outros
dados relativos a bibliotecas, centros de informacao e documentacao.
Conhecido, também, como Cadastro, Diretério, Indicador e

impropriamente chamado de Repertorio.

Este capitulo apresenta a estrutura de guias de unidades
informacionais, conforme a ABNT NBR 10518, visando orientar
sua elaboracdo. Na elaboracdo de guias, alguns elementos sao
essenciais e outros complementares.

! “Um livro concebido para ser consultado quando a informagdo oficial é
necessaria, ao invés de ler de capa a capa. [...] A categoria inclui almanaques,
atlas, bibliografias, fontes biograficas, catalogos, concordancias, dicionarios,
guias, discografias e filmografias, enciclopédias, glossarios, guias, indices,
manuais, guias de pesquisa, [...] etc.” REITZ, Joan M. ODLIS: Online
Dictionary for Library and Information Science. ¢2004-2010. Disponivel em:
<http:/ /www.abc-clio.com/ODLIS/ odlis_A.aspx>. Acesso em: 20 jun. 2011.
Tradugdo nossa.
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8.1 Elementos essenciais

120

Os elementos essenciais sdao aqueles indispensaveis para
identificar uma unidade informacional:

a)

f)

nome oficial da unidade, com indicagdo de sigla (se
houver) entre parénteses (Figura 30). Se houver indice
no guia, é necessario fazer remissiva da sigla para o
nome da instituicio;

endereco completo: postal, eletronico, nimero do(s)
telefone(s), fax, cédigos do pais e da area (Figura 30);
dias e horarios de atendimento ao publico (Figura 31);
tipo de unidade informacional: bibliotecas, museus,
centros de documentagdo, arquivos, entre outros
(Figura 30);

publico a que se destina: refere-se a clientela para qual
aunidade informacional foi criada, como por exemplo,
alunos, professores, técnicos administrativos da
instituicdo, ou aberto a todos os publicos etc. (Figura
32);

acervo: as 4areas de conhecimento e os tipos de
documentos ou cole¢des devem ser informadas, como
por exemplo, periddicos cientificos, discos, partituras,
CDs, DVDs, documentos histéricos, colecdes de obras
raras, entre outros (Figura 34);

acesso ao acervo: se o acervo é livre para consulta
ou se é restrito, precisando da intermediacdo de um
funcionério, ou se é livre, mas para determinadas
colecdes o acesso é apenas local;

servicos oferecidos (Figura 32) e custos, se houver;
recursos disponiveis para a comunidade, tais como
salas para utilizagdo de materiais audiovisuais, salas
para estudo 24 horas, anfiteatros, redes sem fio, acessos
e servigos para pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida etc. (Figura 33).



Guia de unidades informacionais

FIGURA 30 - Modelo de primeira capa e contracapa - Guia de
unidades informacionais

Universidade Federal de Uberldndia

Sistema de Bibliotecas

=
=

GUIA DO USUARIO

www.bibliotecas.ufu.br

Sistema de Bibliotecas da UFU
Biblioteca Central
Ay, Jodo Naves de Avila, 2121 - CEP: 38400-802

Uberiandia - MG
Fone: (34)3239-4225 | Fax: (34)3239-4267 / Ubgmgdia
E-mail: dirbé@dirt,ufu. br

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia - UFU (2010).
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FIGURA 31 - Modelo com informacgdes sobre atendimento -
Guia de unidades informacionais

HORARIO DE ATENDIMENTO

Bibligteca Central Campus Santa Ménica Biblioteca Setorial Campus Umuarama

= £ Dssegundaase:da—feira Th30 as 21h15
Ros stbarios 13 B2 Tonds o Ao sabados: 3 45 11hd
Contato: (34) 3239-4270 / (34) 32394141 Contato: (34) 3218-2129 .f (34) 3218-1121
Bibliotaca Setorlal Campus Educagso Fisica Biblioteca Setorial Cempus Pontal (ltuiutaba)
De segunda a sexta-feira: Th30 &s 17Th15 De segunda a sextafeira: Th30 as 21h45
Ans sabados: fechada Aos sabados: 8h as 11h45
Contato; (34) 3218-2924 ! Contato: (34) 3262-2190

* No perioda de férias e recesso académico as bibliotecas funcionardo em horarios aspacials.

Fonte: UFU (2010).

FIGURA 32 - Modelo com informagdes sobre servigos e publico
a que se destina - Guia de unidades informacionais
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Fonte: UFU (2010, p. 1-2).
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FIGURA 33 - Modelo com informagdes sobre recursos
disponiveis - Guia de unidades informacionais
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Fonte: UFU (2010, p. 3-4).
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FIGURA 34 - Modelo com informacdes sobre acervo/processos
técnicos - Guia de unidades informacionais
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Fonte: UFU (2010, p. 11).

8.2 Elementos complementares

Os elementos complementares sdo aqueles que permitem a

melhor caracterizacdo das unidades informacionais:
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historico;

vinculacdo administrativa, como por exemplo, um
arquivo, vinculado a Prefeitura Municipal da cidade;
nome do responsével e os recursos humanos, se os
guias forem publicados periodicamente. Em guias
publicados esporadicamente, essas informagdes podem
ficar desatualizadas;

publicacdes editadas pela unidade, tais como boletins
informativos, jornais, dentre outras;

area fisica;
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f) dados quantitativos do acervo;

g) processos técnicos utilizados, como por exemplo,
a catalogacdo, que tem por fim a recuperagdo de
informacdes no catalogo, e a classificagdo, que
determina a forma de ordenacdo dos livros nas estantes
(Figura 34);

h) indice,? se necessario.

8.3 Regras de apresentacao

A forma de apresentagdo dos dados e a diagramacado do
guia ficam a critério dos organizadores, desde que obedeca
a critérios determinados no principio do guia. Os modelos
apresentados sao meramente ilustrativos.

2 Oindice é umalista de palavras ou frases, apresentadas no final da publicagéo,
cuja paginacdo remete para o texto do guia, facilitando a localizacdo de
informacoes. Para a elaboracdo do indice, consultar a ABNT NBR 6034,
descrita e exemplificada no capitulo 11 deste livro.

125






Sumario

Pref
Apresentagio
INTRODUGAO
CONCEITOS E FINALIDADES
HISTORICO E DESENVOLVIMENTO
PESQUISA CIENTIFICA
FONTES DE INFORMAGAO
Livros e capitulos de livros
Obras de referéncia e verbetes
Fasciculos de peridicos e artigos
Projetos, relatorios e documentos afins
Trabalhos académicos
Anais e trabalhos apresentados em eventos
Resumos
Documentos informais
PRATICA DE LEITURA DE TEXTOS
FICHAMENTO
Tipos de fichamento
Fichamento impresso
ichamento em meio eletronico
Desenvolvimento textual das fi
Cabegalho
Referéncia
Corpo da ficha ou texto
Informagdes adicionais e opcionais
Fichas de leitura nos ensinos Médio e Fundamental
APENDICE A - Modelo de ficha de leitura para o Ensino Médio
APENDICE B - Modelos de ficha de leitura para o
Ensino Fundamental
ORGANIZADORAS E AUTORAS

SUMARIO






9 SUMARIO

sumadrio € a relacdo das principais divisdes, segdes e outras

partes de uma publicacdo, na mesma ordem em que

aparecem no texto, com a respectiva localizacao.

Nao se deve confundir sumdrio com indice. O indice’ é
uma lista de palavras organizadas segundo determinado critério,
remetendo para as informagdes contidas no texto. O indice
pode ser de assuntos, nomes de pessoas, nomes geograficos,
acontecimentos etc. e é apresentado no final do texto.

Este capitulo apresenta a estrutura do sumario, conforme
ABNT NBR 6027.

Quanto a estrutura, o Sumario:

a) é o ultimo elemento pré-textual;

b) deve ser apresentado no anverso e, se necessario,

concluido no verso?;

¢) emobrascom mais de um volume, o sumario da colegao
completa deve ser incluido em todos os volumes;

d) a palavra SUMARIO deve ser centralizada, com o
mesmo tipo de fonte das se¢des primdrias e sem
indicativo numérico;

e) recomenda-se que os indicativos e os titulos das se¢des
utilizem a mesma fonte e destaque tipografico do texto,
sendo o alinhamento dos titulos pela margem do indicativo
mais extenso, incluindo os elementos pds-textuais;

f) os elementos pré-textuais ndo devem ser apresentados
no sumadrio, devem ser inseridos apenas os elementos
que figuram apds o mesmo;

g) se houver autoria de capitulos, o(s) nome(s) do(s)
autor(es) deve(m) suceder os titulos e/ou subtitulos;

h) em publicacoes periddicas, o sumario possui a seguinte
estrutura:

1 Para a elaboracdo do indice, consultar a ABNT NBR 6034, descrita e
exemplificada no capitulo 11 deste livro.
2 Caso o0 autor opte por impressdo frente e verso.
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= em todos os fasciculos e volumes deve ser colocado
na mesma posicao;

= pode ser apresentado na folha de rosto e concluido
No Verso, se necessario;

= pode iniciar na primeira capa e ser concluido na
contracapa, se necessario;

em sumarios de coletaneas, anais de eventos, periddicos,

entre outros, os titulos e subtitulos devem ser seguidos

pelo nome dos autores?®, da forma como consta no texto

e da respectiva paginacao.

em obras com um Unico sumdrio, pode-se colocar

tradugodes dos titulos apds os titulos originais, separados

por sinal de igualdade;

no caso de documentos bilingues ou multilingues,

recomenda-se um sumdrio para cada idioma, em

paginas distintas;

recomenda-se a elaboragdo de uma tabela de trés colunas,

sem margem para a confeccao do sumaério, sendo:

= na primeira coluna os indicativos numéricos (niimeros
arabicos) das se¢Oes, alinhados a esquerda.* Apds o
indicativo numérico nao se utiliza travessdo, ponto,
hifen ou qualquer outro sinal gréfico;

= na segunda coluna os titulos e subtitulos, alinhados
a esquerda. Titulos que ocupem mais de uma linha
devem ser alinhados com as linhas consecutivas a
partir da primeira letra do titulo;

= na terceira e ultima coluna, a paginagdo que pode
ser indicada das seguintes formas: pagina inicial do
capitulo (Exemplo: 34) (Figuras 35-36, 38-39), paginas
inicial e final (Exemplo: 15-23) (Figura 37) ou paginas
em que se distribui o texto (Exemplo: 14, 20-30, 32-35).
Usa-se, no mesmo sumadrio, apenas uma das formas
de indicacdo de paginas (alinhados a direita).

® Recomenda-se que este elemento seja inserido na linha seguinte, com
alinhamento pela margem do titulo com indicativo mais extenso.

* Para a apresentacdo da numeracao progressiva, consultar a ABNT NBR 6024,
descrita e exemplificada no capitulo 13 deste livro.
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Nota: Em algumas publicac¢bes eletrénicas, como por exemplo
periédicos cientificos e anais de eventos, o sumario segue a
mesma estrutura, porém ndo apresenta paginacdo, pois 0s
proprios titulos ja sdo links, ou o préprio arquivo eletrénico leva
ao texto.

FIGURA 35 - Modelo de sumario - Projeto de pesquisa com
pagina inicial dos capitulos

SUMARIO

1 JUSTIFICATIVA 04
2 OBJETIVOS 05
3 DELIMITACAO DO PROBLEMA 06
4 HIPOTESE DE PESQUISA 07
5 REVISAO DE LITERATURA 08
6 METODOLOGIA 11
7 CRONOGRAMA 12

REFERENCIAS 13

Fonte: Vilas Boas (2011, p. 3).
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FIGURA 36 - Modelo de sumadrio - Dissertacdo com pégina
inicial dos capitulos

SUMARIO
1 INTRODUGAO ..ottt 13
2 REFERENCIAL TEORICO .....coouiiiiiieieecieeeee e 15
21 Prevalencia ... 15
2.2 Classificagdo (ADA, 2011) .....ccccvvivinieiiiiiiiiiicie e 15
2.3 Efeitos do diabetes mellitus sobre a gestagéo .. 17
2.4 Circulacéo orbital 19
3 OBJETIVOS 23
31 GOTAL .. 23
3.2 ESPECITICO 1.ttt 23
4 CASUISTICA E METODOS .....ooevuiiiiiicrnnriiresiesisssesissiessiessesens 24
4.1 CoNSIAEragdes GLICAS ......ccoveveuiriieieeeie et 24
4.2 CASUISTICA 1vvevieiieeiiesieeie sttt 24
4.3 MELOTOS .. 25
431 DESENNO ..o 25
4.3.2 Metodologia .......cccevvviiiiiiiiiicc, 26
4321 Variaveis estudadas .. 26
43.2.2 Defini¢do das variaveis 26
4.3.2.3.1 EQqUipamento UtiliZado ...........coecueriiiieiiiiiiiee e 27
4.3.2.3.2 TécCNiCa d€ EXAME ......ccocvviiiiiiiciie e 27
4.4 Diagnéstico de Diabetes Mellitus Gestacional ...........c.cccecvvenene 28
4.5 ANAlise eStatiStiCa ......ccccvvivieiiiiiicc 29
5 RESULTADOS ...t 30
5.1 Caracterizagao clinica dos doentes e controles ...........cccccoeu. 30
6 DISCUSSAD ..ottt 34
7 CONCLUSAO 38
REFERENCIAS ........ 39
APENDICE A - Protocolo de Estudo — Gravidas Normais e com
LR a4
APENDICE B - Tabela geral da idade materna e gestacional e
dos indices dopplervelocimétricos da artéria oftdlmica de 46
gestantes COmM DMG ..o
ANEXO A —Parecer do CEP ........ccoccciiiiiiiiiiice 50

Fonte: adaptado de Anjos (2012, p. 11-12).
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FIGURA 37 - Modelo de sumario - Relatério com paginas

inicial e final

21

211
212
213

22

3.1

3.2
321
322
3.3

SUMARIO

INTRODUGAO ..ot
ESTUDO | - ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DO

ATENDIMENTO AOS ALUNOS COM NECESSIDADES
ESPECIAIS ..o
Procedimentos ...
Fase 1 — Andlise documental ...........cocovviiniiiiinciiicice
Fase 2 — Entrevistas com Direcéo e Nivel Central do IHA ......
Fase 3 — Entrevistas com Agentes de Educacdo Especial
das CRES .....ccoiiiiiiiiii s
Caracterizacdo da Rede Publica do Municipio do Rio de
JANGITO . s
ESTUDO Il - ESTUDO ETNOGRAFICO SOBRE A INCLUSAO
DE ALUNOS COM NECESSIDADES ESPECIAIS .....cccocevvennen
O uso da etnografia em pesquisas sobre Educagéo
Inclusiva ..

O campo de pesquisa
Participantes

Escolas-alvo
Procedimentos de coleta de dados ............ccoceceviiiiiiciincnns
A ORGANIZAGAO ESCOLAR PARA A EDUCAGAO
INCLUSIVA: DIFERENTES DIMENSOES .....c.ocvviviirrireieinnes
CRONOGRAMA DA PESQUISA ..ot
CONSIDERAGOES FINAIS ...ttt

REFERENCIAS ..ottt
ANEXO A - Lista das pesquisas desenvolvidas e/ou em
andamento a partir dos dados do referido projeto ................

ANEXO B - Organograma da Secretaria Municipal de
Educacéo do Rio de Janeiro

ANEXO C - Roteiro das entrevistas semi-estruturadas

realizadas com os Agentes de Educagéo Especial .................

9-10
11-12
13-14
15-16

16-18

19-20

21-23

24-26

26-27

27-28

28-29

29-30

31-33

34-35

36-38

39-43

44-45

46-49

Fonte: adaptado de Glat e Plestch (2008, p. 3-4).
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FIGURA 38 - Modelo de sumario - Livro com pagina inicial dos
capitulos

-
Sumario

Prefacio 13

Apresentagdo 15
1 INTRODUGCAO 17
2 CONCEITOS E FINALIDADES 21
3 HISTORICO E DESENVOLVIMENTO 25
4 PESQUISA CIENTIFICA 29
5 FONTES DE INFORMAGCAO 35
5.1  Livros e capitulos de livros 38
5.2 Obras de referéncia e verbetes 43
53  Fasciculos de peri6dicos e artigos 47
5.4  Projetos, relatérios e documentos afins 50
5.5  Trabalhos académicos 52
5.6 Anais e trabalhos apresentados em eventos 54
5.8  Resumos 60
5.10 Documentos informais 66
6 PRATICA DE LEITURA DE TEXTOS 71
7 FICHAMENTO 79
7.1  Tipos de fichamento 80
7.1.1 Fichamento impresso 80
7.1.2  Fichamento em meio eletrénico 81
7.2 Desenvolvimento textual das fichas 83
7.2.1 Cabegalho 83
7.2.2  Referéncia 85
7.2.3  Corpo da ficha ou texto 85
7.2.4  Informagées adicionais e opcionais 86
7.3 Fichas de leitura nos ensinos Médio e Fundamental 87

AP]EINDICE A - Modelo de ficha de leitura para o Ensino Médio 91
APENDICE B - Modelos de ficha de leitura para o

Ensino Fundamental 92
ORGANIZADORAS E AUTORAS 95

Fonte: Adaptado de Rodrigues e Miranda (2011, p. 11).
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FIGURA 39 - Modelo de sumaério - Peridédico cientifico com
pagina inicial dos artigos

SUMARIO

Dassie: Linguagem e ensino

O contrato de comunicagdo na sala de aula
Patrick Charaudeau Gt s 5 i e e e S

Em torna da letra: linguagem, ensino e subjetividade
Cristovdo Giovani Burgarelli A s e i e e 15

Senso comum e estereotipia nas praticas de leitura

DI L YSEPEIE-TNAS evsicrsvinsamissaisiasss iussissasitaris aitsiiasisbirtsasssrsasinisisris e srassars st ere eesenracser s 27
A domesticacao dos agentes educativos: ha alguma luz no fim

do tinel

Corinta Maria Grisolio Geraldi

Jodo Wanderley Geraldi ... oeesscecrc 37

Todas as dreas se dizem pela linguagem: praticas pedagdgicas
necessarias
Agostinho Potenciano de Souza —1

QO ensino da leitura em sala de aula com criancas: a tertudlia literaria
dialogica

Vanessa Cristing Girotto

Roseli ROArGUes 8 MEIID ... e simsissssarssam s e svessssess s sssaisna 9 1

ARTIGOS

E se Freud visitasse nossas creches: compassos e descompassos entre
criancas e adultos

Cldudia Aparecida de Oliveira Leite. 85
Processos formativos a partir de préticas inclusivas na educacio basica
Gilberto Ferreira da Silva

Marta NGrnberg

SUZANT MOTETTA POCHECO coorrereeremrereerarserarssesm smmse memss merasassasssiamarasssmmsessssassssassssssamesssesnsmsessessssans 9 1

Representacoes sociais de estudantes do ensino fundamental da rede
publica de ensino acerca da violéncia na escola
AN Flavia SOUZO SOMPOMQ orenieimis imsamsasissasis s s sasssssssssssiasss wass wssaissasisasiar 113

Fonte: Inter-agao (2012).
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10 RESUMO

Z

resumo é um texto que sintetiza o conteido de uma

publicacdo, com o objetivo de apresentar suas principais

ideias e fornecer ao leitor uma visdao do documento no todo.

Este capitulo apresenta as regras bésicas para elaboracdo de um
resumo conforme a ABNT NBR 6028.
Para ABNT (2003c) o resumo pode ser:

a)

b)

indicativo: ndo dispensa consulta ao original, pelo
fato de indicar apenas os pontos mais relevantes
do documento, ndao indicando dados qualitativos,
quantitativos, entre outros;

informativo: dispensa a consulta ao original por abordar
os objetivos, metodologia, resultados e conclusdes.

Para a redacdo de um resumo, deve-se:

a)
b)

<)

explicar o tema principal na primeira frase;

indicar a categoria do tratamento, apds o tema (estudo
de caso, memoria etc.);

ressaltar os seguintes elementos: objetivo do trabalho,
descrever os métodos e técnicas de abordagem, os
resultados e conclusdes do documento. O tipo de
resumo (informativo ou indicativo) e a forma que
estes elementos sdo tratados no documento é que
determinarao sua ordem e extensao;

apresentar uma sequéncia corrente de frases concisas,
preferencialmente em um tdnico pardgrafo, e ndo pela
enumeracdo de topicos;

descrever os métodos e técnicas de abordagem de
forma concisa;

usar o verbo na terceira pessoa do singular e na voz ativa;
evitar o uso de frases negativas, simbolos, férmulas,
equagdes, diagramas, entre outros. Se o uso for
absolutamente necessario, deve ser definido na
primeira ocorréncia.
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O resumo deve figurar dentro do documento. Quando
elaborado em folha solta, é necessdrio que o resumo seja
precedido pela referéncia do documento.
Ap6s o resumo, deve-se indicar as palavras-chave e/ou
descritores. As palavras-chave sdo termos que representam o
contetdo do documento, visando facilitar a sua localizacdo em
catalogos eletronicos e fontes de informacoes cientificas. Estes
termos devem ser apresentados logo apds o resumo, antecedidos
pela expressao “Palavras-chave:”, separados entre si por ponto e
também finalizados por ponto.
Os resumos podem ser classificados por extensdo, para
cada tipo de documento, sendo:
a) para trabalhos de conclusdo de curso, dissertacoes e
teses: de 150 a 500 palavras (Figura 40);

b) para artigos de periddicos: de 100 a 250 palavras
(Figura 41);

c) paraindicacdes breves: de 50 a 100 palavras (Figura 42).

Para resumos criticos,! também conhecidos como resenha,
nao hé limitagdo de palavras.

1 “Resumo redigido por especialistas com andlise critica de um documento.
Também chamado de Resenha. Quando analisa apenas uma determinada
edicdo entre varias, denomina-se Recensdo”. ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informacao e documentacdo: resumos:
apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003c. p. 1.
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FIGURA 40 - Modelo de resumo - Dissertacdo

TGUWOQ"

A reorientagio do modelo assistencial que assegure o cumprimento das Diretrizes
Curriculares Nacionais, por meio de pratica médica centrada no paciente ¢ comportamento
médico flexivel conforme as preferéncias dos pacientes, requer uma avalia¢do da atitude dos
estudantes de medicina, médicos e pacientes por meio de instrumentos validos e confiaveis. O
presente estudo teve como objetivo traduzir, adaptar culturalmente e validar a Patient-
Practitioner Orientation Scale (PPOS) para a lingua portuguesa do Brasil. A PPOS,
instrumento que avalia a atitude individual quanto a praticas centradas no médico e na doenga
ou no paciente, foi traduzida conforme normas internacionais. As duas tradugdes, a
retrotraduc@o e as observagdes do autor da escala foram avaliadas por cinco revisores por
meio da utilizagdo da técnica Delphi, para obtengdo da versdo pré-final da Escala de
Orientagdo Médico-Paciente (EOMP). A versdo pré-final da EOMP foi avaliada novamente
pelo autor e pré-testada em 37 participantes (12 médicos residentes, 13 estudantes de
medicina e 12 pacientes). Os resultados do pré-teste foram avaliados por trés avaliadores
médicos e dois coordenadores finalizando a verséo final da tradugdo da PPOS na EOMP, a
qual foi aprovada pelo autor e coordenador de linguagem. A versdo final da escala foi
autoaplicada a 360 participantes (120 médicos residentes, 120 estudantes de medicina e 120
pacientes) e os dados submetidos aos testes de qualidade dos dados (dados perdidos, efeitos
piso e teto), confiabilidade teste-reteste (coeficiente de correlagdo intraclasse), confiabilidade
da consisténcia interna (coeficiente alfa Cronbach) e validade de construto por meio da
analise fatorial exploratoria (analise dos componentes principais, extragdo de dois fatores,
rotagdo Oblimin e critério de Kaiser) e confirmatoria (método da méxima verossimilhanga e
indices de ajustamento do modelo: 2/ df, RMSEA, SRMR, GFI, AGFI, NNFI e CFI). Na
etapa de revisores independentes (técnica Delphi), apenas dois itens ndo atingiram o consenso
minimo de 80% de concordancia entre os revisores ou estabilidade das respostas através das
rodadas. No pré-teste, sete itens (38,9%) foram modificados de acordo com os critérios pré-
estabelecidos. A taxa de dados perdidos foi de 0, 28%. O efeito piso foi detectado na maioria
dos itens respondidos pelos pacientes e o efeito teto pelos residentes, estudantes e pacientes.
A confiabilidade verificada pela consisténcia interna (o Cronbach=0,605) e do teste re-teste
(coeficiente de correlagdo intraclasse=0,670) foi considerada adequada. Na analise fatorial
exploratoria, a analise dos componentes principais com a presenca de dois fatores demonstrou
que um item (item 09) ndo apresentou carga fatorial maior que 0,3, outro (item 15) foi
considerado fatorialmente complexo e dois (itens 02 ¢ 14) foram inconsistentes com os fatores
considerados a priori. A anélise fatorial confirmatéria forneceu um ajuste aceitavel com as
varidveis observadas (X2 / df = 2,33; GFI= 0,91; AGFI= 0,89; CFI= 0,84; NFI= 0,75; NNFI=
0,81; RMSEA= 0,062 (p= 0,016) ¢ SRMR= 0,065). Os resultados sugerem que a EOMP
possui adequada confiabilidade e aceitavel validade. Essa escala pode ser util na avaliagao, no
Brasil, das atitudes dos médicos, estudantes de medicina e pacientes.

Renexteu/ejcxg<'Relagdes médico-paciente. Estudos de Validagdo. Educagao Médica.

Fonte: Pereira (2012, p. 10).
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FIGURA 41 - Modelo de resumo - Artigo de periédico
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Resumo

O artigo aborda os objetos de aprendizagem no
contexto da sociedade da informag&o. Apresenta os
principais conceitos descritos na literatura para este novo
recurso didatico. Descreve os padroes de metadados
adotados na i de objetos de

) objetivos e as il icOes responsaveis
pelo seu deser i Aponta os re itorios mais
representativos existentes em nivel nacional e no exterior,

suas principais isticas. Conclui

tecendo Ges acerca dos i desta
nova iniciativa para o acesso aos recursos educacionais,
ressaltando a contribui¢do da ciéncia da informacéo e da
biblioteconomia neste dominio.

Palavras-chave

Repositérios. Objetos de Aprendizagem. Sociedade da
informacao.

Educational objects, metadata and
repositories in the information society

Abstract

This article deals with the objects of learning in the
context of information society and presents the main
concepts described in the literature for this new didactic
resource. The standards metadata for describing objects

Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 39 n. 3, p.93-104, set./dez., 2010

of learning are pointed out, bringing into focus objectives
and institutions responsible for their development. The
most representative repositories existing at national and
international level are pointed out, underlining their main
characteristics. As a conclusion, some considerations
about the benefits of this new initiative are bought forth
for the access to educational resources, emphasizing the
contributions of Information and Library Sciences to this
area.

Keywords

Repositories. Learning objects. Information Society.

INTRODUGAO

“Sociedade da informagio” é a expressio usada
para designar o contexto social ¢ econémico em
que vivemos atualmente. Refere-se 2 emergéncia de
uma nova fase no desenvolvimento histérico, como
consequéncia de um conjunto de transformagoes
diretamente relacionado com a informacio e
a tecnologia. A tecnologia é responsivel pela
mediagdo de grande parte das agdes concretizadas
no cotidiano dessa sociedade e impulsiona a
produgio ¢ a dissemina¢io da informagcio.
Nos ultimos anos, em funcio dessa conjuncio
entre tecnologia e informagio, os debates e as
iniciativas relacionados com o autoarquivamento de
informacio, a colaboragio e o acesso livre tém sido
incrementados e atingiram os recursos didaticos de
apoio ao ensino.

Para Litto (2007), tudo comegou com a interconexao
de sistemas abertos (OSI), um conjunto de protocolos
que garantiam que pessoas fisicas e juridicas, com
maquinas e sistemas operacionais diferentes, pudessem
comunicar-se entre si—interoperabilidade. Em seguida,
o movimento Free and Open Source Software (Foss)
representou o esforgo de milhdes de programadores

* Este estudo fez parte dos trabalhos do Nicleo Campus Virtual
do Programa EAD-UFSC, financiado pela SEED/MEC ¢ FNDE,
em 2008,
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Fonte: Silva, Café e Catapan (2010, p. 93).




Resumo

FIGURA 42 - Modelo de resumo - Indicacdo breve

Mauro Hegenberg

Resumo O texto discute as caracteristicas da ia breve psicanalitica, a partir da fixaggo de um limite de tempo e de um
foco. O parametro para a indicagdo é a demanda do paciente. Aborda a natureza da angustia — de castragdo, de fragmentagéo e de
perda do objeto — como para a Um exemplo clinico é ap para ilustrar as
do autor.

Pal h i ia breve psicanalitica; limite de tempo; focalizagdo; indicagdo; angustia de castragdo.

Mauro Hegenberg é médico, psicanalista, membro do Depar(amenlu de Psicanalise do Instituto Sedes Sapientiae, no qual
coordena o Curso de Psicoterapia Breve. E doutor em Psicologia pela usp e em Breve pela Uni de
Lausanne, Suica. Escreveu Borderline € Psicoterapia breve (Casa do Psicologo).

A psicoterapia breve psicanalitica, delineada neste texto, tendo a psicanalise como dois
constitutivos: o limite de tempo previamente estabelecido para a terapia e a presenca de um foco. Por convengao, o prazo maximo para
uma psicoterapia breve é de um ano, podendo durar alguns meses ou algumas sesses.

Alguns autores propuseram outras denominagdes, como Balint e a psicoterapia focal, ou como Sifneos e a psicoterapia breve
provocadora de ansiedade, por exemplo. O termo psicoterapia breve, embora inadequado porque o “breve” nao ¢ o indicativo maior
dessa forma de terapia, é universalmente aceito e utiiizado, tanto em livros quanto em revistas especializadas e congressos.

Quem trabalha com psicoterapia breve (PB) é alvo de criticas, fruto de posigdes tecricas ou do desconhecimento a respeito do
assunto. Quem trabalha com PB itica sofre duplo por parte dos quea menor diante da
andlise classica, e por parte dos tedricos da PB. Estes, em sua maior parte, defendem outras formas de PB: egdica, psicodinamica,
psicodramatica, gestaltica, comportamental, cognitiva, por exemplo, e ndo consideram plausivel manter o método da psicanalise em um
trabalho com tempo limitado.

Origens

Freud realizou tratamentos de curta duragéo. Ferencz, por exemplo, realizou duas analises com Freud: trés semanas em 1914 e
mais trés, entao com duas sessdes ao dia, em 1916. Com o tempo, as terapias tornaram-se mais longas.

Por volta de 1920, a questdo central para os psicanalistas era a reagéo terapéutica negativa, uma reagao paradoxal ao tratamento,
constituida por um agravamento dos sintomas, em vez da melhora esperada. E nesse momento que Freud modifica sua concepgdo de
confiito entre a pulséo sexual e a pulséo de autoconservagéo e introduz a nogéo de compulsdo & repetigo . Enquanto Freud, ao

Fonte: Hegenberg (2012).

10.1 Recensao

E comum confundir resumo com recensao. Para diferencié-
los, define-se recemnsdao como um trabalho de apresentagado
de determinada obra, podendo ser de um artigo de revista,
de um ou mais capitulos de um livro, ou de um livro no todo.
Recomenda-se que a recensdo seja elaborada por alguém que
tenha conhecimentos na area.

Na recensao (Figura 43) devem constar:

a)
b)

<)

a referéncia da obra;

alguns dados biograficos do autor (nome, titulacao,
outras obras);

o resumo da obra, destacando a drea do conhecimento,
o tema, as ideias principais e, opcionalmente, as partes
ou capitulos em que se divide o trabalho;

as categorias ou termos tedricos principais que o autor
utiliza, permitindo comparagao com outros autores;

a avaliagdo critica, didlogo com o autor e/ou com o
leitor (MARQUES, 2012).

Quando apresentada em revistas cientificas, a recensao deve
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seguir as normas da propria revista. As recensdes mais comuns sao:

a) interna: elaborada para avaliar o conteddo da obra em
si, a coeréncia diante de seus objetivos e ndo apresenta
as falhas légicas ou de contetido, e;

b) externa: visa contextualizar o autor e a obra, inserindo-
os em um quadro referencial mais amplo, seja histérico
ou intelectual, apresentando a sua contribuicao diante
de outros autores e sua originalidade.

FIGURA 43 - Modelo de recensao - Livro

RECENSAO
C.S. LEWIS. A aboligdo do homem. Tradugdo Remo Mannarino Filho. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2005. 95 p.

0 autor irlandés C. S. Lewis (1898-1963) escreveu grande nimero de obras em campos tdo diversos como critica
literaria, literatura de fantasia, ficcdo cientifica e algumas de exposi¢do teoldgica direta. Ja ha algumas décadas
tem sido motivagdo para a producdo de inimeros textos criticos, dissertacdes e teses, mormente no mundo
angléfono. Lewis, que era um leigo da Igreja da Inglaterra (Anglicana), se tornou uma espécie de “santo
padroeiro” de cristdos evangelicais e de alguns catélico-romanos. Talvez a predilegio por Lewis por parte de
evangelicais e catolicos seja explicada por sua posigdo teoldgica conservadora, mas ao mesmo tempo distinta e
distante da postura sectarista, radical e antiintelectual que marca alguns setores do fundamentalismo
estadunidense. Lewis ja era conhecido do publico leitor brasileiro por tradugdes, publicadas por algumas
editoras evangélicas, de alguns de seus textos no campo da ficgio cientifica e por algumas obras de exposicdo
teoldgica. Todavia, ndo hd duvida de que a obra que o tornou mais conhecido no Brasil foi a série de sete
volumes no género literatura de fantasia que constituem as Crénicas de Narnia, voltadas para o publico infanto-
juvenil. A recente adaptagdo da primeira das Cronicas para o cinema decerto contribuiu para a divulgagdo do
nome de Lewis no pais. Como j4 dito, as obras de Lewis disponiveis em portugués foram publicadas por editoras
evangélicas. Mas eis que uma editora “secular” comprou os direitos de reeditar as Crdnicas de Narnia e de
relancar alguns dos textos teolégicos propriamente de Lewis. A Editora Martins Fontes, uma das gigantes do
mercado editorial brasileiro, certamente aproveitando o momento em que o nome do autor se torna conhecido
do grande piblico, langou em 2005 quatro textos de Lewis. Destes, trés ja haviam sido publicados por outras
editoras. Mas A abolicdo do homem, que ora é apre-175 Recensdo sentada nesta recensdo, é lancada pela
primeira vez no pais. A abolicio do homem é o tnico texto, no qual Lewis explicitamente reflete de maneira
critica sobre a educagdo. Neste texto encontra-se um Lewis que é critico severo da modernidade. A tese central
do livro é que a educaggo na Inglaterra de seus dias (ele foi professor nas Universidades de Oxford e Cambridge)
valorizava uma postura subjetivista e relativista que rejeitava um conceito de uma verdade moral e objetiva.
Lewis aponta para os perigos de uma educagdo que, se levada as Gltimas conseqiiéncias, poderia levar a
“aboli¢do” (no sentido de aniquilamento, extingdo, supressao) do homem, que da titulo ao livro. Contra esta
perspectiva Lewis advoga que ha uma verdade absoluta e principios morais absolutos. Lewis denomina esta
verdade absoluta de Tao (p. 16), termo extraido de textos dos antigos chineses. Assevera o autor: “isso a que
tenho chamado por conveniéncia de Tao, e que outros poderiam chamar Lei Natural, Moral Tradicional,
Primeiros Principios da Razdo Prética ou Primeiros Lugares-Comuns, ndo é um entre uma série de sistemas de
valores possiveis. £ a Unica fonte possivel e todos os juizos de valor. Caso seja rejeitado, todos os valores serdo
também rejeitados” (p. 42). Lewis defende que todos os povos e culturas tém esta visdo de uma verdade e de
uma moral absolutas: “a bem da brevidade, de agora em diante vou me referir a essa concepgdo, em todas as
suas formas — platénica, aristotélica, estoéica, crista e oriental —, simplesmente como ‘o Tao’” (p. 16-17). O autor
explica que o Tao é “a doutrina do valor objetivo, a convicgio de que certas posturas sdo realmente verdadeiras,
e outras realmente falsas, a respeito do que é o universo e do que somos nds” (p. 17). Conforme Lewis, abolir o
Tao da educagdo é abolir o homem. Dai que, via de consequéncia, educadores devem atentar para a lei moral do
Tao, que é simplesmente essencial para a sobrevivéncia da raca humana. Lewis entende que, sem a lei moral, a
educagdo se reduz a mero condicionamento. Na mesma linha de raciocinio, Lewis alerta que a raca humana, se
destituida da lei moral, se tornara escrava de seus proprios impulsos, o que acarretaria sua prépria “aboli¢do”
(=destruigdo). Lewis argumenta que uma educago destituida de principios morais produz “homens sem peito”
(p. 23). E declara: “cagoamos da hora e nos chocamos ao encontrar traidores entre nés” (p. 24). No final do livro,
ha um apéndice, no qual se apresentam exemplos praticos e concretos do Tao. Estes exemplos tém a ver com a
pratica da caridade, deveres em relagdo aos pais e aos mais velhos e também as criangas, a vivéncia da justica,
da misericérdia, da veracidade e da boa-fé. Lewis extrai seus exemplos de fontes téo diversas como, entre
outras, “O Livrol176 Estudos Teoldgicos, v. 46, n.1, p. 174-176, 2006 dos Mortos” do antigo Egito, antigas
tradigdes nérdicas, babilonicas e hindus, textos de escritores como Conftcio, Séneca e Cicero, e, como ndo
poderia deixar de ser, da Biblia. A obra é sintética — sdo apenas trés capitulos em 95 paginas. Mas é o suficiente
para que Lewis argumente sua tese com a clareza, a contundéncia e a sutileza que Ihe s&o caracteristicas. O livro
€ oportuno para uma reflexdo sobre virtudes e valores por parte de pais e educadores.

Carlos R. Caldas Filho. Professor na Escola Superior de Teologia da Universidade Presbiteriana Mackenzie (Sdo
Paulo, SP) e no Programa de Pés-Graduagdo em Ciéncias da Religido da mesma instituigdo de ensino.

Fonte: Caldas Filho (2006).
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11 INDICE

indice é uma lista de palavras ou frases representativas
de um texto, seguidas do indicativo das respectivas
localizagoes.

Embora seja opcional, o indice é muito usado, sendo comum
em publicacdes estrangeiras. E mais um padrao de qualidade das
publicagdes, por facilitar a localizagdo de informagdes especificas
em todo o contetdo.

O indice ndo deve ser confundido com sumdrio, que
remete o leitor para as principais divisdes, se¢des e outras partes
da publicagdo, na mesma ordem em que aparecem no texto.!
Também nao deve ser confundido com listas, que sdo usadas
para identificar ilustragdes, tabelas, simbolos, entre outros.

Este capitulo apresenta a estrutura do indice,> com base
na ABNT NBR 6034, complementada por outras fontes de
informacao sobre o tema.

11.1 Terminologia

Para melhor entendimento deste capitulo serdo definidas
algumas terminologias necessérias para elaboracao de indices:
a) cabecalho: palavras ou simbolos que formam as
entradas. Pode ser:

1 Para a elaboracdo do sumario, consultar a ABNT NBR 6027, descrita e
exemplificada no capitulo 9 deste livro.
2 Esta estrutura também se aplica a indices eletronicos.
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= simples: “cabecalhos ndo subdivididos sao

formados por um s6 substantivo, no singular ou
plural, que representam um assunto expresso
por um tnico conceito” (FUNDACAO GETULIO
VARGAS - FGV, 1995);

Exemplos:
Administragdo, 11
Créditos, 45

compostos:  “expressdes que  representam
conceitos determinados. Tais expressdes podem
conter termos correlatos, termos semelhantes,
termos opostos, ou ainda locugdes, frases feitas ou
convencionais.” (FGV, 1995);

Exemplos:
Comunicacdo de massa e criancas, 33

Crime contra a administragdo ptblica, 35

b) subcabecalho:

[...] sdo cabegalhos expressos por dois ou mais conceitos pertencentes a

duas categorias semanticas, ou seja, os conceitos que definem o préprio

assunto (assunto basico) e os conceitos que constituem aspectos ou

facetas deste assunto, assim como sua forma de apresentagdo. Trata-

se de um cabecalho resultante da pré-coordenacdo de um cabecalho

principal com uma ou mais subdivisdes. (FGV, 1995);

Exemplo:
: Educagdo - Filosofia, 55




indice

c) entrada: formada pelo cabecalho e o indicativo de sua
localizagdo no texto;

Exemplo:
Educagdo
Filosofia, 11

d) indicativo: nimero da(s) pagina(s), volume(s), entre
outros, que indicam a localizacdo dos cabecalhos no
texto;?

e) remissiva: “indicacdo que remete de um cabecalho ou
subcabecalho para outro” (ABNT, 2004a, p. 1), quando
necessario, visando facilitar e ampliar a pesquisa.*

11.2 Localizacao

O indice deve ser inserido no final da publicagdo cientifica,
como ultimo elemento pés-textual. Suas péaginas devem ser
numeradas de maneira continua, dando seguimento ao texto
principal. Pode também ser impresso em volume separado, o
que é mais comum em publicagdes periddicas.’

11.3 Contetido

Além de saber identificar na obra os pontos mais importantes
do tema tratado, a elaboracdo de indices requer o conhecimento
da terminologia usada na area da publicacdo. Ferramentas de
suporte podem ser usadas, como tesauros,® atlas, entre outras
obras de referéncia, de acordo com o tipo de indice.

> Cf. exemplos da alinea “b” da se¢do 11.1 e alinea “f” da segdo 11.5 deste capitulo.

* Cf. alinea “f” da sec¢do 11.6 deste capitulo.

° Cf. secdo 11.7 deste capitulo.

¢ Lista de termos, organizados segundo determinada metodologia, que
especifica as relagdes entre os conceitos, visando facilitar o acesso a
informac&o. Alguns tesauros estdo disponiveis em sites cientificos (bibliotecas
virtuais), de acesso publico, como a Biblioteca Virtual em Satide da Bireme.
Cf. BIREME. Descritores em Ciéncias da Saiide. Disponivel em: <http://decs.
bvs.br/>. Acesso em: 5 ago. 2012.
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O1indice deve conter informagdes que constem em qualquer
parte do documento, desde que sejam importantes, incluindo
notas, anexos etc.; podendo também conter outras informacdes

complementares, contidas em remissivas.”
A ABNT NBR 6034 apresenta duas categorias de indice
quanto ao enfoque: especial (alineas a-g) e geral (alinea h):®

a)

=

(@)
~

£

NI

= Q9

~

~—

autores (também chamado de indice onosmatico)
(Figura 44);

assuntos (Figura 45);

titulos (Figura 46);

pessoas e/ou entidades;

nomes geogréficos (Figura 47);

citacoes;’

anunciantes ou matérias publicitarias;

duas ou mais categorias combinadas. Exemplo: indice
de autores e assuntos. Neste caso, as entradas de
cada categoria devem ser diferenciadas por meio de
recursos graficos e ordenadas de acordo com a ABNT
NBR 6033" (Figura 48).

11.4 Ordenacao

O indice pode ser classificado, conforme a ordem:
a) alfabética (Figura 45);
b) sistematica: por um sistema de classificagdo de assunto

(Figura 49);

7 Cf. alinea “f” da secdo 11.6, deste capitulo.

8 Podem ser criados outros tipos de indice, de acordo com o contetdo do
documento.

9 “Indice de citagdo é uma listagem de referéncias bibliograficas seguidas por
uma relacdo dos documentos que as citaram. Incluem, além da referéncia dos
documentos analisados, o total de referéncias citadas.” UNIVERSIDADE DE
SAOPAULO. Escola de Comunicagio e Artes. Departamento de Biblioteconomia
e Documentacéo. Indices de citagio. Disponivel em: <http:/ /www.eca.usp.br/
departam/cbd/lina/recurso2/isi.htm>. Acesso em: 25 jun. 2012.

10 Norma que fixa critérios para a aplicagio de ordem alfabética. ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6033: ordem alfabética. Rio de
Janeiro, 1989c.
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c) cronolégica: por datas (Figura 50);
d) numeérica: por entradas numéricas (Figura 51);
e) alfanumérica: combinacao de letras e nameros (Figura 52).

FIGURA 44 - Modelo de indice de autores
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Kay, Alan, 282

Kennedy, Ken, 636, 658

Kernighan, Brian [263], 150

Kleene, Stephen C. [266], 311

Knuth, Donald E. [269,271, 273], 85,
636, 655, 658

Koelmans, Albert, 356

Krog Madsen, Christian [316, 317],
VIIL, 315-372, 375470,
475-509

Kugler, Hillel, 469, 470

Lamport, Leslie [282], 568

Landin, Peter, 74, 86, 88, 90, 598

Langmaack, Hans [383], 580

Leshniewski, Stanislaw [470], 49, 50

Lindegaard, Morten Peter, 7

Lindholm, Tom [301], 56, 150, 176,
281, G73, 682, 684

Lobachevski, Nikolai, 121

Lorho, Bernard, 636, 658

Lucas, Peter, 86, 250, 598, 658

Liittgen, Gerald, 499, 509

Manna, Zohar [318,320,321,323], 568

Marelly, Rami, 470

Mayoh, Brian, 636, 658

MeCarthy, John, 86, 88, 175, 181, 183,
192, 573, 657

MeCulloch, Warren S., 311

Melntosh, Harold V., 311

MecTaggart, John MeTaggart Ellis,
125

Mealy, George H., 311

Meseguer, José, 250, 705

Meyer, Bertrand [343-345], 56, 281,
G673, 682, 684

Milne, Robert [130, 131, 355], 8, 176,
588, 658, 673, 683, 695

Milner, Robin [356-359], 150, 573,
657, 693, 705

Minsky, Marvin [361], 250, 251, 311

Moen Hagalisletto, Anders, 373

Fonte: Bjorner (2006, p. 747).
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FIGURA 45 - Modelo de indice de assunto

Index

reliability indices historical background,
08, 100, 101

survey, 81

Ohutay 4, 314

Ohvercurrent relays, 12

Overhead distribution, 182-183, 152

Crverhead feeder components
capacitoers, 21
feeder automation, 22
fundamentals, 17, 17
fuse cutouts, 20
lightning protection, 21
overhead lines, 18-19, 19
pole-mounted transformers, 21
poles, 17, 17-18

0

iners, 20-21

2 swilches, 20
voltage regulstors, 21

Ovwerhead lateral taps, 15

Owverhead lines
acrial inspection, 116
ampacity, 19, 114
cquipment failures, 114, 113116, 116-117
failure rate, 413
fuse testing, 117
infrared inspection, 116
overhead feeder components, 18-19, 19
overvoltage, 44, 222
radio frequency interference, 116
sag, 19, 44, 45, 55
stealing, 157
switch and cutout testing, 117
testing, 117
types, /9
visual inspection, 116

Overhead lines, conversion to underground
accounting, 310
aesthetics, 313
bulldozer damage, 317
cireuit reconfiguration issues, 317
construction standards, 30%
consultant reports, 308
costs, 308311, 309, 317
customer relations, 313
digins, 315, 316
duration of interruptions, 316
electrical contact injuries, 314
emergency overload capacity, 316
environmental impact, 315
flooding, 316
fundamentals, 308, 314, 317
funding, 315
geography, 309, 310
lost revenue, 313
mementary interruplions, 314

471

motor vehicle accidents, 313-314

municipal reports, 308

negative effects of, 314-317

nonelectric pole attachments, 310, 310-311

number of customers imps 3

operations and maintenance, 312, 302

outages, 314

positive effects of, 311-314

posi-fault reconfiguration, 316

property values, 308

regulatory issues, 315

satety concerns, 315

severe weather reliability, 314

state regulatory reports, 308

storm restoration, 312-313

storm surges, 316

third-party attachments, 310, 300477
ies, 33

vegetation management, 312
Orverload factor

pole strengeh, 133

salety criteria, 121

wind standards, 134
Owervoltage

distributed generation, 222

power quality, 44

Pacific Coast region, 131
Pacific Northwest region
performance-based rates, 93
SO assessment, 252
storm hardening, 302
tree damage, 304
Pad-mounted distribution transformers, see
also Disiribution transformers

SLOTIT suTEes, 316
underground disiribution, 183
underground feeder components, 24
undergrounding impact, 31
URD cable. 24
vehicular aceidems, 156
Palm Beach. Florida, 308
Paper insulated lead covered cable (PILC), see
alve Cable
leature identification, 434
underground feeder components, 22
Faper outage tickets, 74
Parallel connection, 197
Parameter values, Markoy modeling, 205
Parental selection, 380
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FIGURA 46 - Modelo de indice de titulos

Capa > Pesquisa > Indice de titulos USUARIO

TRER . ogn [
Indice de titulos Seihal_

[T Lembrar usuario

N . Acesso
EDIGAO TiTULO

v. 9, n. 4 (2008): A abordagem dramaturgica e os métodos RESUMO PDF IDIOMA
Edicao Especial visuais de pesquisa: a observagao do [Formmguts @ Ta]
Tematica sobre gerenciamento de impressdes nas EERCE (GRS
Metodologia interacées sociais
José Ricardo Costa de Mendonga, Maria Auxiliadora Leal Correria CONTEUDO DA
REVISTA
v.2,n.1(2001 A ALCA ou os jogos Pan-Americanos da RESUMO PDE .
competitividade econdmica Pesquisa
Roberto Macedo li
v. 11, n.3(2010) A analitica QUEER e seu rompimento com a RESUMO PDF jodos =
Edicao Especial concepgo Binaria de Género Pesquisar
Temética sobre
Diversidade e Inclusdo Procurar
nas Organizacbes o Por Edicio
Eloisio Moulin de Souza, Alexandre de Pédua Carrieri .
v. 9, n. 2 (2008 A capacitacdo tecnolégica das indUstrias de RESUMO PDF e OQutras revistas
lougas de mesa de Campo Largo (PR)
Setembrino Soares Ferreira Jinior, Jodo Carlos da Cunha
TAMANHO DE FONTE
v. 9, n. 2 (2008 A citricultura orgénica na regido do Vale do RESUMO PDF ° °
Cai (RS): racionalidade substantiva ou
instrumental?
Lessandra Scherer Severo, Eugénio Avila Pedrozo INFORMACGES
v. 3, n.1(2002 A competitividade das universidades RESUMO PDF o Para leitores
particulares 4 luz de uma visdo baseada « Para Autores
em recursos « Para Bibliote:
Vénia Maria Jorge Nassif, Darcy Mitiko Mori Hanashiro
v. 3, n.1(2002) A conexao entre a crise politica e RESUMO PDF

econdmica na Argentina e o fracasso das
politicas de corte neoliberal na América
Latina

Fonte: Revista de Administragdo Mackenzie (2000-).
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FIGURA 47 - Modelo de indice de nomes geogréficos

indice

Nomes afi da Base Car afica Continua do Bra: nésimo - BCIM,
por deii a0, Unidade da F e afi
Coordenadas
o geogrificas o

£ 3 § s

EE £ &

s 5 |8

Nomes geogréficos |3 Nomes geograficos 3

s . HIE

s E 3 H s 3

8§85 3 k] 8§ 3
14 Bis, Aerodromo ST PR Aboboreira, Corrego HD MT
2 M (outras localidades) Lc Go Abraao (vila) c RJ
25 de Abril (outras localidades) LC RO Abranjo, Arroio HD RS
31 de Margo, Pico HP  AM Abrantes (vila) LC BA
8-A, Igarapé HD PA Abre Campo (cidade) LC MG
Aba, Aerédromo ST BA Abreu e Lima (cidade) Lc PE
Abacatal (outras localidades) Lc Am Abreu, Igarapé do HD AM
Abacatal (outras localidades) LC PA Abreu, Ribeirao do HD TO
bacate (outras localidades) Lc PA Abreulandia (cidade) Lc 10
Abacate, Igarapé HD AM Abreus (povoado) Lc BA
Abacate, Igarapé HD  AM Abreus (vila) Lc MG
Abacate, Igarapé HD  AM Abreus, Pontal dos HD RS
Abacaté, Igarapé do HD  PA Abrigo ou do Moinho, Ribeirao do HD sP
Abacate, Rio HD AM Abrolhos, Farol ST BA
Abacatezinho, Igarapé HD AM Abuaré, Igarepé HD AM
Abacaxi, lgarapé HD RO Abuera, Igaray HD AM
Abacaxi, llha do HD MT Abufari (amras localidades) Lc Am
Abacaxis kpovuadu] LC MG Abufari, Par: HD AM
HD AM Abufari, Reservz Biologica do wm AM
HD AM Abui, Lagoa HD PA
HD AM Abuné {vila) LC RO
HD AM a, Rio HD AC
Abadia (nu"as Iucal\dades] LC BA Abundancia (outras locali L MA
Abadia (pove Lc MG Abunini, Lago HD AM
Abadia (vila) ) LC BA Aburi, Lagoa HD  AM
Abadia de Goias (cidade) Lc Go /AC-010 (rodovia) ST AC
Abadia dos Dourados (cidade) LC MG /AC-040 (rodovia) ST AC
ania (cidade) Lc Go /AC-040 (rodovia) ST AC
Abaeté (cidade) LC MG /AC-090 (rodovia) ST AC
Abaeté dos Mendes (vila) LC MG /AC-380 (rodovia) ST AC
Abaeté, Aerodromo ST MG /AC-445 (rodovia) ST AC
Abacté, Rio HD MG AC-445 (rodovia) ST AC
Abactetuba (cidade) Lc PA AC-463 (rodovia) ST AC
Abactetuba, Porto ST Pa C-465 (rodovial ST AC
Abaiara (cidade) Lc Cce /AC-470 (rodovia) ST AC
Abaiba (vila) Lc MG AC-475 (rodovial ST AC
Abaira (cidade) LC BA /AC-485 (rodovia) ST AC
Abai raia do HP  SE /AC-498 (rodovia) ST AC
Abapa (vila) Lc PR Acaba Farinha, Igarapé do HD AM
Abara (outras localidades) LC RR Acaba Saco, Ribeirao HD GO
Abara, llha do HD AM Acaba-Vida, Rio HD GO
Abaré (cidade) LC BA Acacia, Igarapé HD  AM
Abave Aerodromo ST BA Acacia, Igarapé HD  AM
\bar anczmemo {vila) L RJ Acai (outras localidades) Lc Am
Ab jade) LC PR Acai (outras localidades) Lc sp
Abaucu (outras localidades) LC PA Acai Parana (outras localidades) Lc Am
Abaiina, Rio HD RS Agai, Cachoeira HD  AM
ABC (outras localidades) e PA Agai, Corrego HD PA
Abdon Batista (cidade) e sc Agai, Igarapé HD AM
Abel Figueiredo (cidade) LCc PA Agai, Igarapé HD AM
Abelardo Luz (cidade) Lc sc Agai, Igarapé HD RR
Abelha (outras localidades) Lc PA Agai, Igarapé HD AR
Abelha, Igarapé da HD MT Agai, llha HD AR
Abelhas, Igarapé HD  AM Agai, Lago HD AM
Abelhas, Igarapé das HD  AM Agai, Lagoa HD PA
Abelhas, Iuarape das HD RO Acaia, Igarapé HD RO
Abiari, Iga HD AR Acaid, Ponta do HD RJ
Abico (ounas ocaldades) Lc Am Acaiaca (cidade) Lc MG
Abilio F. de Moraes (outras localidades) Lc Go Acaiaca, Mineracao AG MG
Abio, Igarapé d¢ HD AM Acailandia (cidade) L MA
Abismo, Eslacao Ferroviaria ST PB Acailandia, Rio HD MA
Abiu, Igzvane HD AM Acaiteua (povoado) Lc PA
Abiu, Igara HD  AM Acaiteua, Igarapé HD PA
Abobora (mmzs localidades) Lc MG Acaiteua, Igarapé HD PA
Abcbora (vila) LC BA Acaiteua, Igarapé HD PA
Abobora, Ribeirao HD GO Acaituba, llha HD RR
Abéboras, Igarapé das HD PA Acaizal Grande (povoado) LC MA
Aboboras, Ribeirao das HD PR -23:11:43 Agaizal, Corrego HD MA

(continua

Coordenadas
geogrificas

Latitude
Longitude

-51:01:09
-44:10:30
-52:36:20
-38:15:54.
-42:28:40
-34:54:10
-61:50:04
-46:25:55
-49:09:03
-40:41:14
43:17:14
-50:47:23
51:23:05
-38:41:23
-65:38:11
-65:28:09
-63:06:02
-63:22:16
-63:02:39
-56:58:02
-65:21:21
-67:00:56
-43:50:20
6511359
-57:03:18
-67:41:24.
-67:51:23
-67:28:55
-68:14:21
-69:02:09
-67:45:04
-67:31567
-67:33:32
-67:19:21
-67:11:23
-67:06:21
-68:27:22
-68:33:58
-58:12:00
-48:53:50
-48:17:53
-60:13:45
60:17:15
-69:47:20
-48:59:13
-68:03:25
-64:46:12
-50:54:05
-58:21:37
-60:51:46
-60:08:44
-62:43:15
-62:38:67
-64:50:40
-55:34:28
-64:46:52
-44:22:37
-43:08:42
-43:46:43
-47:30:18
-47:24:25
47:12:34
-46:58:12
-47:00:20
-46:58:49
-61:3257
-47:10:08
-47:03:10
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Fonte: IBGE (2011, p. 15).
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FIGURA 48 - Modelo de indice de autores e assuntos

c dec ion
dymamic queries and, 241
scdentific visualization and, 50-51

computational fluid dynamics research

opportunities, 47, 56
computational sclence snd engineering
(5T
markeiplace suvcess requirements, 43
scientibic visvalization and. 39
tearhing, 31

computers
graphics performance growth, 37
Tonsg-lerm needs for scientific visnaliza-

tion, 43, 4%, 30
liwr-cast visuakization-comparible
workalations and networks, 4142
short-term needs for sciencific visual-

m, 042

total corporate computiag needs, 43

visualization facility three-tiersd hierar-

iy, Y, 42473

conditinning in SeeMet system, 221-222

Cone Wees.
distortion for focus + context and,

W09
in Infosmation YVisualizer, 323, 525,

Intesactive externalizations, 619
overview, 386
in PTOC) Tree-browser, 301
pros ard cons of, 150
cones, distnbution i the eve, 24
connection. See nepworks; trees
Contiguous Connection Mode] (COM),
353
continuation pringiple of orgizaion, 26
continuous display and tight esapling,
246247
controlled processing, of visual informa.
tion, 25
contreller sipns, 85
cost strwcrure of information, 14-13
Cost-ol-Krowledge Characteristic Func-
uer, S82-368
eomputatonal characienzason of
design improvements, 385586
defined, 15, 582
direct walk of information stricrures,
3
empincal characterization of a system,
SH3-5R3
empitical Comparion wnong systems,
S85-587
erverview, 15, STO-580, 582, 587-588
probabiliny densivy funsetion, 587
schematic plot of, 582-583
for Spiral Calendar, 583- 345, 5Hb
far Sun CM calendar, 585, 586-587
cotidal lines, 3
Cowperthwaite, DL
combrition

Cox, K. C., 1ol

crispress rennal propercy, 30

erpstallizing knowledge. See knowledge
crystallization

C5EE, See computational science and
engineering (C56F)

current. b, 101

cursar bax, 100

cyberspace. S Insernet; Workd Wide Web

data comrpression and dynamic queries,

dlata flow, 233
dara graphics, 7
dara modeling, SDM, 269
Data Tables, 17=20. See also mapping data.
Lo visual form
data iransformations and, 19
defined, 17
for FilmFinder, 232
Tunctions in, 15
for hierarchical and netwesk dias,
1920
mietzdat in, 18
struciure a5 metadata, 20-21
sutnmary table, 33
rable presentations ., 19
data translomations. Ser also auribute
walk; Brushing; detsils-on-demand;
direct manipulation, direct walk,
dynamic queries
chalmed value and struciure ransdor-
mations, 21-23
classing, 20
Drara Tables and, 19
eeamples, 21
interaction with, 233
owerview, 21-23
Lypes, 21
variable ypes and, 20
data visualization sliders, 251-252
darabase mavigation for prefesionals. See
bifocal kens
databuse queries. Ser also dynamic quenes
dynamic queries, 233, 235-239
using InfoCrystal, 94-95, 140-147
using VisDR, 94, 126-129
DranaGlove, 96, 99-100, 101-102
Daalzrdd system, 283
Dawhes, H., comtribution by, 27A-254
DeFanri, T. A, conibution by, 38506
Dregres OF Interest (DO1) unctions
fisheye views, 311, 314-315%, 316, 317,
318, 327, 328-329, 354-255
Table Lens, 344, 345
wisual rransfer funcrions and display
levels, 341-342
design automation for graphical presenta-
tions, See automatng design of graph-
scal presentations
desbaop, future directions ber, 634-63%

Index 673

DL ], 296

direce manipul
nueries; Selective Dynamic Manipula-
tion (S0
direct walk
THd
averview, 133
n SeeMet sysiem, 220-212
Selecive Dynanwic Manipulation
(D), 283-273
i VIS systems, 244
1 Visible Human Explaees interface,
FTI-574
direct selection, 233
direct walk, 233, 533
directnry srucmmes
Liszing metheds, 153
OperWindows File Manager, 153, 154
outline methods, 153154
SevSys informsation, 166-167
tree diagrams, 154
Tree-Map visualization example,
133-156
windowing, systems, 153
descovery
parallel coordinates process, 108-111
sciemific visualization as il for, 39
disintermediation, $32
distertion
digomien-otiented presemation rech-
nigues, J50-366
text, 306300
Table Lere distortion function rame-
wiath, 344
3D distortion viewing, 342, 368-37%
wiew transfarmation, 31-32
diserion-oriented presenistion tech-
nices, 350-366
Bifocul Display (bifocal lens), 354, 363
flsheye views, 354-333
fisheye views, graphical, 356357, 366
biyhiid technigues and application
deomains, 361-362
implementation issies, 360-361

imbormation stractures,

Tor Tocies + o

L derivativa of
tiom and magnificarion bancrions,
LLv R
nondisterien-orented reclmigues vs..

330-351

overview, 341, 351-352, 362
performance wssues, 360
Perspective Wall, 355-336, 363-366
polytocal projection, 352-333, 363
taxpnomy of techniques, 350, 337-330
wnitied theaty fot, 339-360

D, A ., 561

Doan, K, 371

Fonte: Card, Macklinlay e Shneiderman (1999, p. 673).
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FIGURA 49 - Modelo de indice - Ordem sistematica

Abfes 66,104, 278, 303
Abies firma 350

Abies hamalepis 350
Acacia 31,86, 177,328
Acacieac 206

Acaena argenten 169
Acalypha 700

Acalypha gracilens 70
Acalypha momacacca 70

259
Acer 125,229, 302, 318
Acer mong 32
Acer okamotoarum 302
Acer saccharum 190
Acer sect, Platanoidea 302
Acer trincatum 307
Acer trumcatum x mona 302
Acersceae 125, 318
Achatocarpaceae 248
Achillea 263
Acleisanthes 312
Acmella 263,372
Acmefla oppositifelia 264, 272
Acmella papposa 264
Acoritum 231, 248
Aconitum columbianem 06
Aconitum noveboracerse 306
Acorus 190
Acewithia davidsonii 213
Adiantaceae 307
Adiantusm peditum 305
Adomis vernalis 326
Avgiceras corniculatum 187
Aegicerataceas 187
Aearium 190
Aesculus 125, 303
Aesculus flava 301
Aescrilis pavin 301
Aesculus sylvatica 301

Acanthaccae 168, 194, 218, 228, 232, 737,

Taxon Index

Afrocarpus 208

Afrocarpus falcatus 208
Agaricales 71,277, 280
Agaricus bisporus 306
Agastache 104

Agavaceae  L16, 259, 166, 276
Agave 166

Aglain 252

Agropyrom 168

Afiroaceae 221, 247
Alismatidac 177
Allagoplera arenaria 215
Alliaceac 220, 265

Allier 220, 268

Allizem subyg, Bhiziridim 71
Allvcasuaring 206
Alloplectus 292

Alnus 219

Aboeaceae 187

Alpinella 14

Alooidess 169

Alpinia 191

Alzatea 220

Alzateacene 220
Amaranthaceae 247, 248, 251, 264, 329
Amaryllidaceae 107
Amblystegium 278
Ambrorella 215

218, 290
Ambrosia 168, 232, 328
Ambrosia confertifiora 244, 245
Ambrosia psilostachyva 244
Ambrosiinae 104
Amelinchier 306
Amentiferac 48, 250
Amimishiom 125

Amaracia 62

Amphibalis antarctica 315
Amphithalen 169
Anacamptis palustris W3

Fonte: Stuessy (2009, p. 523).
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FIGURA 50 - Modelo de indice - Ordem cronolégica

3* TRIMESTRE/91 -6- MARGINALIA

— Esclarece sobre os créditos a serem eonsiderados na apuragio dos
saldos em 15 de agosto de 1891 e a utilizagho de cartdo magnético
para as finalidades de apli de que trata a Circular n, 2,001/91.

Carta-Circular n. 2.195, dd 8-8 |.......ccoirimiimrrnrcrrrenssmeeenrsse s veneen p- 1.759
- Esclarece sobre a utilizagiio de recursos em cruzados novos no paga-

mento total ou parcial de empréstimos para gonstrugio de unidades

residenciais. Carta-Circular n. 2.196, d4 p. 1.760

- Estabelece a necessidade de correcio cambial e demais condigbes apli-
cdveis aos adiantamentos para futuro aumento de capital com recur-
sos provenientes do exterior. Carta-Circular n. 2,198, de [L5-8|.......... p. 1.809

~ Dispbe sobre a utilizagio de Bloquetos de Cobranga padronizados
pela Circular BACEN n. 1.994/91. Carta-Circular n. 2.199, de 16-8 . p. 1.827

- FEstabelece condigdes para as transferéncias ao exterior de receitas
auferidae com o transporte internacional de eargas, e revoga o Comu-

nicado DECAM n. 1.154/89. Carta-Circular n, 2,201, de 20-8 .......... p. 1.829
— Esclarece a respeito do contido na Circular n. 2.018/91. Carta-Circu-

lar 02202, ode 2Z-Bie o e sl Sed o S s B A s i i p. 1.854
—~ Institui modelos de declaragies para operagies de consdreios. Carta-

Circularn, 8.200,.d8,23-8.........con suiihansadniiier e oo o p. 1.868

~ Esclarece sobre a mudanga de domicilio bancdrio de saldos em cruza-
dos novos depositados originalmente em instituigdes liquidadas ex-
trajudicialmente = Circular n. 2.005/91, Carta-Circular n. 2.204, de 23-8 p. 1.872

— Dispbe sobre os procedimentos a serem observados nos pagamentos
de juros de mora sobre compromissos com o exterior, e revoga a Car-
ta-Circular n. 2.188/91. Carta-Cireular n. 2.205, de 23-8 ...............  p. 1870

— Dispde sobre o prazo de validade de Certificados ¢ Esquemas de Pa-
gamento, e revoga a Carta-Circular n. 2.054/90. Carta-Circular n.

2,208, derB828 il et i i A L e el AR AR E T p. 1.940
— Define “margem disponivel’” para efeito do disposto na Cireular n.

2.017/91. Carta-Circular n. 2.209, de 26-8 ..., p. 1880
- Cria subtitulos no COSIF. Carta-Circular n, 2.210, de 20-8 ............... p. 1.018

- Esclarece classificagio contdbil a fungéio de titulos contdbeis no
COSIF, em decorréneia da Cireular n. 1.903/91. Carta-Circular n.
2.213, de 30-8 ...

~ Cria titulos e subtitulos no COSIF e esclarece procedimentos face &
conversio de cruzados novos em cruzeiros. Carta-Circular n. 2,214,
de 3-9 | . p. 18923
- Cria titulos e subtftulos no COSIF. Carta-Circular n. 2215, de 3-9 . p. 1.930

— Altera titulos contdbeis, no COSIF, em face do disposto no artigo
18 da Lei n. 7.827/89. Carta-Circular n. 2.217, de 9-9 ...oovivvcvninrnnn p. 1972

p. 1.919

— Divulga a taxa méxima para efeito de equalizacio de taxas de juros
nos financiamentos a exportagio, objeto da Resoluciio n. 1.845/91, e
revoga o Comunicado DECAM n. 1.157/89. Carta-Circular n. 2,218,

p. 1.974

- Altera o Mercado de Cambio de Taxas Flutuantes - Atualizagdo n.
156. Carte-Circular n. 2.219, de 11-8 .. irssss s s mssemsssesens p. 1.992

Fonte: Lex.. (1991, p. 5).
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FIGURA 51 - Modelo de indice - Ordem numérica

32 TRIMESTRE/91 -17 - MARGINALIA

— Altera dispositivos da Instrugio CVM n. 153/91, que dispde sobre a
constituigio, funcionamento e a administragiio dos Fundos Mftuos
de Agies previstos no artigo 18 da Lei n. 8. 16'?,.‘91 Instrucgio n. 158,
N o b P Bt B g i e

— Dispde sobre o registre, na comissdo em t.ela de instituigbes financei-
ras e investidores institucionais estrangmros que venham a consti-
tuir carteira de titulos e valores mobilidrios no Pafs, de que trata a
Resolucdo n. 1.832/91. Instrucio n. 160, de 21-8 ..........cccoviviirnirnnnnns

— Altera o critério de Composiciio e Diversificagio das Carteiras do
Fundo de Privatizagio — Capital Estrangeiro. Instrugio n. 162, de 11-9

COMITE CONSULTIVO EMPRESARIAL DE FINANCIAMENTO AS
EXPORTAGCOES — CEFEX

= Dispde sobre a sua instituigio. Portaria MEFP n. 744, de 1°-8 .........

COMITE DE FINANCIAMENTO A EXPORTAGAO - CFE
=~ Dispbe sobre a sua constituicdo. Portaria MEFP n. 745, de 1°-8 ......

CONSELHO CURADOR DO FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO
DE SERVICO - CCFGTS

- Dispde sobre a tarifa paga aos bancos depositirios das contas vineu-
ladas do FGTS, e revoga a Resolugdo n. 8/90, e a alinea “'a” do item
I da Resolugdo n. 15/90. Resolugiio n. 43, de 18-9 .......c.oovcvvvrirervarnnns
- Dispbe sobre os limites operacionais dos programas do Plano de Agédo
Imediata para Habitagdo — PATH nas Regites Metropolitanas e mu-
nicipios de capitais. Resolugio n. 44, de 18-9 ....iviviirrerrnesvenreen,
— Dispbe sobre a remuneracfo dos recursos liquidos disponiveis e do
Fundo de Liguidez do FGTS. Resolugio n. 45, de 18-9 ...evrvreiernnne,

- Fixa diretrizes para alocagio de recursos do FGTS. Resolugio n. 46,
L TR ST LSS U 1 '3 ) o WO L S T SO
— Dispbe sobre os reajustes dos limites operacionais e de garantia no
admbito do FGTS. Resolugio n. 47, de 18-9

— Dispbe sobre a participagfio das entidades sindicais na fiscalizaciio
do FGTS. Resolugio n. 48, de 18-9 ....ccceiiiiiinniiciininiscciisrenenssses renreras

CONSELHO DELIBERATIVO DO FUNDO DE AMPARO
AO TRABALHADOR
- Altera dispositivos da Resolugdo n, 12/91. Resolugio n. 17, de 3-7 ...
— Estabelece novos formuldrios para a concessio do seguro-desempre-
go. Resolugdio n. 18, de 3-7 ...

— Estabelece procedimentos relativos & concessao do seguro-desempre-
go, e revoga a Instrugio Normativa MTb n. 4/90. Resolugio n. 19,
de 37 . it B A it bl el S il Lo i rli i s At i

CONSELHO NACIONAL DE IMIGRACAO — CNI

- Estabelece que para fins de contratagio de méo-de-obra estrangeira
a expressio ‘‘Governo brasileiro’ compreende os dispositives que
menciona e revoga a Resolugido CNI n. 18/88. Resolugdo n. 21, de 11-7
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Indice

FIGURA 52 - Modelo de indice - Ordem alfanumérica

R20-R23 Sintomas e sinais relativos a pele e ao tecido subcutaneo

R20 Disturbios da sensibilidade cutanea
R20.0 Anestesia cutanea

R20.1 Hipoestesia cutdnea

R20.2 Parestesias cutéaneas

R20.3 Hiperestesia

R20.8 Outros disturbios e os ndo especificadas da sensibilidade cutdnea
R21 Eritema e outras erupcdes cutédneas ndo especificadas

R22 Tumefacdo, massa ou tumoracgao localizadas da pele e
do tecido subcutaneo

R22.0 Tumefagdo, massa ou tumoracao localizadas da cabeca

R22.1 Tumefagdo, massa ou tumoracao localizadas do pescogo

R22.2 Tumefagdo, massa ou tumoracao localizadas do tronco

R22.3 Tumefagao, massa ou tumoracao localizadas de membro superior
R22.4 Tumefagao, massa ou tumoracao localizadas no membro inferior

R22.7 Tumefagdo, massa ou tumoracao localizadas de multiplas
localizagoes

R22.9 Tumefagdo, massa ou tumoragao nao especificadas, localizadas

R23 Outras alteragdes cutaneas
R23.0 Cianose

R23.1 Palidez

R23.2 Rubor

R23.3 Equimoses espontaneas

R23.4 Alteracdes na textura da pele

R23.8 Outras alteracdes da pele e as nao especificadas

Fonte: Organizacao Mundial da Satide (1998, p. 17).
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11.5 Regras de apresentacao

Quanto a apresentacao:

a)

b)

f

o indice deve seguir um tunico padrdo. Se houver
excecOes, estas devem ser explicadas em nota no inicio
do indice;

o titulo do indice deve refletir seu contetado.

Exemplo: indice de assuntos;

para facilitar a localizacdo em indices alfabéticos
(assuntos, nomes, entre outros), a ABNT NBR 6034
recomenda que as letras iniciais ou o primeiro e tltimo
cabecalho sejam impressos no canto superior externo
da respectiva pagina;

as entradas devem ser apresentadas em linhas separadas,
conforme recomendacdo da ABNT NBR 6034, com recuo
dos subcabecalhos progressivamente para a direta, de
forma a mostrar a hierarquia entre eles;

Exemplo:
Educacde
ambiental, 10-11
aspectos sociais, 12, 14
curriculos, 15
mudanga, 17

planejamento, 18

quando as subdivisdes de um cabecalho continuam em
outra pagina ou coluna, o cabegalho, e se necessario um
subcabegalho, deve ser repetido, acrescido da palavra
“continuagdo” entre parénteses ou em italico;

os indicativos de localizacao dos cabecalhos podem ser
ligados por hifen para indicar paginas consecutivas,
ou virgula, para indicar paginas ndo consecutivas," e
da mesma forma volumes ou se¢des. Confira alguns
exemplos:

1 Cf. o exemplo da alinea “d”, da secdo 11.5, deste capitulo.
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= namero do volume ou parte seguido dos niimeros

da pégina:

Exemplos:

Doengas autoimunes, v. 1,6-9; v. 3, 8

Psicologia da aprendizagem, pt. 1, 10-11

= documentos que usam o indicativo de se¢do™ ao
invés de paginas:

Exemplos:

Ensino a distancia, 7.2 '

Internet na educagdo, 7.6

11.6 Padronizacao dos cabecalhos

Os cabecalhos devem ser padronizados de forma concisa e
uniforme, facilitando a pesquisa no indice, observando algumas
recomendacgoes:

a) evitar noinicio de cabecalhos o uso de artigos, adjetivos,

conjungf)es, entre outros;

b) padronizar os termos no singular e plural, considerando

as regras gramaticais (Quadro 1);
c) evitar o uso de artigos, adjetivos e conjung¢des no inicio
dos cabecalhos (ABNT, 2004a, p. 3);

d) distinguir homonimos através da aplicacdo de um

qualificador entre parénteses;

Exemplo:.

Jogos (Administragdo)

12 “Parte em que se divide o texto de um documento” (ABNT, 2012a, p. 1). Mais
informacdes cf. capitulo 13 deste livro.
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QUADRO 1 - Regras de padronizacdo de termos no singular e
no plural

Singular

Exemplos

Nomes de animais, plantas,
flores, frutas, hortalicas, e raizes

Boi; orquidea

Fatos e eventos especificos

Guerra Mundial, --
1914-1918;

Termos que representem ideias
abstratas, qualidades ou conceitos

Alma; Amor

Ramos das ciéncias, artes,
do conhecimento, teorias filosoficas

Existencialismo;
Psicologia

Nomes de produtos quimicos, agricolas etc.,
que ndo se contam por unidades

Feijao; Gas

Nomes de etapas do
desenvolvimento humano

Infancia; velhice

Partes ndo duplas do corpo humano,
dos animais e das plantas

Boca; caule

Nome de doencas

Variola; Sarampo

Plural

Exemplos

Designativos genéricos de plantas,
flores, frutas e animais, quando
precedidos destas palavras

Animais domésticos;
Frutas citricas

Vocéabulos coletivos

Constelagdes; Florestas

Nomes concretos

Automoéveis; Hospitais

Nomes de atividades

e . Advogados
profissionais, profissdes
Nomes de grupos étnicos ou nacionais, 1.
S . . Catolicos
adeptos de religides ou seitas religiosas
Designagdes de forma extrinseca Anudérios;

ou literaria de publica¢oes

Féabulas; Contos

Fonte: elaborado por FGV (1995).
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e) usar subcabecalhos para organizar referéncias
numerosas de um cabecalho;

Exemplos:
Filosofia da educagdio; Histéria da educagdo; Sociologia da educagéio
Usar:
Educagdo
Filosofia
Histéria

Sociologia

f) elaborar remissivas, quando necessario:"
= remissiva Ver: remete termos ndo usados para
termos mais comuns, facilitando a identificacido
do assunto, independente da forma que for
pesquisado;

Exemplos:
Histéria da educacdo ver Educagdo - Histéria (termo composte para termo
significativo)
Psicologia da crianca ver psicologia infantil (termo sindnime para termo
escolhido)
UNIMEP ver Universidade Metodista de Piracicaba (sigla para nome completo)
Amamentagdo ver Aleitamento materno (termo popular para fermo técnico)
Retrato ver Foto (termo antiquado pra termo de uso atual)
Poisonous snakes ver Cobra venenosa (termo cientifico para terme popular)

Hollanda, Francisco Buarque ver Buarque, Chico (Nome completo para nome
conhecido padronizade)

Nota: O nome dos autores pode ser padronizado conforme o
Codigo de Catalogacao Anglo-Americano vigente.™*

¥ Destacar as expressdes “Ver” e “Ver também” por meio de recursos
tipograficos.
14 Para a padronizacdo de assuntos cf. nota 72, da secdo 11.3 deste capitulo.
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= remissiva Ver também: usada entre cabecalhos

correlatos, mostrando as opgoes de pesquisa em outros
assuntos relacionados.

Exemplo:

Finangas publicas ver também Administragdo financeira

11.7 indice cumulativo®

maneira:

Em publicagdes periddicas, é recomendado elaboragao
anual do indice (Figura 53) e deve ser apresentado da seguinte

a)
b)

0

no altimo fasciculo de cada volume;

com o primeiro fasciculo do volume seguinte;

em fasciculo independente, informar titulo e subtitulo,
especificando o tipo de indice: autor, assunto,
geografico, entre outros; data, volume e fasciculos
incluidos, ISSN. Também devem constar os dados
relativos a publicacdo a que pertence;
cumulativamente: reunir matéria de volumes de um
periodo determinado, com paginacdo individual e
folha de rosto com as informagdes do préprio indice -
titulo, volume, fasciculo, ano e ISSN.

5 Cf. outras informacdes sobre publica¢bes peridédicas no capitulo 6 deste livro.
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FIGURA 53 - Modelo de indice de peridédico anual

IMUNIDADE TRIBUTARIA 241

IMPUNIDADE DA MACRODELIN-
QUENCIA ECONOMICA DESDE A
PERSPECTIVA CRIMINOLOGICA
DA TEORIA DA AFPRENDIZAGEM
(A) = Artigo do Dr. Luiz Flavio Gomes
- 006/231

IMPUTABILIDADE — Vide: Discriminagio
religiosa — Liberdades de opinido e de
critica — O espiritismo como flosofia e
ciéncia.

IMPUTACAO CRIMINAL — Vide: Discri-
minagdo religiosa — Liberdades de opi-
nido e de critica — O espiritismo como
filosofia e ciencia.

IMPUTACAO OBJETIVA — Vide: Quesiaes
fundamentais da responsabilidade pe-
nal pelo produte defeituoso.

IMPUTACAQ SUBJETIVA - Vide: Ques-
toes fundamentais da responsabilidade
penal pelo produto defeitoso,

IMUNIDADE DE JURISDICAO - Organi-
zacao das Nagies Unidas - Execugio
= Penhora on-line - Blogqueio de conta
banciria de organismo internacional,
instalado no Brasil, para satisfacio de
crédito trabalhista — Inadmissibilidade -
Bens vinculados a atividade diplnmmlca
do executado que sdo insuscetiveis de
qualquer medida constritiva - Submis-
sao a jurisdicao local, ademais, que con-
figuraria quebra de pacto internacional
constitucionalmente assegurado — Apli-
cabilidade do art. 5.%, § 2., da CF/1988,
do art. 2.° do Dec. 27.784/1930 e do
art. 3.7 do Dec, 52.288/1963 (TST) —
o10/610

IMUNIDADE DIFLOMATICA - Descarac-
terizagio — Estado estrangeiro — Pais
alienigena que abre mao de prerrogativa

concedida a Consul, permitindo a per-
secugio penal em territdrio nacional -
Inteligéncia do art. 45 da Convengio de
Viena sobre Relacdes Consulares (ST])
— 904551

IMUNIDADE PARLAMENTAR - Aplica-
bilidade - Deputado distrital - Respon-
sabilidade civil — Indenizagao — Tmpu-
tagoes moralmente ofensivas proferidas
na Camara Legislativa e em entrevista
jornalistica - Opinides e palavras rela-
cionadas ao desempenho do mandato
representativo que estao protegidas pelo
manto da inviolabilidade - Mandatario,
porém, passivel de sofrer jurisdicao cen-
soria da pripria Casa Legislativa a que
pertence — Ve rha indevida — Intel igEncia
do art. 53, caput, da CF/1988 (STF) —
907/418

» Aplicabilidade — Responsabilidade civil
— Indenizagdo — Opinides hostis expres-
sadas em casa legislativa - Manifestagio
emanada no exercicio e em consequén
cia do mandato - Inteligéncia do art.
53 da CF/1988 — Verba indevida (STF}
—004/177

* Deputado estadual - Acio penal —
Mandatos sucessivos — Comunicacio
ao Parlamento sobre recebimento da
demincia contra deputado = Obrigato-
riedade apenas em relagao a crimes co-
metidos durante a vigéncia do mandato
em curso — Inteligéncia do art. 53, § 3.7,
da CF/1988 (5TF) - 907/443

IMUNIDADE PROFISSIONAL -
Advogado.

Vide:

IMUNIDADE TRIBUTARIA — Admissibili-
dade ~ IPTU - Irrelevincia de o imavel,
pertencente a entidade beneficente, es-
tar desocupado — Contribuinte que nio

Fonte: Revista dos Tribunais... (2012, p. 241).
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12 REGRAS DE APRESENTACAO

stas orienta¢cdes aplicam-se integralmente a projetos de
pesquisa, trabalhos académicos e relatérios técnicos e
cientificos.

Para guias de unidades de informacao e posteres técnicos
e cientificos, o projeto grafico é livre, embora tenha também
algumas regras proéprias.

Artigos cientificos, periddicos cientificos e livros também
apresentam regras proprias de apresentagdo, porém algumas
orientagdes deste capitulo se aplicam, tais como: apresentagao
de siglas, equacdes e férmulas, nameros e unidades de medida,
ilustracoes e tabelas, que sdo apliciveis em qualquer tipo de
documento.

12.1 Formato

O formato deve ser conforme as orienta¢des abaixo:

a) recomenda-se que os trabalhos sejam digitados no
anverso e verso das folhas, na cor preta, exceto para
ilustragdes. Se impresso, utilizar papel branco ou
reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm);

b) os elementos pré-textuais (parte que antecede o texto,
da folha de rosto até o sumadrio) devem iniciar no
anverso da folha, com exce¢do dos dados internacionais
de catalogacdo-na-publicacao (ficha catalogréfica), que
devem vir no verso da folha de rosto para trabalhos
académicos e relatérios técnico e cientificos;

c) as margens para o anverso devem ser de 3 cm a
esquerda e superior e 2 cm a direita e inferior. Para
o verso, 3 cm a direita e inferior e 2 cm a esquerda e
superior (Figura 54);
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FIGURA 54 - Apresentacao de margens para o anverso da folha

Margem superior
3cm

Margem

Margem direita

esquerda 2cm

3cm

Margem inferior

2cm

d) recomenda-se fonte tamanho 12 para todo o trabalho,
inclusive capa, e fonte menor e uniforme para citacdes
longas (mais de trés linhas), notas de rodapé, paginacao,
dados internacionais de cataloga¢do-na-publicagao
(ficha catalogréfica),' legendas e fontes das tabelas e/
ou ilustragodes.

! Projetos de pesquisa ndo contém dados internacionais de catalogacdo-na-
publicagao.
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12.2 Espacamento

O espacamento deve ser conforme as orientagdes abaixo:

a)

f)

usa-se espacgo 1,5 entre as linhas no texto corrido.? Nas
citagdes longas (mais de trés linhas), notas de rodapé’
referéncias, legendas das tabelas e/ ou ilustragdes, natureza
ou tipo do trabalho inserido na folha de rosto e folha de
aprovacao, o espago entre as linhas deve ser simples;

no elemento pods-textual Referéncias, as referéncias
devem ser separadas entre si por um espaco simples,
em branco;

tanto na folha de rosto, como na folha de aprovagao,
o tipo ou natureza do trabalho deve ser alinhado do
meio da pagina para a direita, com texto justificado;

os titulos das se¢des primarias devem comegar em
péagina impar (anverso), na parte superior da folha e
devem ser separados do texto que os sucede por um
espaco entre as linhas de 1,5. Os titulos das demais
secOes também devem ser separados do texto que
os precedem ou sucedem por um espago entre as
linhas de 1,5 (Figura 55). “Titulos com indicacdo
numérica, que ocupem mais de uma linha, devem
ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo
da primeira letra da primeira palavra do préprio
titulo” (ABNT, 2012a, p. 3);*

“errata, agradecimentos, lista de ilustracdes, lista
de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossério,
apéndice, anexo e indice devem ser centralizados
e ndo numerados” (ABNT, 2012a, p. 3). A folha de
aprovacao, dedicatéria e epigrafe nao possuem titulo e
nem indicativo numérico;

para pardgrafos, a diagramacao é livre.

2 Para relatérios técnicos efou cientificos recomenda-se espacamento
simples, conforme ABNT NBR 10719 (ABNT, 2011a).

Mais informagdes cf. ABNT NBR 10520, descrita e exemplificada no capitulo
14 deste livro.

Mais informacdes cf. ABNT NBR 6024, descrita e exemplificada no capitulo
13 deste livro. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR
6024: informacdo e documentagdo: numeragao progressiva das se¢des de um
documento: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2012a. p. 3.

3
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FIGURA 55 - Apresentagao de espagamento entre linhas

2 O SISTEMA DESENVOLVIDO PARA IMPLEMENTACAO DA BDTEATRO
1 espago de 1,5
O sistema desenvolvido para a BDTeatro consiste em um subsistema de
digitalizagdo das pecas teatrais ¢ um subsistema de busca das pecas teatrais.
1 espaco de 1,5
2.1 O subsistema de digitalizacdo das pecas teatrais
1 espaco de 1,5
O subsistema de digitalizagao das pegas teatrais consiste de um subsistema de
digitagdo das pegas ¢ um subsistema de digitalizagdo semiautomatica, utilizando
scanner, OCR e um formatador das pegas.
1 espaco de 1,5
2.2 O estudo das estruturas que fazem funcionar o texto teatral
1 espago de 1,5
A participagdo do curso de artes cénicas neste processo tem contribuido para a
mobilizagdo de vérios saberes, aqueles referentes aos procedimentos e as estruturas que
fazem funcionar o texto teatral, visando a defini¢do do formulario de digitagdo das
pegas. Sobre o cuidado que a obra teatral merece, o critico teatral Décio de Almeida
Prado apresenta uma observagdo lapidar para o pesquisador que deseja conhecer suas
singularidades:
a) como caracterizar, em teatro, a personagem? Os manuais de playwriting indicam
trés vias principais:
— 0 que a personagem revela sobre si mesma;
— 0 que faz;
— e 0 que os outros dizem a seu respeito (PRADO, 1972);
b

=

além das personagens, o olhar também deve ser langado sobre a rubrica [...].
Dessa maneira, como Luiz Fernando Ramos, entendemos que a rubrica, e em
termos gerais também o texto, sdo:
— [...] o registro literario de uma certa poética cénica ou a marca de um método;
— o estilo de cada encenador e¢/ou, dramaturgo, quando exerce essa condigéo de
montador de um espetaculo imaginario estara estampado nas didascalias.

1 espago de 1,5
2.2.1 A implementacio do estudo

1espaco de 1,5
As divisdes da pega teatral foram implementadas por meio um documento [...]

1 espaco de 1,5

Fonte: adaptado de Silva, Silva e Arantes (2004).
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12.3 Paginacao

A paginagao deve ser conforme as seguintes orientagoes:

a)

b)

a contagem das folhas ou paginas é feita a partir da
folha de rosto, mas a numeragao deve aparecer a partir
da primeira pagina do texto, em algarismos arabicos;
em trabalhos digitados somente no anverso, todas
as folhas devem ser contadas sequencialmente. A
numeracao deve ser apresentada “no canto superior
direito da folha, a 2 m da borda superior, ficando o
altimo algarismo a 2 m da borda direita da folha.”
(ABNT, 2011b, p. 10);

em trabalhos digitados no anverso e verso, a numeracao
das paginas deve constar no canto superior direito da
folha, no anverso; e no campo superior esquerdo, no
Verso;

em obras divididas em mais de um volume a paginacao
deve ser continua nos diversos volumes;

se houver apéndice ou anexo, suas folhas ou paginas
devem ser numeradas de forma continua, dando
seguimento ao texto principal.

12.4 Numeracao progressiva

A numeracdo progressiva deve ser usada para expor o
conteddo numa sequéncia légica e inter-relacionada. Deve ser
elaborada conforme a ABNT NBR 6024, descrita e exemplificada
no capitulo 13 deste livro.

12.5 Citagdes e notas de rodapé

As citagdes e notas de rodapé devem ser elaboradas de
acordo com a ABNT NBR 10520, descrita e exemplificada no
capitulo 14 deste livro.
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12.6 Siglas

Quando mencionadas pela primeira vez no texto, o nome
completo deve preceder a sigla. Exemplo: Universidade Federal
de Uberlandia (UFU).

12.7 Equagoes e formulas

A apresentacdo de equacdes e férmulas deve obedecer as

seguintes regras:

a) serdestacadas do texto, para facilitar a leitura e, quando
necessario, numeradas com algarismos ardbicos entre
parénteses, alinhados a direita;

b) na sequéncia do texto, pode-se usar um espago maior
entre as linhas que comporte seus elementos.

12.8 Tlustracoes

llustragdo é a “designacdo genérica de imagem, que
ilustra ou elucida um texto” (ABNT, 2011b, p. 3). Consideram-
se ilustragdes: graficos, diagramas, desenhos, fotografias, mapas,
esquemas, fluxogramas, organogramas, quadros,” retratos,
figuras, imagens, plantas etc., que explicitam ou complementam
o texto.

Sua identificacdo aparece na parte superior, seguida do
seu nimero de ordem em algarismos ardbicos, travessdo e do
respectivo titulo. Na parte inferior, deve ser indicada a fonte
consultada, mesmo sendo produgao do préprio autor,® legenda,
notas e outras informagdes necessarias (Figuras 56 e 57).

A ilustragdo deve estar inserida o mais préximo possivel
do trecho a que se refere, e ser citada no texto que a precede.

® O quadro difere da tabela por apresentar informagdes textuais, enquanto que
na tabela o dado numérico se destaca como informacao central.
¢ Cf. exemplo no Apéndice D deste livro.
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FIGURA 56 - Modelo de ilustragao (Quadro)

80

péssimos™. Mas em outros aspectos os critérios eram implicitos: “n&o sei qual era o critério
para a enturmacéo, mas a disposicdo na sala de aula me lembro bem. Sentavam-se na frente
aqueles alunos que possuiam condigdo social econdmica melhor, os mais clarinhos, os
catélicos” [..J%

As professoras eram nomeadas pela Delegacia de Ensino e encaminhadas para a
escola, conforme a necessidade de cada instituicio. As melhores classificadas escolhiam as
escolas de sua preferéncia, as vagas restantes eram para as piores classificadas, ou para as
recém contratadas, que ndo possuiam tanta experiéncia no magistério. No quadro 2 sdo

indicadas as professoras do ensino primario, divididas por série.

Quadro 2 - Nome das Professoras do Ensino Primario

23 série 3% série 42 série
1. Dalzira Higina de Avila 1. Regina Aparecida Alvares | 1. Walda Lucia da Silva
2. Divina Bianchini 2. Neusa Maria Borges 2. Eliana Silva
3. Nilda Ribeiro

4. Elizabeth Maria dos Santos
5. Dalva Duarte

Fonte: A autora.
Naquela época, a primeira série subdividia-se em 12 série atrasada (pré escola), para
alunos néo alfabetizados, e 1? série adiantada, voltada para os discentes alfabetizados.

Estudei no Grupo Escolar Alice Paes por trés anos. Minhas professoras
daquele longinquo periodo foram trés: Dona Gilka Abrdo, Dona Janine e
Dona Maria de Lourdes. As duas primeiras quando entravam na sala de aula
me causavam panico: minhas méos transpiravam muito, eram momentos
terriveis. Ndo consigo ter uma Unica lembranga positiva dessas duas. Dona
Gilka era muito elegante, o cabelo muito bem preso, um coque no alto da
cabeca, batom vermelho e unhas bem longas, esmaltadas, sempre de
vermelho. Dona Gilka beliscava e gritava com os alunos sem nenhum temor,
lembro-me que ganhei um beliscdo dela porque olhei para trés. Dona Janine
era outra bruxa, sei que foi minha professora, mais nada. Ambas ndo se
aproximavam dos alunos. Era como se na sala so existissem elas. E
inacreditdvel mas ndo consigo lembrar-me de um pequeno gesto de
delicadeza ou mesmo um sorriso de ambas. Atualmente, uma delas esta
langando um livro. Quanta coragem. Dé pra imaginar quantas inverdades
fazem parte desse enredo. Tentei conhecer o livro, mas ndo consegui.
Quanto autoritarismo, meu Deus, eu vivenciei. Imagino que ndo desisti
devido a insisténcia dos meus pais e também pela religido que sempre me
ensinou a perdoar. Lembro-me de algumas poucas criangas que nao eram
beliscadas, mas a maiorias era massacre sd. Fiz o 1° ano duas vezes, tinha o

* Entrevista concedida pelo Sr. Carlos Alberto Pinho em 10 de abril de 2011.
2 Entrevista concedida pela Sr® Izilda Pinho Martins Rocha em 17 de julho de 2011.

Fonte: Adaptado de Rocha (2012, p. 80).
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FIGURA 57 - Modelo de ilustracao (Fotografia)

69

para a sala, saiamos em fila para o recreio e retorndvamos em fila para a sala.
Nunca fiquei no inicio da fila, pois os maiores ficavam por Gltimo® .

Outro espago projetado na planta era a Biblioteca Escolar, denominada “Biblioteca
Rondon Pacheco”. A Biblioteca dividia o espaco com o Centro Civico Escolar, porém néo se
detectou qual seria a finalidade especifica deste, embora provavelmente estivesse voltado a
inculcacéo de valores civicos e patri6ticos nos alunos.

O civilizar implicaria a pratica de inculcar a moral “[...] independente das religides
centrada na definicdo de um cidaddo virtuoso, respeitoso das leis legitimadas pelo sufragio
universal, amante da péatria, confiante no progresso social e cientifico” (PETITAT, 1984, p.
161). No caso brasileiro, a Igreja Catélica exercera forte influéncia nos valores civicos e
patriéticos, bem como na conduta moral do sujeito. Eis o motivo de as comemoragdes cristéds

integrarem o calendario oficial do Estado (Imagem 16).

Fotografia 16 - llustragdo da Comemoragéo de Datas Importantes:
Dia da Bandeira e Natal (1965)

Fonte: “Educagéo Moral e Civica 3% Série Primaria”. Autora: Carolina Renn6 Ribeiro de Oliveira.
Arquivo da Escola Estadual Professora Alice Paes

! Entrevista concedida pela Sr? Izilda Pinho Martins Rocha em 17 de julho de 2011.

Fonte: Adaptado de Rocha (2012, p. 69).
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12.9 Tabelas

As tabelas apresentam dados numéricos que se destacam
como informacgdo central. Sdo elementos demonstrativos de
sintese, que constituem unidade autébnoma e devem aparecer
proximos do texto onde estao citados.

A apresentacdo de tabelas deve ser conforme as normas do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).”

Destacam-se algumas regras bésicas:

a) a identificacdo das tabelas deve aparecer na parte
superior, precedida da palavra Tabela, seguida do
seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arébicos, travessao e do respectivo titulo.
O titulo deve ser claro e conciso, indicando a natureza
do fato estudado, as varidveis escolhidas na analise do
fato e a abrangéncia geografica e temporal (Figura 58);

7 Cf. IBGE. Normas de apresentagio tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.
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FIGURA 58 - Modelo de tabela
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60504 Confiabilidade
6050403 Confiabilidade teste re-teste

Os coeficientes de correlagdo intra-classe verificados foram: 0,670 (p = 0,000)
(amostra total); 0,731 (p = 0,000) (residentes); 0,731 (p = 0,000) (estudantes) e 0,515 (p =

0,000) (pacientes) (Tabela 7).

Tabela 7. Variaveis do Teste-reteste: Coeficiente Correlagéo Intra-Classe (CCI)

Ecvgigtic” EEK Kpvgtxenq'Eqphkcpec™KE/"; 7 = + r/xcgt”
Residente 0,731 0,649 - 0,794 0,000
Estudante 0,731 0,649 - 0,794 0,000
Paciente 0,516 0,368 - 0,630 0,000
Total 0,670 0,616 - 0,718 0,000

6050404 Confiabilidade da consisténcia interna

Os coeficientes alfa Cronbach verificados foram: 0,605 (amostra total) (dominio
cuidar=0,462; compartilhar=0,494), 0,554 (residentes), 0,596 (estudantes) e 0,503
(pacientes) (Tabela 8).

Tabela 8. Coeficiente Alfa Cronbach total, dominios compartilhar e cuidar da EOMP nas trés
categorias: médico residente, estudante de medicina e paciente

Ecvgigtic” Vaven'  Cuidar Compartilhar Kpvgtxcng'fg'Eqphkcpec™KE"; 7 = + r/"xeiqt”
Residente 0,554 0,220 0,575 0,428- 0,662 0, 000
Estudante 0,596 0,470 0,516 0,482- 0,695 0, 000
Paciente 0,503 0,480 0,298 0,364- 0,624 0, 000
Total 0,605 0,462 0,494 0,543- 0,662 0, 000

Fonte: Pereira (2012, p. 65).
b) as tabelas devem conter no minimo trés tragos

horizontais paralelos, para separar o topo, o cabecalho
e o rodapé, sendo abertas nas laterais;
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c) toda tabela deve ter um cabecalho, para indicar o
conteudo das colunas;

d) as fontes e notas quando citadas, aparecem apds o trago
horizontal que delimita a tabela na parte inferior. A
fonte é o indicativo do responsavel pela organizacao
da tabela ou fornecedora dos dados numéricos. Todo
responsavel citado® deve ser referenciado no final do
trabalho, em Referéncias.’ As notas gerais e especificas
sdo usadas para esclarecimentos;

e) recomenda-se que a tabela seja apresentada em uma
Gnica pagina. Se ndo couber, deve ter o contetido
do topo e o cabecalho da tabela repetido na pagina
subsequente. O traco horizontal que delimita a tabela
na parte inferior, s6 serd apresentado na pagina que
contenha a ultima linha da tabela. O contetido do
rodapé também sé serd apresentado na dltima pagina.
Cada pagina deve ter uma das indicacdes: continua
para a primeira pagina, continuacao para as demais e
conclusao para a altima.

12.10 Nimeros e unidades de medidas

O uso de nameros no inicio das frases deve ser evitado.
Nao ha uma convengao oficial quanto ao uso de numerais, em
algarismos ou por extenso. Recomenda-se, para publicacdes
cientificas, usar algarismos para ntmeros de mais de uma
palavra e escrever, por extenso, nimeros de uma s6 palavra.

Exemplo:
Foram analisadas 21 amostras obtidas através de cem questiondrios [...].

Todas as propostas submetidas foram avaliadas, mas apenas cince foram
contempladas.

8 Cf. ABNT NBR 10520.
° Cf. ABNT NBR 6023.
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Asunidades acima de mil devem ser expressas em nimeros
e palavras.

Exemplo:

Dados do Censo Demogrdfico 2010 mostram que 45,6 milhdes de brasileiros t&€m ao
menos uma deficiéncia: visual, auditiva, motora, mental ou intelectual.

As unidades legais de medida sdo reguladas pelo Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial
(INMETRO).*

Estas unidades podem ser escritas por seus nomes
ou representados por simbolos. Os nomes sdo escritos em
letras mintsculas (Exemplo: quilograma). Um simbolo ndo é
abreviatura, com isto, ndo deve ser seguido de ponto e ndo tem
plural (INMETRO, 2011).

Exemplo:
medidas de tempo: 12 h 30 min 20 s
mefro: 10 m
quilograma: 20 kg

10 Cf. INMETRO. Unidades legais de medida. Disponivel em: <http://www.
inmetro.gov.br/consumidor/unidlegaismed.asp>. Acesso em: 4 jul. 2011.
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de fichamento

Apés o levantamento bibliografico e em posse dos textos,
ve-se proceder a leitura dos mesmos, da seguinte maneira:

a) a1° leitura sera exploratdria, ou seja, é um reconhec
mento do contetido para verificar a pertinéncia e rele-
véncia com o tema escolhido;
a2 leitura serd seletiva, Neste momento procede-se uma
avaliagio mais apurada da importancia do conteiido,
tendo em mente os objetivos propostos da pesquisa;

a 37 leitura sera analitica, feita apenas com os textos
selecionados. Em seguida fazem-se os apontamentos
necessarios em fichas.

Portanto, sugere-se ler ordenadamente e anotar apenas

que for realmente relevante ao interesse de sua pesquisa.

Muitas vezes é necessario retornar a fonte original para

sanar algum tipo de divida, por isso deve-se ter o maximo de
cuidado em anotar as informagdes, da maneira mais completa
possivel, bem como seus créditos devidamente atribuid om
muito rigor para evitar qualquer tipo de problema posterior:

1 hamento impress:

As anotagdes nas fichas sobre os dados das obras, devem
ser elaboradas da forma mais simples possivel, para melhor ma-
nuseio e conforto do pesquisador. Existe na literatura uma s
rie de sugestdes para tamanhos e formatos de ficha impressa,
porém eleja a que melhor atender as suas necessidades. Cada
pesquisador tem um perfil: uns sio sintéticos demais, outros
moderados e outros, ainda, extremamente prolixos.

Dentre os varios tamanhos de fichas, com ou sem pauta, os
mais comuns sdo (Quadro 16):

80 « Fichas de leitura: introdugao  pratica do fichamento

Quadro 16 - Medidas-padrao de fichas

1 cm x 20,5cm | Resumos, planos de trabalhos ou esbogos

7.1.2 Fichamento em meio eletron

Além do fichamento tradicional, as fichas podem ser feitas
em meio eletrdnico, permitindo que esses registros sejam elabo-
rados e recuperados mais facilmente.

No fichamento informatizado os tramites sdo por meio
eletrénico. No caso de solicitagdo de fichamento por parte do
professor, podem, tanto esta quanto seu preenchimento e re-
messa, ser feitos através dos recursos eletronicos disponiveis (e-
mail, pagina pré-determinada). Quando para controle proprio,
preenchimento e armazenagem podem ser feitos em arquivo
digital. Podem-se valer dos recursos computacionais, através da
elaboragdo de planilhas e/ou tabelas.

Devido a ser o fichamento em meio eletrénico uma prati-
ca recente, pouco se encontrou sobre o assunto na literatura, De
acordo com Medeiros (2006) a vantagem da elaboragao do ficha-
mento eletronico estd na facilidade de se copiar/colar textos e
transferir informagdes; ja a vantagem da recuperagao neste meio
estd em localizar rapidamente as palavras-chave de interesse.

0 importante é decidir serenamente a melhor forma de
armazenamento dessas informagdes (impressa ou meio eletrd-
nico). Lembre-se que um fichamento pode perdurar por anos ou

até mesmo pela vida inteira.

Para exemplificar a elaboragdo de um modelo que possa ser-
vir de referéncia, e utilizando o editor de texto Word, do sistema

Fichamento + 81

NUMERACAQO PROGRESSIVA






13 NUMERACAO PROGRESSIVA

Z

numeracao progressiva é um sistema numérico inserido
em publicacdes visando dar mais clareza a exposicdo do
conteddo e facilitar a localizacdo imediata de cada parte.

De acordo com a ABNT NBR 6024, o objetivo da
numeracao progressiva é estabelecer um sistema de modo a
expor o inter-relacionamento dos assuntos numa sequeéncia
légica, permitindo sua localizagdo (ABNT, 2012a). Este sistema
ndo se aplica a documentos que tém sistematizagdo propria,
como dicionarios, tesauros, vocabuldrios e outros, ou que nao
requerem sistematizacdo, como as obras literdrias.

Este capitulo orienta quanto a aplicacdo do sistema de
numeragao progressiva conforme a ABNT NBR 6024.

Um texto pode ser dividido em sec¢des primarias,
secundarios, entre outras (capitulos e suas divisdes), e estas
se¢des podem ser divididas em subtemas (alineas e subalineas),
quando necessdrio, para maior especificacdo e detalhamento do
conteudo, observando:

a) o indicativo numérico é representado em algarismos

arabicos;

b) a numeracdo de cada secdo deve limitar-se até a
quindria;

c) o(s) nimero(s) ou grupo numérico que precede(m) o
titulo' de cada secao deve(m) ser alinhado(s) @ margem
esquerda, separado(s) por um espago em branco;?

d) asegdo primadria,® principal divisdo de uma publicagao,
inicia-se a partir do ntmero inteiro 1 (um). A segao

1 “Titulos que ocupem mais de uma linha, devem ser, a partir da segunda
linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo”
(ABNT, 2012a, p. 3).

“Ponto, hifen, travessao, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados
entre o indicativo da se¢do e seu titulo.” (ABNT, 2012a, p. 2, grifo nosso).

“Os titulos das se¢bes primarias devem comegar em pagina impar (anverso),
na parte superior da mancha gréfica.” ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacdo e documentacdo: trabalhos
académicos: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2011b. p. 10.
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secunddria contém o numero da secdo primadria,
seguido de um namero na sequéncia do assunto, sendo
estes numeros separados por um ponto. O mesmo se
aplica as demais se¢oes* (Figura 59);

toda secdo deve conter texto, sendo que o texto deve
comecar em outra linha;®

FIGURA 59 - Modelo de subdivisao das se¢des primdrias as quinarias

Segao primdria ' Segdo secunddria Segao tercidria II Segdo quaterndria Segao quindria
1 [ 1.1 1.1.1 IRAREI 1.1.1.1.1
| 1.2 1.1.2 1112 11.1.1.2
IRE] | 113 {1113 111143
2 2.1 211 | 2114 2.1.1.1.1
2.2 2.1.2 | 2112 2.1.1.1.2
23 21.3 21.1.3 24113
3 3.4 314 [EXRE EARRE
| 32 312 | 3112 31112
33 313 | 31.1.3 31113

a)

Fonte: ABNT (2012a, p. 3).

os titulos dos elementos pré e pods-textuais (errata,
agradecimentos, listas, resumos, sumario, referéncias,
glossario, apéndice, anexo e indice) de publicagdes
cientificas ndo possuem indicativo numérico, sao
centralizados e apresentam o mesmo destaque
tipografico que as se¢des primadrias;°

os titulos das se¢Oes primadrias as quindrias devem ser
destacados tipograficamente, usando-se recursos como
sublinhado, negrito, italico, letras maitsculas, de forma
hierarquica (Figura 60).”

Na leitura, ndo se pronuncia os pontos. Exemplo: 2.1.1.1 - 1é-se dois um um
um.
Cf. alinea d, da sec¢do 12.2 deste livro: os titulos das se¢des primarias devem

ser separados do texto que os sucede por um espago entre as linhas de 1,5.
Os titulos das demais se¢des também devem ser separados do texto que os
precedem ou sucedem por um espacgo entre as linhas de 1,5.

A folha de aprovagdo, a dedicatdria e a epigrafe ndo possuem titulo e nem

indicativo numérico (ABNT, 2011b) (Figura 7, Apéndices I e K).

E importante lembrar que o destaque utilizado para cada segdo no texto,

deve ser indicado com a mesma tipografia no sumario (Figuras 36 e 37).

184



Numeragé&o progressiva

O texto de cada se¢do que ndo possui titulo préprio deve

ser dividido em alineas (Figura 60), observando que:

a) sdo representadas por letras mintdsculas do alfabeto,®
seguidas de parénteses;

b) o texto anterior as alineas termina em dois pontos;

c) as letras indicativas devem ser recuadas, em relacao a
margem esquerda;

d) o texto é iniciado por letra mintscula e encerrado por
ponto-e-virgula, com excecdo da ultima alinea que
termina em ponto final. Se houver subalineas, o texto
deve terminar em dois pontos;

e) a segunda e as seguintes linhas do texto devem ser
alinhadas abaixo da primeira letra da primeira palavra
do texto da prépria alinea.

Cada alinea pode ser subdividida em subalineas (Figura
60), observando que:

a) sdo iniciadas por travessao seguido de um espago em
branco;

b) o travessao deve ser recuado em relacdo a alinea;

c) o texto é iniciado por letras mintsculas e encerrado
por ponto-e-virgula, com excegdo da tltima subalinea
que termina em ponto final, caso ndo haja alinea
subsequente;

d) as linhas seguintes ao texto inicial devem ser alinhadas
abaixo da primeira letra da primeira palavra do préprio
texto.

8 Se esgotadas as letras do alfabeto, deve-se utilizar letras dobradas. Exemplo:
aa), ab), ac)...
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FIGURA 60 - Modelo de secoes, alineas e subalineas

4'QUKUVGOC'FGUGPXQNXKFQ'RCTC'KORNGOGPVCN * Q'FC'DFVGCVTQ"

segdo primdria -T—

O sistema desenvolvido para a BDTeatro consiste em um subsistema de

digitalizacdo das pecas teatrais e um subsistema de busca das pecas teatrais.

Se(;ao Secunddr‘ia — 403'Quwdukuwgocfg Fkikvenk| cécqfeu'rgecu'vgevtcku”

O subsistema de digitalizacdo das pecas teatrais consiste de um subsistema de
digitacdo das pecas e um i de digitali i Atii tilizand

scanner, OCR e um formatador das pegas.

404'Qguw g Feu' 'swg'hc|go’ 'q'vgzvq'vgevten'

A participagao do curso de artes cénicas neste processo tem contribuido para a
mobilizagdo de varios saberes, aqueles referentes aos procedimentos e as estruturas que
fazem funcionar o texto teatral, visando a definicdo do formulario de digitacdo das
pecas. Sobre o cuidado que a obra teatral merece, o critico teatral Décio de Almeida

Prado apresenta uma observacéo lapidar para o pesquisador que deseja conhecer suas

. a) como caracterizar, em teatro, a personagem? Os manuais de playwriting indicam
alinea ——>

trés vias principais:

- 0 que a personagem revela sobre si mesma;
- o que faz;

— e 0 que os outros dizem a seu respeito (PRADO, 1972);

=

além das personagens, o olhar também deve ser lancado sobre a rubrica [...].
Dessa maneira, como Luiz Fernando Ramos, entendemos que a rubrica, e em
termos gerais também o texto, so:

—[...] o registro literario de uma certa poética cénica ou a marca de um método;
- o estilo de cada encenador e/ou, dramaturgo, quando exerce essa condigdo de

subalineas i

montador de um 4 i ario estard nas

40413 A implementag&o do estudo

segdo tercidria  ——»

As divisdes da peca teatral foram i por meio um [.]

Fonte: Adaptado de Silva, Silva e Arantes (2004).

Toda secao, alinea e subalinea pode ser citada no texto,
conforme modelos dos indicativos abaixo:

Exemplos:
Confira na primeira subalinea, da alinea d, da segéo 12.2 deste livro.
Mais informagdes ha segdo 6.9.9 deste capitulo.
Ver modelo na segdo 2 deste livro.

Outros exemplos em 4.3.2.1, § 3°[...]
ou
Outros exemplos em no 3° pardgrafo de 4.3.2.1 [...]
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suas dimensdes e refletir sobre o seu carater pedagdgico — o que
pode parecer 6bvio, mas ainda merece, a meu ver, ser objeto de uma
discussdo mais ampliada.

Retomo aqui, temas ja explorados em trabalhos publicados
anteriormente. Reitero ideias discutidas em diversos féruns, tendo
clareza do risco de eventuais repeti¢des. Como Paulo Freire (1996,
p. 14-15) podemos dizer que

No meu caso pessoal, retomar um assunto ou um tema tem que ver
principalmente com a marca oral de minha escrita. Mas tem que ver
também com a relevancia do tema de que falo e a que volto tem no con-
junto de objetos a que direciono minha curiosidade. [...] assunto de que
saio e a que volto com o gosto de quem a ele se da pela primeira vez.

Tenho a esperanca de que, em contextos diferentes, o arranjo
novo de ideias ja exploradas possa trazer subsidios para uma discussao
que, pode ter um carater de originalidade, na medida em que outras
vozes se juntem a minha e, no diélogo, possamos ampliar o debate.

Refletir “a moda da filosofia™

Quando se faz esta proposta, podem-se encontrar diversas re-
acoes. “Nao me venha com filosofias!” é uma das mais frequentes.
Mesmo na universidade, encontram-se pessoas que julgam a filoso-
fia como algo que néo tem relacdo com a realidade, préprio de quem
sempre vive “com a cabega nas nuvens”, distante da vida cotidiana.
E h4, por outro lado, aqueles que consideram a filosofia exatamente
como uma espécie de “sabedoria pratica”, a que se recorre para “le-
var a vida” sem problemas. E importante, entéo, esclarecer sobre o
qué se fala quando se propde refletir filosoficamente.

*Reproduzo aqui, com algumas modificag8es, um item do artigo “A presenca da
filosofia e da ética no contexto profissional”. RIOS, T. A. A presenca da filosofia
e da ética no contexto profissional. Organicom: revista brasileira de comunica-
¢do organizacional e relacdes publicas, S&o Paulo, ano 5, n. 8, p. 78-88, 1. sem.
2008b.
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14 CITACOES E NOTAS DE RODAPE

itacdo é a mencgdo, no texto, de uma informacao retirada de
outra fonte para esclarecimento do assunto em discussao,
seja para ilustrar ou sustentar o que se afirma.

A apresentacdo de citagdes em documentos sera tratada
neste capitulo, seguindo orientagdo da ABNT NBR 10520.

Os dados necessérios a identificacdo da fonte da citacdo
podem aparecer no texto ou em notas de rodapé.

Os autores, institui¢des ou titulos citados no corpo do
texto devem ser apresentados em letras mintdsculas, e quando
estiverem entre parénteses em letras maitisculas.

Uma citagdo pode ser direta, indireta ou citagdo de citagao,
apresentadas a seguir.

14.1 Citagoes diretas

Citacdo direta é a transcri¢do textual dos conceitos do
autor consultado, também chamada de citacdo literal. Deve-se
indicar o autor citado, ano e pagina do documento. Nas citagdes
indiretas, a indicagdo de pagina é opcional.

14.1.1 Citacoes curtas

As transcri¢coes de textos, de até trés linhas, devem ser
apresentadas entre aspas duplas. A citagdo pode ser apresentada
no final do pardgrafo, com sobrenome(s) do(s) autor(es), ano de
publicacdo e pagina, entre parénteses.

Exemplo:

"A capacidade do homem de produzir e ler simbolos deve ser o ponto de partida da
estética." (BARBOSA, 1984, v. 2, p. 81-83).

"Quanto mais uma informagdo é utilizada, mais conhecimento produz, maior o seu valor."
(LEITAO, 2005, p. 13).
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A citagdo também pode ser incluida no texto, neste caso
apenas o ano de publicacdo e a pagina sdo apresentados entre
parénteses.

Exemplo:

Conforme Castro (1978, p. 45), "uma tese deve ser original, importante e vidvel."

Nota: Para os casos de citagdo literal com destaque do autor (entre
aspas) substituir as aspas duplas por aspas simples, conforme
exemplo abaixo.

Exemplo:

"Quando, nos anos 60, a televisdo apareceu como um fendmeno hovo, certo nimero de
'socidlogos’ precipitou-se em dizer que a televisdo, enquanto 'meio de comunicagdo de
massa’, ia ‘massificar’. * (BOURDIEU, 1997, p. 51).

14.1.2 Citagoes longas (mais de 3 linhas)

As transcricdes de textos, com mais de trés linhas, devem
constituir um paragrafo independente com:

a) recuo de 4 cm da margem esquerda;

b) espago simples entre as linhas;

c) fonte menor que a do texto;

d) sem aspas.

Exemplo:
A educagdo serve aos interesses do proletariado.

Os principios gerais da instrugdo moderna sdo indispensdveis do ponto de
vista do desenvolvimento progressista da sociedade capitalista e das
posi¢des classistas do proletariado, toda a tarefa de criagdo,
desenvolvimento e configura¢do da instrugdo publica corresponde por
natureza & jurisdi¢do dos érgdos autdnomos do pais. (LUXEMBURGO, 1988,
p. 222).

Contrapondo-se d perspectiva da educagdo enquanto instrumento de emancipagdo do
sujeito, a concepgdo de Friedman é restritiva, no sentido de que a deseducagdo leva mal-
estar a sociedade, ou seja, produz um “efeito lateral”.
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14.2 Citagoes indiretas

A citacado indireta é a reproducdo de ideias e informacdes
do documento, sem, entretanto, transcrever as prc’)prias palavras
do autor. O texto lido deve ser parafraseado, ou seja, transcrito
com novas palavras, fornecendo as ideias centrais do texto-base.

Exemplo:

Para Saviani (1980), as licenciaturas t&m sido desenvolvidas sem considerar problemas
psicolégicos, demogrdficos, histéricos e econdmicos da educagdo brasileira.

Nota: Nas citagdes indiretas ndo devem constar aspas. Neste
caso, a indicac¢do das paginas consultadas é opcional.

14.3 Citacao de citacao

A citagao de citacdo pode ser apresentada pela transcricao
direta ou indireta de um texto em que o leitor ndo teve acesso ao
original.

Para citacdo no final do pardgrafo, informar o(s)
sobrenome(s) do(s) autor(es) do texto original, ano de publicagao
e pagina (se houver), seguidos da expressdo latina apud
(=citado por), mais o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) da obra
consultada, o ano de publicacdo e pagina (se for citacdo literal)
entre parénteses. Quando a citagdo for inserida no texto pode ser
usada a expressao “citado por” ao invés de apud.

Nota: Apesar de apud ser uma expressao latina, a mesma nao
deve ser grafada em itélico.
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Exemplos:

"0 importante é destacar que tanto as convengdes adotadas ha ficgdo quanto os cédigos
simbdlicos que permeiam a 'realidade’ sdo fruto de prdticas sociais histérica e
culturalmente condicionadas.” (BERGER; LUCKMANN, 1971 apud MARQUES; MATIA, 2008,
p. 168).

Ou:
Para Mattelart (1989, p. 111 apud MARQUES; MATIA, 2008, p. 169), “a popularidade das

novelas ndo se mede somente pela cotagdo do Ibope, mas exatamente pelo espago que
ocupam nas conversas e debates de todos os dias [...]."

Ou:
Para Mattelart (1989, p. 111) citado por Marques e Maia (2008, p. 169), “a popularidade das

novelas ndo se mede somente pela cotagdo do Ibope, mas exatamente pelo espago que
ocupam nas conversas e debates de todos os dias [...]."

Na referéncia deve ser mencionada apenas a obra consultada.

MARQUES, Angela C. S MAIA, Rousiley C. M. Apelo emocional e mobilizacdo para a
deliberagdo: o vinculo homoerético em telenovelas. In: MAIA, Rousiley C. M. (Coord.). Midia
e deliberagdo. Rio de Janeiro: Ed. FGV, 2008. cap. 5, p. 165-206.

14.4 Indicacao das fontes citadas (Sistemas de chamada)

A indicacdo das citagdes no texto pode seguir o sistema
numérico ou sistema autor-data. O sistema escolhido deve ser
utilizado ao longo de toda a publicacdo. Lembrando que todo
item citado deve estar relacionado na lista de referéncias no final
da publicagao.

14.4.1 Sistema numeérico

Neste sistema, a indicacdo da fonte deve seguir uma
numeragdo Unica e consecutiva para toda a publicagdo ou por
capitulo, em algarismos arabicos e ser remetida para a lista de
referéncias no final da publicacdo ou da parte.

A numeragdo, referente a citacdo, pode ser indicada, no
texto, entre parénteses ou acima da linha do texto (sobrescrito),
ap0s a pontuacdo que finaliza a citagdo. O sistema de chamada
numérico para referéncias nao deve ser utilizado quando ha
notas de rodapé.
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Exemplo:

No texto:

"A televisdo é um instrumento de comunicagdo muito pouco autdnomo, sobre o qual pesa
toda uma série de restrigdes que se devem ds relagGes sociais entre os jornalistas [...]." (2)

Ou:

“A televisto é um instrumento de comunicagdo muito pouco auténomo, sobre o qual pesa
toda uma série de restrigdes que se devem ds relagdes sociais entre os jornalistas [...]." 2

Na lista de referéncias:

REFERENCIAS

1- DEMO, Pedro. Introdugdo & metodologia da ciéncia. Sdo Paulo: Atlas, 1985,
2 - BOURDIEU, Pierre. Sobre a televisdo. Rio de Janeiro: Zahar, 1997.

3 - HABERMAS, Jiirgen. Mudanga estrutural da esfera piblica: investigagdes quanto a
uma categoria da sociedade burguesa. Rio de Janeiro: Tempo Brasileiro, 2003.

4 - FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessdrios a prdtica educativa. [S.|.]:
Ega, 1996.

14.4.2 Sistema autor-data

Neste sistema, a indicac¢do da fonte no texto deve ser de
acordo com a entrada da referéncia da obra consultada, conforme:
a) citacdo de obra de um autor;

Exemplos:

Na referéncia da obra consultada:
BOURDIEU, Pierre. Sobre a televisdo. Rio de Janeiro: Zahar, 1997.

No texto:

Para Bourdieu (1997) a televisdo oculta mostrando.
Ou:

Estudos sobre as relagdes de poder na televisdo (BOURDIEU, 1997) mostram que hd
controle politico neste meio [...].
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b) citagdo de obra de dois autores;

Exemplos:

No texto:

Mendonga e Maia (2008, p. 127) entendem por dmbitos interacionais “as insténcias em que
os integrantes de um ator coletivo interagem com outros atores sociais.”

Ou:

“As interagdes cotidianas entre as pessoas que compartilham experiéncias e a vivéncia de
situagdes problemdticas permitem que elas deixem suas marcas [...] * (MENDONCA; MAIA,
2008, p. 131).

¢) citacdo de obra de trés autores;

Exemplos:

Os eixos norteadores da implantagdo de politicas regionais e hacionais sdo questdes
relacionadas & educagdo, politica social e Estado (FIGUEIREDO; ZANARDI; DEITOS,
2008).

Ou:

Segundo Silva, Pinheiro e Franga (2006), um dos grandes desafios do pesquisador é
conciliar a natureza do trabalho criativo com qualidade formal.

Nota: Dois ou trés autores citados no final do paragrafo (dentro
de parénteses) sdo separados entre si por ponto e virgula (;).

d) citacdao de obra de mais de trés autores: para citacao no
final do parédgrafo, informar o sobrenome do primeiro
autor seguido da expressao latina et al. (= e outros),
ano de publicagdo e péagina (se for citagdo literal) entre
parénteses. Quando a citagao for inserida no texto pode
ser usada a expressdo “e outros” ao invés de et al.;

Nota: Apesar de et al. ser uma expressdo latina, a mesma nao
deve ser grafada em itélico.
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Exemplos:

"Uma das consequéncias da distrofia muscular é a diminui¢do da fungdo pulmonar [..1."
(CARMO et al., 1990, p. 8).
Ou:

Segundo Marcondes et al. (2003), a mesma hierarquia que organiza as diferengas entre
trabalhos realizados por homens e mulheres, possibilitou o ndo reconhecimento dos
trabalhos que ocorrem na esfera doméstica.

Ou:

Segundo Marcondes e outros (2003), a mesma hierarquia que organiza as diferengas entre
trabalhos realizados por homens e mulheres, possibilitou o ndo reconhecimento dos
trabalhos que ocorrem na esfera doméstica.

e) citacdodeobracujaautoria édeuma entidade coletiva:
para entidade coletiva conhecida por sigla, na primeira
citacdo, indicar seu nome por extenso, seguido por
um travessdo e a respectiva sigla. Nas demais citagdes
utilizar apenas a sigla;

Exemplos:

Anexo é um “texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentagdo,
comprovagdo e ilustragdo.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS -
ABNT, 2011, p. 2).

Nas citagdes subsequentes, citar apenas a sigla.

Segundo ABNT (2011, p. 3), ilustragto € uma “designaglo genérica de imagem, que ilustra
ou elucida um texto".

f) citacdo de contetido retirado da internet: para citar
um conteddo retirado da internet, indicar a entrada da
referéncia, o ano de publicacao e a pagina (se houver). No
exemplo abaixo a entrada da referéncia é pela jurisdigao
(Brasil), por ser um contetido elaborado pelo Ministério
da Educacdo. Como no endereco consultado ndo ha ano
de disponibilizacdo do contetido, utiliza-se para casos
como este a data de acesso ao documento. Apesar de ser
uma citagdo literal ndo é possivel indicar a pagina uma
vez que o texto retirado da internet nao esta paginado;
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Exemplos:

No texto:
“Uma sociedade se torna uma nagédo quando é capaz de responder aos desafios postos pela
histéria." (BRASIL, 2012).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Educagdo. Mobilizagdo social pela educagdo. Disponivel em:
<http://mse.mec.gov.br/index.php?option=com_content&view=article&id=164:0-que-e-
mobilizacao-social-pela-educacaodcatid=92:destaque>. Acesso em: 6 maio 2012.

g) citacdio de obra cuja entrada é pelo titulo (sem
autoria especifica): para citar uma publicacdo sem
autoria especifica, utilizar a primeira palavra do
titulo (incluindo artigos ou monossilabos) seguida de
reticéncias, ano de publicacdo e péagina (se for citacao
literal) entre parénteses;

Exemplos:

"0 desenvolvimento e a utilizagdo das capacidades humanas é questdo de constante
preocupagdo para todos os que prezam o bem-estar dos individuos e o futuro da
sociedade.” (A CRTANCA..., 1973, p. 13).

Ou:

Conforme andlise feita em Metodologia... (1980), o uso da normalizagdo contribui para
melhorar a qualidade dos trabalhos cientificos.

h) citagdo de autores com o mesmo sobrenome e obras
com o mesmo ano de publica¢do: aos autores com o
mesmo sobrenome e ano de publicacdo, acrescentam-
se as iniciais de seus prenomes;

Exemplos:

[...] as festas de negros eram permitidas no dmbito das institui¢des religiosas e eles se
reuniam em irmandades desde 1494 (SOUZA, M. M., 2002).

Ou:

[...] essa era uma prdtica mdgica que conferia forga e poderes sobrenaturais, fechando o
corpo as agressdes (SOUZA, L. M., 2002).
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i) citagdo de autores com o mesmo sobrenome e obras
com o mesmo ano de publicacdo, cujas iniciais dos
prenomes sio iguais: neste caso, os prenomes devem
ser indicados por extenso e ndo se utilizam letras do
alfabeto ap6s o ano de publicagao;

Exemplos:

O melhoramento genético do cafeeiro por meio de métodos convencionais é um processo
demorado para se obter uma nova cultivar (SILVA, Adelaide, 2009).

Ou:

Para Adriano Silva (2009), os melhores atributos (dcido ascérbico, luminosidade, matiz e
acidez total tituldvel) sdo obtidos com a secagem da polpa a 60 e 70°C.

j) citacdes de varias obras de um mesmo autor
publicadas em um mesmo ano: as citagdes de diversos
documentos de um mesmo autor publicados em um
mesmo ano sao distinguidas pelo acréscimo de letras
mintsculas em ordem alfabética, apés a data e sem
espaco, tanto no texto, quanto na lista de referéncias;

Exemplo:

No texto:

A responsabilizagdo individual por seu desempenho econdmico foi promovida pelo incentivo
a competigdo entre os individuos (GONCALVES NETO, 2011a, 2011b, 2011c).

Na lista de referéncias:

GONCALVES NETO, J. C. Educagdo e complexidade: novos desafios de um velho mundo. O
Popular, Goidnia, p. 17, 5 out. 2011a.

GONCALVES NETO, J. C. Irreversivel: direito e tempo. Pratica Juridica, Brasilia, DF, p.
31-33, 31 out. 2011b.

GONCALVES NETO, J. C. Propriedade e mérito na teoria da justica de J. Rawls. Lex
Humana, Petrdpolis, v. 3, n. 1, p. 74-91, jan./jun. 2011c.

Nota: No caso de referéncias do mesmo autor e do mesmo ano o que define a
ordem das referéncias, para insergdo das letras do alfabeto é a ordem alfabética
do titulo.
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k) citacdo de varias obras de um mesmo autor publicadas
em datas diferentes: as datas de publicacdo devem ser
separadas entre si por virgula;

Exemplos:

Obras de um autor:
Lagerloff (1934, 1936, 1937) encontrou 22,08% de machos afetados dessa hipoplasia.

Obras de trés autores:

A forma é téo importante quanto o conteldo, porque influencia tanto na qualidade quanto
no processo de comunicagdo cientifica (SILVA; PINHEIRO; FRANCA, 2005, 2006, 2011).

1) citacdo de varios autores para uma mesma afirmacao:
neste caso, citar seguindo ordem alfabética de autor;

Exemplos:

Existe uma série de estudos, Alves (1977, 1978), DIEESE (1973) e Monteiro (1977), que
analisa a importdncia relativa das varidveis que influenciam no consumo alimentar da
populagdo e, por conseguinte, no estado nutricional da populagdo.

Ou:

Existe uma série de estudos que analisa a importdncia relativa das varidveis que
influenciam no consumo alimentar da populagdo e, por conseguinte, no estado nutricional da
populagdo (ALVES, 1977, 1978; DIEESE, 1973; MONTEIRO, 1977).
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m) citacio de dados obtidos por informacdo verbal: a
citagdo de dados obtidos por informacao verbal (palestras,
debates, congressos etc.) deve ser destacada, no texto, pela
expressao informacao verbal, entre parénteses. Os dados
referentes a autoria, instituicdo, data e outros devem ser
informados em nota de rodapé;

Exemplo:

No texto:

Nés [INEP] ndo queremos ranquear os cursos de graduagdo ho pais com a avaliagdo do
ENADE, mas os jornalistas sdo os primeiros a ligar para saber quem ficou em primeiro lugar
[...] (informagdo verbal)."

Em notas de rodapé:

! Informagdes fornecidas por Luiz Cldudio Costa, presidente do INEP, no 14° Encontro Nacional de
Professores de Jornalismo, promovido pelo curso de Comunicagdo Social/Jornalismo da UFU
(Uberlédndia-MG), em 28 de abril de 2012.

n) citacdo de dados obtidos de trabalhos ainda nao
publicados ou em fase de elaboragao: as informacdes
obtidas de trabalhos em fase de elaborag¢do devem ser
citadas, no texto, seguidas da expressao em fase de
elaboracao, entre parénteses. Os dados referentes a
autoria, titulo, nome da instituicdo, data, entre outros,
devem ser informados em nota de rodapé;

Exemplo:

No texto:

Para tanto, sugere-se uma ampliagdo do debate a respeito de seu papel institucional como
instrumento contra-hegeménico de formagdo e difusdo de saberes e conhecimentos, bem
como garantir dotagdo orgamentdria, com recursos publicos, como forma de superagéo de
suas dificuldades financeiras e estruturais crénicas (em fase de elaboragtio).®

Em notas de rodapé:

® Esta informagdo serd publicada no livro "Radiodifusdo educativa no ensino superior”, de autoria de
Fabiano de Moura Goulart e Adriana Cristina Omena dos Santos da UFU, com publicagdo prevista
para 2014.
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0) tradugdes em citagdo: nos textos em lingua estrangeira,
traduzidos pelo autor, deve-se incluir, ap6s a chamada
dacitagdo, a expressdo tradugao nossa entre parénteses;

Exemplo:

"0 método mais Gtil na autoria é a montagem por estimativa.” (ARKIN, 1984, p. 75,
tradugdo nossa).

p) supressdes: quando houver necessidade de se suprimir
partes de uma citagdo, no inicio ou no final do trecho,
devem-se incluir, nestes locais, reticéncias entre
colchetes;

Exemplo:

“[...] a técnica é a maneira mais adequada de se vencer as etapas indicadas pelo método. Por
isso [...] o método é equivalente & estratégia, enquanto a técnica equivale & tdtica [...]."
(GALLTANO, 1979, p. 32).

q) interpolagdes, acréscimos ou comentarios: os
acréscimos, interpolagdes ou explicacdes, para o
melhor entendimento de algo que foi citado, devem ser
inseridos entre colchetes;

Exemplo:

"Para justificar alternativas ndo-deliberativas, eles [os representantes] precisam engajar-
se em deliberagdo.” (GUTMANN; THOMPSON, 2004, p. 43).
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r) destaque: para dar énfase em determinado trecho de
uma citagdo, o autor pode utilizar um dos recursos
tipograficos (sublinhado, negrito ou italico) no texto e
ap0s a citacdo indicar esta alteracdo com a expressao
grifo nosso entre parénteses. Ao incluir em seu texto
uma citacao literal que ja possua destaque, indicar esta
informacdo com a expressdo grifo do autor, também
entre parénteses;

Exemplos:

"Um dos grandes dilemas da Educagdo no Brasil passa pela sua democratizagdo, ho que
tange & universalizagdo de vagas em seus niveis e modalidades, e requer, além do acesso,
permanéncia com qualidade.” (LIMA, 2009, p. 18, grifo nosso).

"Os jornalistas, grosso modo, interessam-se pelo excepcional, pelo que é excepcional para
eles." (BOURDIEU, 1997, p. 26, grifo do autor).

s) erros de grafia: uma palavra com grafia errada deve
ser transcrita tal como aparece na obra. Apos a palavra
incorreta, utiliza-se entre colchetes a expressdo sic ou a
abreviatura i.e., seguida da correcdo. Pode-se também
inserir a letra que estiver faltando entre colchetes
(CODIGO..., 2004).

Exemplos:

Para Marx (1988, p. 87), "o capital amplia a forga produtiva do trabalho mediante mudangas
nos meios de traballo [sic] ou hos métodos de trabalho ou em ambos.”

Para Marx (1988, p. 87), "o capital amplia a forga produtiva do trabalho mediante mudangas
nos meios de traballo [i.e. trabalho] ou nos métodos de trabalho ou em ambos.”

Para Marx (1988, p. 87), "o capital amplia a forga produtiva do trabalho mediante mudangas
nos me[ilos de trabalho ou nos métodos de trabalho ou em ambos."

201



Guia para normalizacéo de publicagcdes técnico-cientificas
Angela Maria Silva Fuchs | Maira Nani Franga | Maria Salete de Freitas Pinheiro

14.5 Notas de rodapé

As notas de rodapé tém como objetivo a inclusdo de
informacdes  complementares  (indicagdes,  observagcdes,
aditamentos, comentarios, esclarecimentos ou explanagdes),
elaboradas pelo autor, tradutor ou editor. Quando estas notas
forem utilizadas deve-se usar o sistema autor-data para as
citacdes no texto.
Quanto a apresentacdo e localizagdao das notas de rodapé,
estas devem ser:
a) inseridas preferencialmente ao pé da mesma pagina;
b) com numeracdo tinica e consecutiva, para cada capitulo
ou parte, em algarismos ardbicos. A cada pagina nao se
inicia uma nova numeragao. O nimero correspondente
anota aparece em posigao elevada no texto (sobrescrito)
e, da mesma forma, no inicio da nota correspondente;

c) digitadas dentro das margens, com espago simples
entre as linhas e separadas do texto “por um filete de
5 cm, a partir da margem esquerda” (ABNT, 2011b,
p- 10);

d) “alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota,
abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma
a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com
fonte menor.” (ABNT, 2002b, p. 5).

Exemplo:

! A palavra rio aparece implicita ou explicitamente nos versos 12 e 36 (MEIRELES, 1972).
2 De outra maneira, é categoria conceitual emergente de contextos variados, e ¢ utilizada com
diferentes finalidades (DANTAS, 1979).

As notas podem ser classificadas como notas explicativas
ou notas de referéncia, apresentadas a seguir.
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14.5.1 Notas explicativas

As notas explicativas sdo explicagdes extras utilizadas para
complementar, esclarecer ou facilitar o entendimento de uma
ideia, sem interferir na sequéncia do texto. Recomenda-se que
estas notas sejam claras e sucintas.

Exemplo:

No texto:

1

Nessa sociedade, a educagdo tem reiterada a sua perspectiva redentora,® a qual seria

capaz de equacionar e amenizar as desigualdades sociais.

No rodapé:

3! Esta perspectiva redentora pode ser evidenciada na Pedagogia da Escola Nova, proposta no
Manifesto dos Pioneiros de 1932.

14.5.2 Notas de referéncia

As notas de referéncia sdo utilizadas para indicar as obras
consultadas ou remeter a outras partes da obra onde o assunto
foi abordado (ABNT, 2002b, p. 2).

A primeira citacdo de uma obra deve ser indicada por sua
referéncia completa.

Exemplo:

No texto:

Para Eco, ndo se pode fazer uma tese sobre um autor ou sobre um tema lendo apenas as
obras escritas nas linguas que conhecemos.!

A semidtica potencialmente ilimitada ndo comporta como coroldrio que uma mensagem possa
significar qualquer coisa.?

No rodapé:

'ECO, H. Como se faz uma tese. Sdo Paulo: Perspectiva, 1999.
2ECO, H. Interpretagdo e superinterpretago. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1993.

As citagOes subsequentes de uma mesma obra podem
ser apresentadas de forma abreviada, com o uso de expressdes
latinas (idem, ibidem, apud, entre outras).
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Notas:

= As expressoes latinas nao sdo grafadas em italico.

= Em momento algum utiliza-se expressdo latina na primeira
nota de uma pégina.

= A Unica expressao latina que pode ser utilizada no rodapé e
também no texto é o “apud”. As demais expressdes podem
ser indicadas somente em notas de rodapé.

a) Idem (Id.) - mesmo autor: indica que o autor da obra
em questdo é o mesmo da obra anteriormente citada.
Observe no exemplo abaixo que a expressdo latina
Id. substitui o sobrenome do autor da obra citada
anteriormente;

Nota: Usada somente na mesma pagina da citacdo a que se refere.

Exemplo:

No rodapé:

3ROTHEMBERG, Danilo. Jornalismo piblico: informagdo, cidadania e televisdo. Sdo Paulo: Ed. Unesp,
2011,

4 ECO, 1999, p. 24.

51Id., 1993, p. 10.

b) Ibidem (Ibid.) - na mesma obra: indica que a obra
citada é a mesma da citacdo anterior. Observe no
exemplo abaixo que a expressdo latina Ibid. substitui
o sobrenome do autor e o ano da obra citada
anteriormente;

Nota: S6 pode ser usada na mesma pagina da citagdo a que se
refere.
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Exemplo:

No rodapé:

© WOLF, M. Teorias da comunicagdo. Lisboa: Presenca, 1999.

7 ROTHEMBERG, 2011, p. 56.

8 Ibid., p. 10.

?SARTORI, G. A teoria da democracia revisitada. Séo Paulo: Aﬁca, 1994,

¢) Opuscitatum, opere citato (op. cit.) - obra citada: indica
que a obra em questdo, ja foi citada anteriormente, de
forma nao consecutiva. Observe no exemplo abaixo
que a expressao latina op. cit. substitui o ano da obra ja
citada;

Nota: S6 pode ser usada na mesma pagina da citagdo a que se
refere.

Exemplo:

No rodapé:

0 SARTORI, 1994, p. 35.
' ROTHEMBERG, 2011.
2 SARTORI, op. cit., p. 10.

d) Passim - aqui e ali, em diversas passagens: usada
quando se quer fazer referéncia a diversas paginas de
onde foram retiradas as ideias do autor, evitando-se a
indicagdo repetitiva dessas paginas;

Exemplo:

No rodapé:

BCAIN, J. The BBC: 70 Years of Broadcasting. London: BBC, 1992.
" ECO, 1999, passim.
5 BLUMLER, J. 6.; GUREVITCH, M. The Crisis of Public Communication. London: Routledge, 1995.
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e) Loco citato (loc. cit.) - no lugar citado: indica que a
pagina da obra em questao, ja foi citada anteriormente;

Exemplo:

No rodapé:

16 Bl UMLER; GUREVITCH, 1995, p. 33-46.
7 BLUMLER; GUREVITCH, 1995, loc. cit,

f) (Cf.) - confira, confronte: usada para fazer referéncia
a trabalhos de outros autores ou a notas do mesmo
trabalho;

Nota: S6 pode ser usada na mesma pagina da citagdo a que se
refere.

Exemplo:

No rodapé:

BCAIN, 1992, p. 67.
19 ¢f, WOLF, 1999, p. 45.

g) Sequentia (et seq.) - seguinte ou que se segue: usada
quando nao se deseja mencionar todas as paginas de
uma obra. Indica-se a pagina da citagdo em questdo
acrescida da expressao et seq.;

Exemplo:

No rodapé:

2ECO, 1999, p. 67 et seq.

YMAZZETTI, Henrique. Midia e questionamento do poder: trés abordagens tedricas. In:
COUTINHO, Eduardo Granja; FREIRE FILHO, Jodo; PAIVA, Raquel (Org.). Midia e poder:
ideologia, discurso e subjetividade. Rio de Janeiro: Mauad X, 2008. p. 255-273.
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h) Apud - citado por, conforme, segundo: usada na
transcrigdo direta ou indireta de um texto em que o
leitor ndo teve acesso ao original.

Nota: Apud é a tinica expressdo latina que também, pode ser

usada no texto.!

Exemplo:

No rodapé:

22 ADORNO; HORKHEIMER, 1947 apud MAZZETTL, 2008, p. 259.

1 Cf. na se¢do 14.3 deste capitulo.
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15 REFERENCIAS

um conjunto padronizado de elementos descritivos que permite

a identificagdo dos documentos consultados para elaboracao da

publicacdo. Na listagem de referéncias deve constar todos os
documentos citados na publicagdo e/ou consultados.

As referéncias sdo constituidas de elementos essenciais,
acrescidos de elementos complementares, quando necessério, de
acordo com o tipo de documento. Os elementos essenciais sao
as informagdes indispensaveis a identificagdo de publicagdes
mencionadas em qualquer trabalho. Os complementares sado
as informagdes que, acrescentadas aos elementos essenciais,
permitem melhor caracterizagdo das publicacdes referenciadas.

As referéncias de uma lista padronizada devem obedecer
aos mesmos principios. Optando pela utilizagdo dos elementos
complementares, estes devem ser incluidos em todas as
referéncias da lista.

Em determinados documentos, alguns elementos
considerados complementares podem se tornar essenciais.
Estes elementos devem ser retirados do préprio documento,
quando ndo for possivel, recomenda-se utilizar outras fontes de
informacgao, indicando os dados entre colchetes.

A elaboracdao de referéncias serd tratada neste capitulo,
seguindo a orientacdo da ABNT NBR 6023.

15.1 Regras de apresentacdo

Quanto a apresentacao:

a) a referéncia pode aparecer no rodapé, em lista de
referéncias no final da se¢do ou da publicacio ou
antecedendo errata, resumos, resenhas e recensoes.
Quando apresentada em notas de rodapé, devera
também aparecer na lista de referéncias;
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b) usa-se sublinhado, negrito ou itdlico para destacar o
titulo dos documentos (livros, folhetos, periddicos,
entre outros), porém apenas uma destas trés opgdes
deve ser usada em todas as referéncias do trabalho. Esta
regra nao se aplica as obras sem indicacdo de autoria;
c) para o espacamento e alinhamento das referéncias:
= a pontuagdo deve ser uniforme para todas as
referéncias;

= os diversos campos das referéncias devem ser
separados por um espaco;

= as referéncias sdo digitadas usando-se espaco
simples entre as linhas e um espago simples em
branco para separé-las entre si;

= as referéncias sdo alinhadas somente a margem
esquerda;

= quando aparecerem em nota de rodapé, as
referéncias serdo alinhadas, a partir da segunda
linha da mesma referéncia, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de forma a destacar o
expoente, sem espaco entre elas.

15.2 Transcri¢ao dos elementos

Os padroes dos elementos: autoria, titulo, edicdo, local,
editora, data de publicagdo e outros, aplicam-se a todos os tipos
de documentos.

15.2.1 Autoria

Os nomes de autores e/ou entidades devem ser
padronizados conforme o Coédigo de Catalogacdao Anglo-
Americano vigente. Abaixo foram listadas vdrias referéncias
para exemplificar as entradas por autoria:
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a) obras de um autor: a entrada da referéncia deve iniciar
pelo dltimo sobrenome em maitsculas, seguido do
prenome e outros sobrenomes (se houver), abreviados
ou nao;

Exemplo:
LISPECTOR, Clarice. Aprendendo a viver. Rio de Janeiro: Rocco, 2004. 220 p.

b) obras de autores com sobrenomes que designam grau
de parentesco (Filho, Junior, Neto);

Exemplos:

SOUZA FILHO, Danilo Marcondes de. Iniciagdo a histéria da filosofia: dos pré-
socrdticos a Wittgenstein. 12. ed. Rio de Janeiro: J. Zahar, 2008. 303 p.

AMADEI NETO, A. et al. O nordeste a procura da sustentabilidade. Rio de Janeiro:
Fundagdo Konrad Adenauer, 2002. 143 p. (Cadernos Adenauer, 5).

c) obras psicografadas;

Exemplo:

ANDRE LUIZ (Espirito). Agdo e reagdo. [Psicografado por] Francisco Candido Xavier. 5.
ed. Rio de Janeiro: FEB, 1976. 273 p.

d) obras de autores religiosos;

Exemplos:

BETO, Frei. O que é comunidade eclesial de base. 6. ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 1986. 115
p.

AGOSTINHO, Santo, Bispo de Hipona. A graga II. Tradugdo Agustinho Belmonte;
introdugdo e notas Roque Frangiotti. 2. ed. Sdo Paulo: Paulus, 2002. 284 p. (Patristica, 13).

ALBUQUERQUE, José Maria de, Padre. Plantas medicinais de uso popular. Brasilia, DF:
ABEAS, 1989. 96 p.

213



Guia para normalizagéo de publicagdes técnico-cientificas
Angela Maria Silva Fuchs | Maira Nani Franga | Maria Salete de Freitas Pinheiro

e) obras de autores com sobrenome composto ligados
por hifen;

Exemplo:

SAINT-EXUPERY, Antoine de. O pequeno principe. Tradugdo de Marcos Barbosa. 36. ed.
Rio de Janeiro: Agir, 1990. 95 p.

f) obradeautorescom sobrenome constituido de duas ou
mais palavras que formam uma expressao individual;

Exemplos:
CASTELO BRANCO, C. Agulha em palheiro. Rio de Janeiro: Tecnoprint, [1986?]. 100 p.
(Colegdo prestigio).

ESPIRITO SANTO, Evelise Nunes do. As estratégias das agroindiistrias de aves e sufhos
como instrumentos de competigéio. Cadernos de Economia, Chapecd, v. 4, n. 6, p. [27]-40,
jan./jun. 2000.

g) obras de autores com sobrenome de origem italiana;

Exemplo:

BOCCACCIO, Giovanni. Decamerdo. Tradugdo de Torrieri Guimardes. 2. ed. Sdo Paulo: Abril
Cultural, 1971. 582 p. (Os imortais da literatura universal, 5).

h) obras de autores com sobrenome de origem chinesa;

Exemplo:

YU, Yao-nan. Electric power system dynamics. New York: Academic Press, 1983. 255 p.
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i) obrasdeautores com sobrenome de origem espanhola;

Exemplos:

ORTEGA Y GASSET, José. La rebelién de las masas. Edicién de Domingo Herndndez
Sdnchez. Madrid: Tecnos, c2003. 443 p. (Los esenciales de la filosofia).

HERNANDEZ MURIOS, Ldzaro. Los riesgos y su cobertura en el comercio internacional.
Madrid: Fundacién Confemetal Ed., 2003. 460 p.

GARCIA MARQUEZ, 6. O amor nos tempos do célera. Tradugdo de Antonio Callado. 28.
ed. Rio de Janeiro: Record, 2006. 429 p.

HERNANDEZ ARéVALO, Herndn Dario. Desenvolvimento e avaliagdo de calorimetros via

nitrogénio liquido e fluxo continuo (Ggua) para processos de soldagem. 2011. 157 f.
Dissertagdo (Mestrado) - Universidade Federal de Uberlandia, Uberldndia, 2011.

j) obras de dois ou trés autores: os mesmos devem ser
separados por ponto e virgula, seguido de um espaco;

Exemplos:

RIBEIRO, Cldudio O.; MENEZES, Roberto 6. Politicas publicas, pobreza e desigualdade no
Brasil: apontamentos a partir do enfoque analitico de Amartya Sen. Revista Textos &
Contextos, Porto Alegre, v. 7, n. 1, p. 42-55, jan./jun. 2008.

KAWAMURA, T.. WAKUSAWA, R.: INADA, K. Interleukin-10 and Interleukin-1 receptor
antagonists increase during cardiac surgery. Can J Anaesth, New York, v. 44, n. 1, p. 38-
42, Jan. 1997.

k) obras com mais de trés autores: indicar o primeiro
autor seguido da expressao et al. (e outros);

Nota: apesar de et al. ser uma expressao latina, a mesma nao
deve ser grafada em itélico.

Exemplo:

MARTINEZ, G. et al. Regulation and function of proinflammatory TH17 cells. Ann NY
Acad Sci, New York, v. 1.143, p. 188-211, Nov. 2008.
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) obra escrita sob pseudonimo deve ter entrada pelo
pseudonimo, desde que seja a forma adotada pelo autor;

Exemplo:
BRINTON, Maurice. Paris: maio de 68. Tradugdo Leo Vinicius. Sdo Paulo: Conrad, 2008.

= Pseuddnimo de Christopher Pallis.

m) entrada de nomes de autores com prefixo;’

Exemplos:

= quando o prefixo do Ultimo sobrenome consistir de um artigo ou contragédo da
preposigdo com o artigo, entrar pelo prefixo:

LE BLONDE, Jean-Marie. Logique et méthode chez Aristote: étude sur la recherche des

principes dans la physique aristotélicienne. 4éme ed. Paris: J. Vrin, 1996. 454 p.

ZUM GAHR, Karl-Heinz. Microstructure and wear of materials. Amsterdam: Elsevier,

1987. 560 p.

VON NEUMANN, J. Theory of games and economic behavior. Princeton: Woodstock,

2004. 739 p.

= quando o prefixo estiver unido ao sobrenome, entrar pelo prefixo:

D'AMBROSTIO, U. Educagdo matemadtica: da teoria a prdtica. Campinas, SP: Papirus, 2009.
120 p. (Perspectivas em educagdo matemdtica).

n) outras responsabilidades referentes a autoria: a
indicacio de traducdo, revisdo, atualizacio ou
colaboracdo deve ser acrescentada logo apods o titulo,
conforme impresso no documento;

Exemplos:

SHELDON, S. Um estranho no espelho. Tradugdo de Ana Licia Deiré Cardoso. Sdo Paulo:
Circulo do Livro, 1981. 296 p. Titulo original: A stranger in the mirror.

BOGLIOLO, L. Bogliolo patologia geral. Colaboragdo de Geraldo Brasileiro Filho et al. 2. ed.
Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1998. 312 p.

1 Mais exemplos cf. Anexo B.
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0) varios autores, com responsabilidade intelectual

destacada: aentrada deve ser pelonome doresponsével,
organizador, coordenador, entre outros, seguida da
abreviacdo da responsabilidade - no singular, com a
primeira letra maitscula - entre parénteses.

Exemplo:

VEIGA, I. P. A; CARDOSO, M. H. F. (Org.). Escola fundamental: curriculo e ensino.
Campinas, SP: Papirus, 1991. 216 p.

p)

entidades coletivas: consideram-se os o6rgaos
governamentais, as empresas, as associagdes, 0s
congressos, semindrios, entre outros. Neste caso, a
entrada deve ser pelo nome da entidade responsavel,
todo em letras maitsculas, observando que:

a entidade s6 pode ser considerada autora de
determinada obra quando seu contetido se tratar de
temas sobre esta entidade, caso contririo a entrada
devera ser feita pelo titulo da obra;

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Estatuto e regimento geral da
Universidade Federal de Uberldndia. Uberlandia, 1999. 124 p.

= no caso de anais, proceedings e outros, a entrada é pelo

nome do evento;

Exemplo:

SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 8., 1994, Campinas.
Anais... Campinas, SP: Unicamp, 1994. 361 p.
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= para referenciar obras de mais de um evento realizado
simultaneamente, as entradas devem ser separadas por
ponto e virgula;

Exemplo:

CONGRESSO LATINO-AMERICANO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 2;
CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 17., 1994, Belo
Horizonte. Anais... Belo Horizonte: Associacdo de Bibliotecdrios de Minas Gerais, Escola de
Biblioteconomia da UFMG, 1994. 808 p.

= quando a entidade tem uma denominagdo especifica,
a entrada deve ser feita diretamente pelo seu nome. Se
houver duplicidade de nomes, acrescenta-se a unidade
geografica entre parénteses;

Exemplo:

INSTITUTO DE PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Brasil). Legislagdo da propriedade
industrial e do comércio de tecnologia. Rio de Janeiro: Forense, 1982.

= quando a entidade tem uma denominagdo genérica,
entrar pelo nome do 6rgdo superior ou pelo nome da
jurisdicdo geogréfica a qual pertence;

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Educagdo. Servigo de Estatistica da Educagdo e Cultura. Estudos e
informes estatisticos. Brasilia, DF, 1986. 143 p.

SAO PAULO (Estado). Secretaria da Educagdo. Proposta curricular para o ensino de
matemdtica: 1° grau. 3. ed. Sdo Paulo, 1988. 140 p.

q) para obras com autoria desconhecida, a entrada
deve ser pelo titulo, com a primeira palavra em letras
maitsculas.

Exemplo:

A BIBLIA sagrada: antigo e novo testamento. Rio de Janeiro: Sociedade Biblica do
Brasil. 1960.
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15.2.2 Titulo

O titulo e o subtitulo devem ser reproduzidos tal como
estdo apresentados na publicacdo referenciada, separados por
dois pontos, observando os seguintes critérios:

a) em titulos e subtitulos muito longos pode-se suprimir

as ultimas palavras com reticéncias, desde que nao seja
alterado o sentido;

Exemplo:

FRANGA JR., I.; CALAZANS, G.; ZUCCHI, E. M. Grupo de estudos em populagdo,
sexualidade [...]. Revista de Satde Piblica, Sdo Paulo, v. 42, p. 84-97, jun. 2008.
Suplemento 1.

b) quando um titulo aparecer em mais de uma lingua,
registra-se o primeiro. Opcionalmente, registra-se o
segundo ou 0 mais destacado, separando-o do primeiro
pelo sinal de igualdade;

¢) quando ndo existir titulo, deve-se atribuir uma palavra
ou frase que identifique o documento, entre colchetes;

d) os titulos das revistas e jornais podem ser abreviados
quando necessario, de acordo com a ABNT NBR 6032
para titulos nacionais, e a norma ISO 4 da International
Organization for Standardization para titulos estrangeiros
e outras fontes especificas de cada area.

15.2.3 Edicao

A edigdo aparece na referéncia ap6s o titulo e ndo precisa
ser informada se for a primeira. Em obras traduzidas, a edicdo
aparecerd apos a indicagdo do tradutor, observando:

a) deve ser indicada em algarismo arédbico, seguido da
expressdo edicdo abreviada, em letra mindscula, na
lingua em que estiver a publicagdo (ed. em portugués,
espanhol, inglés, francés e aufl. em alemao);
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b) emendas e acréscimos a edicdo devem ser apresentadas
de forma abreviada;

Exemplo:

NIETZSCHE, F. W. Assim falava Zaratustra. 6. ed. rev. e aum. Sdo Paulo: Brasil, 1965.
286 p.

c) a versaio de documentos eletronicos deve ser
considerada como equivalente a edicao.

Exemplo:
ID OUAKE. Version 1.01. London: GT Interactive Software, 1996. 1 CD-ROM.

15.2.4 Local de publicagio

Indicar sempre a cidade de publicacdo, observando:
a) no caso de homoénimos, acrescenta-se o nome do pais,
estado, entre outros;

Exemplo:
RESENDE, M. Pedologia. 5. ed. Vigosa, MG: Imprensa Universitdria, 1995. 100 p.

b) quando ha mais de um local para uma sé editora,
indica-se o primeiro ou o mais destacado;

¢) quando a cidade ndo aparece na publicacdo, mas pode
ser identificada, deve ser indicada entre colchetes;

d) quando ndo houver local de publicagdo, usar entre
colchetes a expressao [S.l.], que é a abreviatura de Sine
loco (sem local).

Exemplo:
XAVIER, E. E. O ciclo do combustivel nuclear. [S..]: Nuclebras, 1977.

15.2.5 Editora

A editora ¢é a casa publicadora responsavel pela produgao
editorial da obra. Nao deve ser confundida com editor, que
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indica o responsavel intelectual ou cientifico de coletaneas ou
publicacdes periddicas. O nome da editora deve ser indicado tal
como aparece na publicagao consultada, observando:

a) os prenomes devem ser abreviados;

Exemplo:
SILVA, Eduardo Soares Neves. Dialética negativa. Rio de Janeiro: J. Zahar, 2009

Nota: Jorge Zahar usa-se J. Zahar.

b) suprimem-se os elementos de natureza juridica e
comercial, desde que sejam dispensdveis para a
identificacéo;

Exemplo:

ABBAGNANO, Nicola. Diciondrio de filosofia. 5. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Martins
Fontes, 2007.

Nota: Editora Martins Fontes Ltda. usa-se Martins Fontes.

¢) quando houver duas editoras, indica-se ambas, com
seus respectivos locais. Se houver trés ou mais editoras,
pode-se registrar a primeira ou a que estiver em
destaque;

Exemplo:

SOLA, L.; PAULANI, L. M. (Org.). Ligdes da década de 80. Sdo Paulo: EDUSP; Genebra:
UNRISD, 1995. 287 p.

d) quando a editora for uma instituicdo responsavel pela
autoria da obra, ndo deve ser indicada;

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO. Biblioteca Central. Normalizagdo e
apresentagdo de trabalhos cientificos e académicos. 3. ed. Vitéria, 1998. 41 p.
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e) quando ndo houver editora, usar entre colchetes a

expressdo [s.n.], que é a abreviatura de sine nomine
(sem editora);

Exemplo:

LOTT, A. M. Teatro em Mato Grosso: veiculo de dominagdo colonial. Sdo Paulo: [s.n.], 1986.
87 p.

f) quando nao houver local e editora, usar entre colchetes

as expressoes [S.L.: s.n.], que sdo as abreviatura de Sine
loco (sem local) e sine nomine (sem editora).

Exemplo:

VEIGA, Cldudio. Gramética nova do francés. [S.l.: s.n., 19--].

15.2.6 Data de publicagio

A data de publicagio deve ser indicada em ntmeros
arabicos. Sempre deve ser indicada uma data, seja da publicacéo,
da impressao, do copirraite ou outra.

Exemplo:

PEREIRA, E. Moderna técnica de enfermagem. 5. ed. Rio de Janeiro: Interamericana,
c1981. 158 p.

Observar que:
a) em publicac¢des periddicas (jornais e revistas), os meses
devem ser abreviados no idioma da publicagdo. Ndo se

abreviam os meses designados por palavras de quatro
letras ou menos;?

2 Cf. Anexo A.
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b) sea publicacdo indicar, em lugar dos meses, as divisdes
do ano, transcrevé-las como aparecem na publicagdo
(Exemplo: 2. trim. 1987). As estacdes do ano sao
transcritas como aparecem na publicacao;

Exemplo:

SESSLE, B. J. The challenges of neuropathic pain. J Orafac Pain, Carol Stream, v. 15, n. 3,
p. 189, Summer 2001.

¢) senenhuma data de publicagdo, distribuigdo, copirraite,
impressao entre outros for identificada, registra-se uma
data aproximada,® entre colchetes:

[2010 ou 2011] um ano ou outro

[2009?] data provdvel

[ca. 1980] data aproximada

[199-] década certa

[199-?] década provdvel

[20--] século certo

[20--?] século provdvel

[2008] data certa, ndo indicada na publicagdo
[entre 2006 e 2008] periodos provdveis usa-se intervalos

menores de 20 anos

Exemplo:

AMARAL SOBRINHO, J. Reflexdes sobre a escola. Belo Horizonte: Secretaria do Estado
da Educagdo, [199-].

3 Adaptado de ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR
6023: informacdo e documentacdo: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro,
2002a. p. 17.
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d) nasreferéncias de obras de varios volumes, consideradas
no todo, indica-se a data inicial seguida de:
= hifen, para peridédicos em curso de publicacéo;

Exemplo:
REVISTA INFORMEDICA. Campinas, SP: Lab. Biosintética Informédica, 1993- . Bimestral.

= hifen e data do dltimo volume para publicagdes
em vérios volumes, produzidos em um periodo.

Exemplo:

THEODORO JUNIOR, H. Curso de direito processual civil. 3. ed. Rio de Janeiro: Forense,
1987-1989. 3 v.

15.2.7 Niimero de pdginas ou volumes

Indicar o nimero de péginas ou volumes, respeitando
a forma utilizada (letras, algarismos romanos e arabicos) da
seguinte maneira:
a) documentos considerados no todo, constituidos de
apenas um volume, indicar o namero total de paginas
ou folhas;

Exemplo:

FREIRE, Paulo. Pedagogia da esperanga: um reencontro com a pedagogia do oprimido. 13.
ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 2006. 245 p.

Nota: Quando os trabalhos académicos sdo impressos apenas no
anverso da folha, indica-se f. (folha).

b) documentos editados em volumes:

= quando o documento for publicado em mais de um
volume, indica-se o numero total de volumes e a
abreviatura v.;

Exemplo:
GRAY, P. E. Principios de eletrdnica. Rio de Janeiro: LTC, 1974. 3 v.
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= quando consultado somente um volume especifico,
indica-se a abreviatura v. seguida do numero do
volume;

Exemplo:

LEONDES, C. T. Control and dynamic systems. In: LEONDES, C. T. (Ed.). Neural network
systems techniques and applications. San Diego: Academic, 1998. v. 7.

= quando o namero de volumes bibliograficos diferir do
namero de volumes fisicos, registrar da seguinte forma;

Exemplo:
SILVA, De Pldcido e. Vocabuldrio juridico. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1996. 5 v. em 3.

= documentos considerados em partes (artigos de
periddicos, capitulos de livros entre outros). Indica-se
citar as paginas inicial e final da parte;

Exemplo:

LUISI, Luiz. Nota sobre a filosofia juridica de Miguel Reale. In: CAVALCANTI, Tedfilo
(Org.). Estudos em homenagem a Miguel Reale. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 1977. p.
233-242.

= documentos sem numeracdo de paginas ou com
paginacao irregular: usar a expressdo nao paginado ou
paginacao irregular no lugar do namero de péginas.

Exemplo:
CLANDININ, D. Jean; CONNELY, F. Michael. Agradecimentos. In: . Pesquisa
narrativa: experiéncias e histéria na pesquisa qualitativa. Uberlandia: Edufu, 2011. Ndo
paginado.
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15.2.8 Ilustracoes e dimensoes

As ilustracdes devem ser indicadas pela abreviatura il.
Para ilustra¢des coloridas usar il. color.

Se necessdrio, a altura do documento pode ser indicada
em centimetros e, em caso de formatos excepcionais, também
a largura. Em ambos os casos, deve-se aproximar as fragoes ao
centimetro seguinte, comexcecao de documentos tridimensionais,
cujas medidas devem ser informadas com exatidao.

Exemplo:
FIGUEIREDO, A. Arte aqui é mato. Cuiabd: UFMT, 1990. 92 p., il. color., 24 cm.

15.2.9 Séries e colecoes

A reunido de um conjunto de obras que recebem o mesmo
tratamento gréfico-editorial e/ou que mantém correspondéncia
tematica entre si é denominado Séries ou Colecoes.

Apbs a descricdo do namero de péaginas ou volumes,
ilustracOes, entre outros, pode-se incluir o titulo e a numeragao
da série e/ ou colecdao, quando houver, entre parénteses.

Exemplo:

GARCIA, A. A. E. B YOTSUYANAGI, K.; VIEIRA, M. C. Sazonalidade do trabalho na
agricultura paulista na década de setenta. Sdo Paulo: Instituto de Economia Agricola,
1988. 68 p. (Relatério de pesquisa, 26).

2

Nota: neste exemplo, o nome da série é “Relatério de pesquisa”
e o nimero é “26”.

226



Referéncias

15.2.10 Notas

Notas sdo informagdes complementares que devem ser
acrescentadas ao final da referéncia, sempre que necessario a
identificacdo da obra.

Exemplos:

NOVALGINA oral. Farmacéutica responsdvel: Antdnia A. Oliveira. Sdo Paulo: Sanofi-
Aventis, 2010. Bula de remédio.

BARRETTO FILHO, H. T. Populagdes humanas e unidades de conservagdo, pessoas em
parques: a vida proibida dos moradores do PN do Jad. Manaus, 1993. Plano de Trabalho
da Coordenadoria de Pesquisa em Antropologia Social para 1994. Mimeografado.

15.3 Ordenacao

As referéncias dos documentos citados em uma publicagao
devem ser ordenadas de acordo com o sistema usado para citagao
no texto:*

a) sistema autor-data (ordem alfabética): neste sistema,

a indicacdo da fonte no texto deve ser de acordo
com a entrada da referéncia da obra consultada. As
referéncias devem constar no final do capitulo ou da
publicacdo, em uma tinica ordem alfabética;

Exemplo:
No texto:

O conhecimento popular se fundamenta em estados de @nimo e emogdes (LAKATOS;
MARCONI, 1991) e possui caracteristicas préprias que o diferenciam do conhecimento
cientifico (LAKATOS; MARCONI, 2004). Os tipos de conhecimento sdo classificados por
vdrios autores como (WIRANDA; GUSMAO, 1998)[...].

Na lista de referéncias:
LAKATOS, E. M.; MARCONI, M. A. Metodologia cientifica. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1991.
. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

MIRANDA, J. L. C. da; GUSMAO, H. R. Apresentagdo e elaboragdo de projetos e
monografias. 2. ed. Niteréi: EDUFF, 1998.

De modo eventual, pode-se usar um traco sublinear,
equivalente a seis espacos, para substituir o campo de autoria, em

4 Cf.secdao 14.4.1 e 14.4.2, deste livro.
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caso de obras de um mesmo autor referenciadas sucessivamente,
com ocorréncia na mesma pagina.

Exemplo:
GRAMSCI, Antdnio. Cultura y literatura. 3. ed. Barcelona: Peninsula, 1973. 356 p.

. Os intelectuais e a organizagdo da cultura. 2. ed. Rio de Janeiro: Civilizagdo
Brasileira, 1978. 244 p.

Pode-se usar também um trago sublinear (equivalente a seis
espacos), para substituir o titulo de obras de edigdes diferentes,
de um mesmo documento referenciado, com ocorréncia na
mesma pagina.

Exemplo:
STEWART, James. Calculo. 3. ed. Sdo Paulo: Thomson, 2003.
. 5. ed. Sdo Paulo: Thomson, 2006.

b) sistema numérico (ordem de citacio no texto):
neste sistema, as referéncias devem constar no final
do capitulo ou da publicagdo, em ordem numérica
crescente, seguindo a ordem de citacdo no texto. O
sistema de chamada numérico para referéncias nao
deve ser utilizado quando ha notas de rodapé.

Exemplo:
No texto:

O conhecimento popular se fundamenta em estados de dnimo e emogdes' e possui
caracteristicas préprias que o diferenciam do conhecimento cientifico? Os tipos de
conhecimento sdo classificados por vdrios autores comol...].*

Na lista de referéncias:

1LAKATOS, E. M\.; MARCONI, M. A. Metodologia cientifica. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1991.

2 . . 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

3 MIRANDA, J. L. C. da; GUSMAO, H. R. Apresentagdo e elaboragdo de projetos e
monografias. 2. ed. Niteréi: EDUFF, 1998.
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15.4 Modelos

Os modelos dos diversos tipos de documentos sao
apresentados nos itens 15.4.1 a 15.4.12.

Além de documentosimpressos, serdo inseridos modelos de
referéncias de documentos eletronicos,” que seguem os mesmos
padrdes usados para documentos convencionais, acrescentando-
se, ao final da referéncia, informacdes relativas a descricao fisica
do meio ou suporte. Recomenda-se ndo referenciar material
eletronico de curta duragdo nas redes.

Em todos 0os documentos disponiveis online sao essenciais
as informagdes sobre o endereco eletronico, o qual deve ser
apresentado entre os sinais < >, precedido da expressdo
Disponivel em: e a data de acesso (dia, més abreviado e ano) do
documento, precedida da expressdao Acesso em:.

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Educagdo. Mobilizagdo social pela educagdo. Disponivel em:
<http://mse.mec.gov.br/index.php?option=com_content&view=articledid=164:0-que-e-
mobilizacao-social-pela-educacaodcatid=92:destaque>. Acesso em: 6 maio 2012.

® Documento eletronico é aquele existente em formato eletrénico para ser
acessado por tecnologia de computador.
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15.4.1 Documentos monogrificos
Sdo considerados documentos monograficos aqueles
constituidos de uma s6 parte ou de um nimero previamente

estabelecido de partes separadas, incluindo:

a) livros e folhetos considerados no todo;

Estrutura:

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. Indicagdes de responsabilidade (organizagdo, revisdo critica,
tradugdo, entre outros). Edigdo. Local de publicagdo: Editora, ano de publicagéo. (Nimero
de pdginas ou volumes, ilustragdo, dimensdo (Nome e nimero da série ou colegdo). Notas
complementares. ISBN ou ISSN).
Nota: Os dados entre parénteses sdo complementares.
Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e “"Acesso em:" sdo obrigatdrias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

Exemplo de livro impresso:

AGRA, Liicio. Monstrutivismo: reta e curvas das vanguardas. Sdo Paulo: Perspectiva, 2010.
xix, 176 p., il., 23 cm. (Estudos, 281). Inclui indice. ISBN 9788527308878.

Exemplo de livro eletrénico:

PARRISH, T. J. Teaching of the new testament on slavery. New York: J. H. Ladd, 1856.
Disponivel em: <http://quod.lib.umich.edu/m/moa/AHL6603.0001.001?view=toc>. Acesso
em: 5 ago. 2012.

b) obras traduzidas;

Estrutura:

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. (Indicagdes de responsabilidade - organizagdo, revisdo,
critica, tradugdo, entre outros). Edigdo. Local de publicagdo: Editora, ano de publicagdo.
(Ndmero de pdginas ou volumes. (Nome e nimero da série ou colegdo). Nota de tradugdo.
Tradugdo do original: indica-se o titulo ou idioma original, quando mencionado, em nota
especial).

Nota: Os dados entre parénteses sdo complementares.

Exemplos:

SHELDON, S. Um estranho no espelho. Tradugdo de Ana Licia Deiré Cardoso. Sdo Paulo:
Circulo do Livro, 1981. 296 p. Tradugdo de: A stranger in the mirror.

HEMINGWAY, E. A quinta coluna. Tradugdo de Enio Silveira. Séio Paulo: Civilizagdo
Brasileira, 1986. 150 p. Original inglés.
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No caso de traducao feita com base em outra traducao,
indica-se a da lingua do texto traduzido e a do texto original.

Exemplo:

EVTUCHENKO, Eugenio. Autobiografia precoce. Tradugdo de Yeda Boechat. 2. ed. Sdo
Paulo: Brasiliense, 1987. 114 p. (Cantadas literdrias). Versdo francesa do original russo.

c) livros e folhetos considerados em partes:
= em caso de coletaneas, cada capitulo possui autoria
diferenciada;

Estrutura:

AUTOR(ES) do capitulo. Titulo do capitulo. In: AUTOR(ES) do livro. Titulo: subftitulo.
Edigdo. Local de publicagdo: Editora, ano de publicagdo. Pdginas inicial-final da parte ou a
descrigdo do meio ou suporte.

Nota: Para documentos online, as informagdes “Disponivel em:" e "Acesso em:" sto obrigatérias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

Exemplos de parte de coletdnea impressa:

LEHER, Roberto. Prefdcio. In: FIGUEIREDO, Ireni Marilene Zago; ZANARDINI, Isaura
Monica Souza; DEITOS, Roberto Antonio (Org.). Estado, politicas sociais e Estado no
Brasil. Cascavel: Edunioeste; Curitiba: Fundagdo Araucdria, 2008. p. 13-20.

PIRES, J. V. P. Reformas, educagdo escolar e competéncias. In: LIMA, A. B. (Org.). Estado
e controle social no Brasil. Uberldndia: Composer, 2009. p. 59-77.

Exemplo de parte de coletanea eletrénica:

FAUSTO, A. J. da F.; CERVINL, R. (Org.). O trabalho e a rua. In: BIBLIOTECA nacional
dos direitos da crianga. Porto Alegre: Associagdo dos Juizes do Rio Grande do Sul, 1995. 1
CD-ROM.
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= parte de livro sem autoria especial: quando
referenciada a parte de uma obra em que o autor
do livro é o mesmo da parte, substitui-se o nome do
autor por um trago sublinear (seis espagos);

Estrutura:

AUTOR(ES). Titulo do capitulo. In: . Titulo do livro. Edigdo. Local de publicagdo:
Editora, ano de publicaglio. Nimero do capitulo, pdgina inicial-final da parte. (Notas
complementares).

Nota: O trago sublinear pode ser substituido pelo nome do(s) autor(es).
O dado entre parénteses é complementar.

Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatdrias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

Exemplo de capitulo de livro impresso:

BITTAR, C. A. Os contratos comerciais e seu regime juridico. In: . Contratos
comerciais. Rio de Janeiro: Forense Universitdria, 1990. cap. 1, p. 1-5.

Exemplo de capitulo de livro eletrénico:

BASCOM, J. The fields of mental science and its division. In: . The principles of
psychology. New York: 6. P. Durtnam and Son, 1869. cap. 1. Disponivel em:
<http://psycnet.apa.org/books/11601/001>. Acesso em: 5 ago. 2012.

Exemplo de volume de livro impresso:

SOARES, F.; BURLAMAQUI, C. K. Dados estatisticos: microrregides. In:
Pesquisas brasileiras: 1° e 2° graus. Sdo Paulo: Formar, 1972. v. 3.

d) separata de livro;

Estrutura:

AUTOR(ES) da separata. Titulo da separata: subtitulo. Separata de: AUTOR(ES) do
livro (publicagéio principal). Titulo. Edigéo. Local de publicagdo: Editora, ano de
publicagdo. Nimero total de pdginas.

Exemplo:

AMERICAN PUBLIC HEALTH ASSOCIATION. Selected analytical methods approved and
cited by the United States environmental protection agency. Separata de: AMERICAN
PUBLIC HEALTH ASSOCIATION. Standard methods for the examination of water and
wastewater. 15th ed. Washington, DC.: APHA, 1981. 106 p.
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e) recensdes, revisdes ou resenhas de livros;

Estrutura:

AUTOR(ES) da publicagdo. Titulo da publicagto resenhada. Local: Editora, data. Ndmero de
pdginas. Resenha de: AUTOR(ES) da resenha. Titulo da resenha (se houver titulo préprio).
Dados da obra onde a resenha foi publicada (destacar o titulo da publicagdo).

Exemplo:

SIMOES, S. de D. Deus, pdtria e famflia: as mulheres no golpe de 1964. Petrépolis: Vozes,
1985. 184 p. Resenha de: MEGALE, J. F. Participagdo politica feminina. Ciéncia e Cultura,
Sdo Paulo, v. 38, n. 5, p. 941-942, maio 1986.

f) resumos: referenciam-se o0s resumos obedecendo
a mesma estrutura da publicagdo original, porém
seguida da referéncia da fonte de onde foi retirado e da
indicagdo “resumo”;

Estrutura de resumo de livro eletrénico disponivel em base de dados:

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. Edigdo. Local de publicagdo: Editora, ano de publicagdo.
Descrigdo do meio ou suporte. (Notas complementares).

Nota: O dado entre parénteses é complementar.
Exemplo:

DUNNING, J. H. Governments, globalization, and international business. Oxford:
Oxford University Press, 1997. 1 CD-ROM. Resumo disponivel na base de dados Econlit,
ago. 1998.

Estrutura de resumo de teses publicados em catdlogos de teses:

AUTOR. Titulo. Local, data. Nimero da folha. In: AUTOR(ES) da publicagdo. Referéncia da
publicagdo que trouxe o resumo. Nota indicativa de resumo.

Exemplo:

ARAUJO, H. N. de. Intervencdo em obra para implantagdo do processo construtivo em
alvenaria estrutural: um estudo de caso. 1995. 117 f. In: UNIVERSIDADE FEDERAL DE
SANTA CATARINA. Dissertagdes e teses defendidas na UFSC: 1995. Floriandpolis,
1996. p. 10. Resumo.

g) apostilas;

Estrutura:

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. Local: Instituigdo, ano. Nimero de pdginas. Nota
complementar.

Exemplo:

MOLEIRO, Marcos Antunes. Desenvolvimento de pdginas para internet: parte 1. Maringd:
Universidade Estadual de Maringd, maio 2010. 54 p. Apostila.
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h) dissertagdes, teses e/ou outros trabalhos académicos;

Estrutura:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de entrega. Nimero total de folhas. Tipo de trabalho (grau)
- vinculag@io académica, local e ano de defesa (mencionado na folha de aprovagdo).

Nota: Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatérias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

Exemplos de trabalhos académicos impressos:

CORR@A, 6. 6. As reformas educacionais brasileiras: programas de ensino em Ciéncias e
seriagdo escolar. 1997. 201 f. Dissertacdo (Mestrado em Educagdo) - Centro de Ciéncias
Humanas e Artes, Universidade Federal de Uberldndia, Uberlandia, 1997.

VILELA, R. B. F. Reimplante dentdrio apés avuls@o traumdtica. 2011. 24 f. Trabalho de
Conclusdo de Curso (Especializag@io em Endodontia) - Universidade Federal de Uberléndia,
Uberlandia, 2011.

PRIOR, Robin. "The world crisis" as history. 1979. 2 v. Thesis (Doctor of Philosophy) -
Dept. of History, University of Adelaide, Adelaide, 1980.

FENG, Xiangnan. How will RFID Influence the Retail Environment in New Zealand? An
Investigation of the Views of the Retail Sector. 2009. Dissertation (Master of Computer
and Information Sciences) - School of Computer and Mathematical Sciences, Auckland
University of Technology, Auckland, 2009.

Exemplo de trabalho académico eletrénico:

DAWSON, Stephanie Anne. The perceived need for a master's of science in dental
hygiene degree program in Ohio: opinions of licensed dental hygientists' and
baccalaureate degree dental hygiene program directors. 2006. Thesis (Master of Science)
- Graduation School of the Ohio State University, Ohio, 2006. Disponivel em:
<http://etd.ohiolink.edu/send-df.cgi/Dawson%20Stephanie%20Anne.pdf?osul1234526949>.
Acesso em: 3 ago. 2012.

i) relatorios;

Estrutura:

NOME DA ENTIDADE COLETIVA. Titulo: subtitulo. Local, data. Nimero de pdginas. Nota
indicando o tipo de publicagdo.

Exemplo:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS. Quem é e o
que pensa o graduando, 1996: administragdo. Brasilia, 1997. 52 p. Relatério.
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j) enciclopédias, anudrios, entre outros;
= considerados no todo;

Estrutura:

TITULO: subtitulo. Edigdo. Local de publicagdo: Editora, ano de publicagdo. (Ndmero de
pdginas ou volumes).

Nota: O dado entre parénteses é complementar.

Exemplos:

AGRIANUAL 96: anudrio estatistico da agricultura brasileira. Sdo Paulo: FNP, 1996. 392 p.
ANUARIO Delta 1988: com eventos de 1987. Rio de Janeiro: Delta, 1988. 319 p.
ENCICLOPEDIA Barsa. Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica do Brasil, 1994. v. 8, v. 10.
BRITANNICA atlas. Chicago: Encyclopaedia Britannica do Brasil, 1994. 320 p.

Nota: A palavra “atlas” deve ser indicada como nota no final da referéncia se ndo constar no titulo.

= verbetes de enciclopédias com indicagdo de autoria;

Estrutura:

AUTOR(ES) do verbete. Titulo do verbete. In: TETULO da enciclopédia. Edigdo. Local de
publicagdo: Editora, ano de publicagdo. Volume. Pdginas inicial-final da parte.

Exemplo:

ZANINI, 6. Legagdo: direito internacional piblico. In: ENCICLOPEDIA Saraiva do Direito.
Sdo Paulo: Saraiva, 1980. v. 48, p. 144-149.

= verbetes de enciclopédias sem indica¢do de autoria;

Estrutura:

TITULO do verbete. In: TETULO da enciclopédia. Edicdo. Local de publicacdo: Editora, ano
de publicago. Volume. Pdginas inicial-final da parte.

Nota: Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatérias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

Exemplo de verbete de enciclopédia impressa:

DOGMA. In: ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. Sdo Paulo: Encyclopaedia Britannica
do Brasil, 1994. v. 7, p. 3.464.

Exemplo de verbete de enciclopédia eletrénica:

ORNITORRINCO. In: BRITANNICA ESCOLA ONLINE. Enciclopédia Escolar Britdnica.
2012. Disponivel em: <http://escola.britannica.com.br/article-482231>. Acesso em: 18 set.
2012.

Nota: Observe que esta enciclopédia possui uma entidade responsdvel pela autoria. Neste caso a
autoria ndo é pelo titulo da enciclopédia e sim pela entidade.
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k) dicionarios;
= considerados no todo;

Estrutura:

AUTOR(ES). Titulo. Edigto. Local de publicagdo: Editora, ano de publicagdo. (Nimero de
pdginas ou volumes).

Nota: O dado entre parénteses é complementar.
Exemplo:

FERREIRA, A. B. de H. Novo diciondrio da lingua portuguesa. 2. ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1986. 1.838 p.

Se ndao houver uma responsabilidade intelectual destacada,
a referéncia deve seguir a mesma estrutura de enciclopédias.

Exemplo:
MICHAELIS: illustrated dictionary. 57. ed. Sdo Paulo: Melhoramentos, 1995. 2 v.

= volumes isolados;

Exemplo:
DICIONARIO biogrdfico universal trés. Sdo Paulo: Trés Livros e Fasciculos, 1983.v. 4, v. 6.

= verbetes de dicionarios com indicacdo de autoria;

Estrutura:

AUTOR(ES) do verbete. Titulo. In: AUTOR(ES) do diciondrio. Titulo. Edi¢do. Local de
publicagdo: Editora, ano de publicagéio. Volume. Pdginas inicial-final da parte.

Exemplo:

VENANCIO FILHO, A. Constitui¢do de 1934. In: BELOCH, I.; ABREU, A. A. de. Diciondrio
histérico biogréfico brasileiro 1930-1983. Rio de Janeiro: FGV, CPDOC, 1984. v. 2, p.
913-914.

= verbetes de dicionarios sem indicacdo de autoria;

Estrutura:

TITULO do verbete. In: AUTOR(ES) do diciondrio. Titulo. Edicdo. Local de publicagdo:
Editora, ano de publicagdo. Volume . Pdginas inicial-final da parte.

Exemplo:

CONTABILIDADE analitica. In: SA, A. L. de; SA, A. M. L. de. Dicionério de contabilidade.
9. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1995. p. 99.
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1) atas de reunides;

Estrutura:

NOME DA ENTIDADE COLETIVA. Titulo e data. Local de realizagdo, ano. Nimero do
livro, pdgina inicial-final.

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Biblioteca Central. Ata da reunido
realizada no dia 24 out. 1997. Uberlandia, 1997. Livro 2, p. 11.

m) normas técnicas;

Estrutura:

ENTIDADE COLETIVA NORMALIZADORA. Titulo: subtitulo. Local de publicagdo, ano de
publicagdo. (Ndimero de pdginas).

Nota: O dado entre parénteses é complementar.
Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: informagdo e
documentacdo: projeto de pesquisa: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2005.

n) congressos, semindrios, reunides, entre outros:

= evento considerado no todo;

Estrutura:

NOME DO EVENTO, ndmero do evento, ano de realizacdo, local de realizagdo. Titulo:
subtitulo. Local de publicag@o: editora, ano de publicagdo. Ndmero de pdginas ou volumes ou
a descrigdo do meio ou suporte.

Notas: O dado entre parénteses é complementar.

As reticéncias no fitulo da referéncia (Ex.: Anais...) sdo usadas para suprimir o titulo, que no
caso repetiria as mesmas informagdes da autoria: Anais do 10° Congresso Brasileiro de
Biblioteconomia e Documentagdo.

Exemplos de evento impresso:

SIMPOSIO NORDESTINO DE ALIMENTACAO DE RUMINANTES, 8., 2000, Teresina.
Histéria da algarobeira no Brasil. Teresina: Banco do Nordeste, 2000. 130 p.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAQAO, 10., 1979,
Curitiba. Anais... Curitiba: Associagdo Bibliotecdria do Parand, 1979. 3 v.

Exemplo de evento eletrénico:

CONFERENCE OF THE BRAZILIAN MICROELECTRONICS SOCIETY, 12,1997, Caxambu.
Proceedings... Caxambu: Brazilian Microelectronics Society, 1997. 1 CD-ROM.
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Para eventos realizados simultaneamente, indici-los na
referéncia, separados por ponto e virgula;

Exemplo:

CONGRESSO LATINO AMERICANO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 2.
CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 17., 1994, Belo
Horizonte. Anais... Belo Horizonte: Associacdo dos Bibliotecdrios de Minas Gerais, Escola
de Biblioteconomia da UFMG, 1994. 808 p.

= evento considerado em parte;

Estrutura:

AUTOR(ES). Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, nimero do evento, data da

realizagdo, local de realizagdo. Titulo da publicagdo. Local da publicagdo: Editora, ano de

publicagdo. Pdginas inicial-final da parte.

Nota: Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatdrias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

Exemplo de trabalho impresso apresentado em congresso:

ORLANDO FILHO, J.; LEME, E. J. de A. Utilizagdo agricola dos residuos da agroinddstria
canavieira. In: SIMPOSIO SOBRE FERTILIZANTES NA AGRICULTURA BRASILEIRA, 2.,
1984, Brasilia. Anais... Brasilia, DF: EMBRAPA, Departamento de Estudos e Pesquisas, 1984.
p. 451-475.

Exemplo de trabalho eletrénico apresentado em evento:

MIKSA, F.L.; DOTY, P. Intellectual realities and the digital library. In: CONFERENCE ON
THE THEORY AND PRACTICE OF DIGITAL LIBRARIES, 1994, Austin. Proceedings...
Austin: The University of Texas, 1994. Disponivel em:
<http://www.csdl.tamu.edu/DL94/paper/miksa.html>. Acesso em: 5 ago. 2012.

Exemplo de resumo de trabalho impresso apresentado em congresso:

CAMARGO, A. P. Quantificagdo das regas para cafeicultura com base no balango hidrico
mensal. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE AGROMETEOROLOGIA, 4., 1985, Londrina.
Resumos... Campinas, SP: Fundagdo Cargill, 1985. p. 45-47.

= trabalhos apresentados em eventos e nao
publicados;

Estrutura:
AUTOR(ES). Titulo. Data. Nota informativa sobre o evento.
Exemplo:

SILVA, Angela Maria. A biblioteca na pesquisa tecnolégica. 1996. Trabalho apresentado
ao 4° Encontro de Recursos Humanos, Uberlandia, 1996. Ndo publicado.
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0) convénios;

Estrutura:
NOME DA ENTIDADE COLETIVA. Titule. Local, data.
Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Convénio MEC/SESU para aquisigdo de
livros para graduagdo. Uberlandia, 1998.

p) catalogos de exposigdes;

Estrutura de exposigdes individuais e coletivas:

AUTOR da obra de arte. Titulo: subtitulo. Local: Editora, ano de publicagdo. Nota do tipo
de catdlogo.

Exemplos:

ROTH, O. Criando papéis: o processo artesanal como linguagem. Sdo Paulo: Museu de Arte
de Sdo Paulo; Rio de Janeiro: Museu de Arte Moderna, 1982. Catdlogo de exposigdo.

POTEIRO, A. et al. Exposi¢do de Arte Naif. Sdo Paulo: Galeria Jacques Ardies, 1997.

Quando o catdlogo ndo apresentar titulo, a entrada sera
pelo nome do artista, na ordem direta.

Exemplo:
JAIR 6. Sdo Paulo: Galeria Paulo Prado, 1987. Catdlogo de exposicdo.

q) mostras, saldes, bienais.

Exemplo

BIENAL DE SAO PAULO, 17., 1983, Sdo Paulo. Exposigdo de arte plumdria no Brasil. Sdo
Paulo: Maria Otilia Bocchini, 1983. Catdlogo de exposigdo.
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15.4.2 Publicagoes periodicas

Um periédico é uma publicagdo editada por tempo
indeterminado, em intervalos prefixados, com a participagao
de varios autores, sob a direcdo de uma ou vérias pessoas. As
publicacdes periddicas mais comuns sdo jornais e revistas.
Sao constituidos de fasciculos, niimeros ou partes, e tratam de
assuntos variados, de acordo com um plano definido.

a) periddicos considerados no todo (colegdo);

Estrutura:

TITULO DO PERIODICO. Local de publicago: Editora, ano do primeiro volume e também o
(ltimo, se a publicagdo for encerrada. (Periodicidade. Notas complementares e ISSN).

Nota: Os dados entre parénteses sdo complementares.
Exemplo de periddico no todo:

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAGAO. Sdo Paulo: FEBAB,
1992-1993. Semestral. Contihuada por: Boletim Informativo da Federaglo Brasileira de
Bibliotecdrios.

Exemplo de periddico com titulo genérico:

BOLETIM ESTATISTICO [DA] REDE FERROVIARIA FEDERAL. Rio de Janeiro,
1965- . Trimestral.

b) periédicos considerados em parte: fasciculos, nimeros
especiais, suplementos com titulo proprio e artigos e/
ou matérias de revista, boletim, jornal, entre outros,
sdo publicacdes periddicas consideradas em parte,
conforme especificado nos itens abaixo:
= fasciculos;

Estrutura:

TITULO DO PERIODICO. Local de publicagdo: Editora, volume e/ou ano, nimero, més
abreviado e ano de publicagdo. (Total de pdginas).

Nota: O dado entre parénteses é complementar.
Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE CIENCIAS DO ESPORTE. Maringd: Departamento de
Educagdo Fisica da Universidade Estadual de Maringd, v. 13, n. 2, jan. 1992. 99 p.
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= numeros especiais e suplementos com titulo
proprio;

Estrutura:

TITULO do fasciculo, suplemento ou ndmero especial. Titulo do periédico, local de
publicagdo: Editora, volume e/ou ano, nimero, més abreviado e ano de publicagdo. (Nota
indicativa do tipo de fasciculo).

Nota: O dado entre parénteses é complementar.
Exemplo:

RUMO a publicagdo eletrdnica. Ciéncia da Informagdo, Brasilia, DF: IBICT, v. 27, n. 2,
1998. Edigdo especial.

c) artigos e/ou matérias de revista, boletim, jornal, entre
outros:
= artigo de revista impressa com indicacdo de
autoria;

Estrutura:

AUTOR(ES) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico, local de publicagéo, volume
e/ou ano, ndmero, pdgina inicial-final do artigo, més abreviado e ano de publicagdo. (Nota
indicativa do tipo de fasciculo - suplemento, nimero especial e outros - quando houver).

Nota: O dado entre parénteses é complementar.
Exemplo de artigo:

GONCALVES, C. P. Entre a sonoridade e o sentido: a fala teatral nos encenadores do século
XX. Modus: revista da Escola de Misica da UEMG, Belo Horizonte, ano 5, n. 6, p. 19-27,
maio 2008.

Exemplo de nimero especial:

KREGEL, J. A. Derivatives and global capital flows: applications to Asia. Cambridge Journal
of Economics. The asian crisis, Oxford, v. 22, n. 6, p. 677-692, Nov. 1998. Nimero
especial.

Exemplo de suplemento:

PETRICCIANI, J. C. et al. Vaccines: obstacles and opportunities from discovery to use.
Reviews of Infectious Diseases, Chicago, v. 11, p. s524-s529, May/June 1989. Supplement
3.
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= artigo de revista eletronica com indicacdo de
autoria;

Estrutura:

AUTOR(ES) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico, local de publicagdo, volume
e/ou ano, ndmero, més abreviado e ano de publicagdo. (Nota indicativa do tipo de fasciculo -
suplemento, nimero especial e outros - quando houver). Descrigdo do meio ou suporte.

Nota: Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatdrias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

Exemplo de artigo:

GOMES, L. F. Simulas vinculantes e independéncia judicial. Revista dos Tribunais, Sdo
Paulo, v. 86, n. 739, maio 1997. 1 CD-ROM.

Exemplo de artigo disponivel em bases de dados:

FERNANDES, I. de T. Os alimentos provisionais na unido estdvel. Revista Juridica, Porto
Alegre, n. 199, maio 1994. Artigo disponivel na base de dados Jiris Sintese, n. 12, jul./ ago.
1998. 1 CD-ROM.

Exemplo de artigo disponivel online:

FRAGA, O. Heitor Villa-Lobos: a survey of his guittar music. Revista Eletrdnica de
Musicologia, Curitiba, v. 1, n. 1, set. 1996. Disponivel em:
<http://www.rem.ufpr.br/_REM/REMv1.1/vol1.1/villa.html>. Acesso em: 5 ago. 2012.

= artigo de revista aceito para publicacao;

Estrutura:

AUTOR(ES) do artigo. Titulo. Dados da publicagdo onde o trabalho foi aceito. Nota
indicando que a publicagdo estd no prelo.

Exemplo:

MENDONCA, S. R. de. Estado e hegemonia do agronegécio no Brasil. Histéria e
Perspectivas, Uberldndia, n. 32/33, jan./dez. 2005. No prelo.

= artigo de revista sem indicagdo de autoria;

Estrutura:

TITULO do artigo. Titulo do periddico, local de publicagdo, volume e/ou ano, ndmero,
pdgina inicial e final do artigo, més abreviado e ano de publicagdo.

Exemplo:
CASCAO venceu. Veja, Sdo Paulo, v. 31, n. 10, p. 81, mar. 1998.
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= resumo de artigos e trabalhos publicados em
perioddicos;

Estrutura de resumo de artigo:

AUTOR(ES). Titulo. Titulo do periédico que contém o resumo, local de publicagdo, nimero
do volume e/ou ano, nimero do fasciculo, pdginas inicial-final, més abreviado e ano de
publicagdo. Nota indicando em qual periddico de referéncia foi indexado.

Exemplo:

GUPTA, 6. D.. HEATH, I. B. Actin disruption by latrunculin B causes turgor related
changes in tip growth of saprolegnia ferax hyphae. Fungal Genetic Biology, Orlando, v. 21,
no. 1, p. 64-75, 1997. Resumo do artigo publicado em: Chemical Abstracts, v. 126, no. 19,
maio 1997.

Estrutura de resumo de artigo disponivel em bases de dados:

AUTOR(ES). Titulo do artigo. Titulo do periédico, local de publicagdo, volume e/ou ano,
nimero, pdginas inicial-final do artigo, més abreviado e ano de publicagdo. Nota indicativa
de resumo e a fonte de onde foram retirados. Descri¢do do meio ou suporte para
documento eletrénico.

Nota: Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatdrias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

Exemplo:

CHEN, Y. P. et al. Renin angiotensin aldosterone system and glycemia in pregnancy. Clin
Lab, Zaragoza, v. 58, n. 5/6, p. 527-533, 2012. Resumo disponivel na base de dados
MEDLINE, 2012. Disponivel em: <http://bases.bireme.br/cgi-bin/wxislind.exe/iah/online/>.
Acesso em: 5 ago. 2012.

Estrutura de resumos de trabalhos apresentados em eventos:

AUTOR(ES). Titulo. Titulo do periddico, local de publicagdo, nimero do volume, nimero do
fasciculo, pdginas inicial-final, més abreviado e ano de publicagdo. Nota indicativa do tipo
de fasciculo e de resumo.

Exemplo:

BUENO, S. L. de S. Maturagdo e desova do camardo branco Penalus schmitti, sob condigdes
de cultivo em escala comercial. Ciéncia e Cultura, Sdo Paulo, v. 41, n. 7, p. 11, jul. 1989.
Suplemento. Resumo do trabalho apresentado na Reunido Anual da Sociedade Brasileira
para o Progresso da Ciéncia, 41.
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= trabalho apresentado em evento e publicado em
periddicos;

Estrutura:

AUTOR(ES) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico, local de publicagdo, nimero do
volume e/ou ano, nimero do fasciculo, pdginas inicial-final, més abreviado e ano de
publicagdo. Nota indicando em qual evento foi apresentado.

Exemplo:

HORN, M. M.; COSTA, A. S.; MORAES, J. C. F. Qualidade do sémen bovino congelado
submetido a repetidas exposi¢des ao ambiente. Revista Brasileira de Reprodugdo Animal,
Belo Horizonte, v. 21, n. 2, p. 51-53, 1997. Trabalho apresentado no 12° Congresso
Brasileiro de Reprodugdo Animal, Belo Horizonte, 1997.

= separata de revista;

Exemplo:

INVESTIMENTOS e reinvestimentos externos no Brasil. Separata de: Boletim do Banco
Central do Brasil, Brasilia, DF, v. 30, n. 2, p. 3-34, fev. 1994.

Nota: Incluir a expressdo "Separata de” antes da transcrigdo da publicagdo.

= carta ao editor;

Exemplo:

VERGARA, I. et al. Fatal Guillain-Barre syndrome with reducid-dose antirabies vaccination.
Arch Neurol, Paris, v. 36, n. 4, p. 254, Apr. 1979. Letters to the editor.

Nota: Incluir nota especificando o tipo de matéria.

= matéria de jornal com indicagdo de autoria;

Estrutura:

AUTOR(ES) da matéria. Titulo da matéria. Titulo do jornal, local de publicagdo, dia, més
abreviado e ano de publicagdo. Titulo do caderno, segdo ou suplemento, pdgina do artigo
referenciado.

Exemplo de matéria de jornal:

OLIVEIRA, W. P. de. Judd, educagdo fisica e moral. Estado de Minas, Belo Horizonte, 17
mar. 1981. Caderno de Esporte, p. 7, c. 1-4.

Exemplo de matéria de suplementos de jornal:

MASCARENHAS, M. das 6. Sua safra, seu dinheiro. O Estado de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 17
set. 1986. Suplemento Agricola, p. 14-16.
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Quando nao houver segdo, caderno ou parte, a paginagao
do artigo ou matéria precede a data.

Exemplo:
LARANJO, Hélcio. O fim da propaganda. Correio, Uberldndia, p. 1, 29 set. 2000.

= matéria de jornal em meio eletrénico;

Estrutura:

AUTOR. Titulo da matéria. Titulo do jornal, local de publicagdo, dia, més abreviado e ano
de publicagdo. Titulo do caderno, segdo ou suplemento, pdgina da matéria referenciada.
Informagdes sobre a descrigdo ou suporte.

Nota: Para documentos online, as informagdes “"Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatérias e
devem ser inseridas no final da referéncia.
Exemplo:

PACHECO, P. 1% fase do novo vestibular da UFU acontece sem incidentes. Correio de
Uberlandia, Uberlandia, 4 ago. 2012. Cidade & Regido. Disponivel em:
<http://www.correiodeuberlandia.com.br/cidade-e-regiao/1%C2%AA-fase-do-novo-
vestibular-da-ufu-acontece-sem-incidentes/>. Acesso em: 5 ago. 2012.

= matéria de jornal sem indicacado de autoria.

Estrutura:

TITULO da matéria. Titulo do jornal, local de publicagdo, dia, més abreviado e ano de
publicagdo. Titulo do caderno, segdo ou suplemento, pdgina da matéria referenciada.

Nota: Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatérias e
devem ser inseridas nho final da referéncia.

Exemplo de matéria impressa:

COMO evitar os radicais livres. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, 9 abr. 1998. Esportes, p.
5.

Exemplo de matéria eletrénica:

SP: trabalhadores e GM fazem acordo para manter empregos. Jornal do Brasil, Rio de
Janeiro, 5 ago. 2012. Disponivel em: <http://www.jb.com.br/pais/noticias/2012/08/04/sp-
trabalhadores-e-gm-fazem-acordo-para-manter-empregos/>. Acesso em: 5 ago. 2000.
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15.4.3 Entrevistas

Pode-se referenciar entrevistas publicadas, apresentadas
nos veiculos de comunicacdo (televisdo, radio) e coletadas
oralmente (depoimentos).

Estrutura de entrevistas em programas de televisdo e rddio:

NOME do entrevistado. Titulo do programa. Nome do entrevistador. Local: Meio de
comunicacdo onde a entrevista foi concedida, data (dia, més e ano). Nota de entrevista.

Exemplo:

GOMES, C. Eleigdo: possivel candidatura. Entrevistador: Mdrcio Manzi Alvarenga.
Uberléndia: Fundagdo Rddio e Televisdo Educativa de Uberldndia, 30 mar. 1998. Entrevista
concedida no programa de televisdo "Acontece o seguinte.”

Estrutura de entrevistas publicadas:

NOME do entrevistado. Titulo da entrevista. Dados da publicagdo onde a entrevista foi
publicada. Nota de entrevista e nome do entrevistador.

Exemplo:

JEREISSATI, T. Cuidado com o jd ganhou. Veja, Sdo Paulo, v. 31, n. 11, p. 9-11, mar. 1998.
Entrevista concedida a Ernesto Bernardes.

Estrutura de entrevistas coletadas oralmente (informagédo verbal, depoimento):

AUTOR do depoimento ou entrevista. [Titulo atribuido]. Local, data (dia, més e ano) em que
a informagdo foi coletada. Nota indicando o tipo de depoimento, conferéncia, discurso,
anotagdo de aula, nome do entrevistador.

Exemplo:

CAMARA, C. [O poder da comunicagdo]. Uberlandia, 10 maio 2012. Depoimento concedido a
Luiza Maria de Sé.
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15.4.4 Patentes

Patente é o registro do direito do inventor, concedido
através de um documento oficial chamado carta patente, que
garante o uso exclusivo, durante certo periodo de tempo, de algo
inédito, que ele tenha inventado, criado ou aperfeigoado.

Estrutura:

ENTIDADE RESPONSAVEL. Autor. Titulo. Nimero da patente e datas (de depésito e de

publicagdo).

Nota: Para documentos online, as informagdes “Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatérias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

Exemplo de patente impressa:

COMMODITIES TRADING AND DEVELOPMENT LIMITED. André Aspa. Processo e
instalagdo para alcalinizar e pasteurizar as sementes de cacau antes de seu
esmagamento. BR n. PI 8002165, 2 abr. 1980, 25 nov. 1980.

Exemplo de patente eletrénica:

ROQUE, Paulo Henrique Machado. Alerta luminoso giratério com sirene ou ndo, e sinal
de rddio (6PS), e luzes alternadas de atengdo para aviso de assalto, sequestro e para
evitar acidentes; e suas utilidades. PT 1004302-0 A2. 18 jan. 2010, 13 mar. 2012.
Disponivel em:
<http://worldwide.espacenet.com/publicationDetails/originalDocument?CC=BR&NR=PI1004
302A24&KC=A2&FT=Dé&date=20120313&DB=EPODOC&locale=en_EP>. Acesso em: 20 set.
2012.

Nota: Observe que a entrada desta referéncia ndo é pela entidade responsdvel, o autor é titular e
inventor do sistema.

15.4.5 Documentos juridicos

Legislagdo, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina
(interpretacdo dos textos legais) sdo considerados documentos
de natureza juridica.

a) legislacao: inclui constitui¢des, emendas constitucionais,

textos legais infraconstitucionais (lei complementar
e ordindria, medida provisoria, decreto em todas as
suas formas, resolugdo do Senado Federal) e normas
emanadas das entidades coletivas publicas e privadas
(ato normativo, portaria, resolugdo, ordem de servico,
instruc¢dio normativa, comunicado, aviso, circular,
decisdo administrativa, entre outros);
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Estrutura:

JURISDICAO (ou entidade coletiva responsdvel para normas). Titulo, numeragdo e data.
Ementa e dados da obra onde o documento foi publicado. Notas informativas relativas a
outros dados necessdrios para identificar o trabalho.

Nota: Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatérias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

Exemplo de Constituigdo Federal:

BRASIL. Constituigtio (1988). Constituigdo da Repiblica Federativa do Brasil. Brasilia,
DF: Senado Federal, 1988.

Nota: Neste caso, a palavra Constitui¢do, seguida da data de promulgagdo, entre parénteses, deve
ser inserida entre a jurisdigdo e o titulo.

Exemplos de Decreto-lei:

BRASIL. Decreto-lei n°® 2423, de 7 de abril de 1988. Estabelece critérios para pagamento
de gratificagdes e vantagens pecunidrias aos titulares de cargos e empregos da
Administragto Federal direta e autdrquica e dd outras providéncias. Didrio Oficial [da]
Reptblica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 abr. 1988. Segdo 1, p. 6.009.

BRASIL. Decreto n° 4.174, de 25 de margo de 2002. Altera dispositivos do decreto n°
2.612, de 3 de junho de 1998, que regulamenta o Conselho Nacional de Recursos Hidricos.
Didrio  Oficial da Unido, Brasilia, DF, 26 mar. 2002. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2002/D4174.htm>. Acesso em: 4 ago. 2012.

Exemplo de Lei:

MINAS GERAIS. Lei n° 9.754, de 16 de janeiro de 1989. Lex: coletdnea de legislagdo e
Jjurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 53, p. 22, 1989.

Exemplo de Emenda constitucional:

BRASIL. Constituigdio (1988). Emenda constitucional n° 5, de 07 de junho de 1994. Altera o
artigo 82 da Constituigtio Federal. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, DF, 9 jun. 1994.

Exemplo de Resolugdo:

CONSELHO NACIONAL DE TRANSITO. Resolugdo n° 771, de 24 de agosto de 1993.
Regulamenta caracteristicas de registro e identificagdo de veiculos antigos de colegdo.
Lex: coletdnea de legislagéo e jurisprudéncia, Sto Paulo, v. 57, p. 2166-2167, jul./set. 1993.
Exemplo de Codigo:

BRASIL. Cédigo civil. Organizagdo dos textos, notas remissivas e indices por Juarez de
Oliveira. 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1990.
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b) jurisprudéncia: inclui simulas, enunciados, acérdaos,
sentengas e outros tipos de decisdes judiciais;

Estrutura:

JURISDICAO. érg&o Jjudicidrio competente. Titulo (hatureza da decis@io ou ementa) e
ndmero. Partes envolvidas (quando houver). Relator: Local, data. Dados da obra onde o
documento foi publicado.

Exemplo de Extradi¢do:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Deferimento de pedido de extradigto. Extradigdo n°
410. Estados Unidos da América e José Antonio Fernandez. Relator: Ministro Rafael
Mayer. Brasilia, DF, 21 de margo de 1984. Revista Trimestral de Jurisprudéncia, [Brasilia,
DF], v. 109, p. 870-879, set. 1984.

Exemplo de Habeas Corpus:

BRASIL. Superior Tribunal de Justiga. Habeas-corpus n® 40.283. Brasilia, DF, 31 de agosto
de 2005. Didrio da Justiga, Brasilia, DF, 19 set. 2005. Segdo 1, p. 389.

Exemplo de Sumula:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n® 312. No processo administrativo para
imposi¢do de multa de transito, sdo necessdrias as notificagdes da autuagdo e da aplicagdo
da pena decorrente da infragdo. Didrio da Justiga, Brasilia, DF, 23 maio 2005, p. 371.

¢) doutrina: inclui discussdes técnicas sobre questdes
legais, apresentadas em documentos convencionais ou
em meio eletronico, como livros, artigos de periddicos,
artigos de jornais, congressos, entre outros. A
referéncia destes documentos segue a mesma estrutura
ja apresentada neste capitulo.

Exemplo de artigo de periddico:

VIEIRA, I. de A. Empresa agrdria e contratos agrdrios. Revista dos Tribunais, Sdo Paulo,
v.87,n.75, p. 29-51, 1933.
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15.4.6 Documentos sonoros e musicais

Inclui discos, fitas cassetes, partituras, entrevistas gravadas,
entre outros.

Estrutura:

COMPOSITOR(ES) ou INTéRPRETE(S). Titulo: subtitulo. (Outras indicagdes de
responsabilidade). Local: Gravadora ou equivalente, data. Caracteristicas fisicas -
especificagdo do suporte - e (duragdo). (Notas informativas, quando necessdrio para
identificar o trabalho).

Nota: Os dados entre parénteses sdo complementares.

a) discos;

Exemplo:

BACH, J. S. Cravo bem temperado. Interpretagdo de Wanda Landowska. Sdo Paulo: RCA,
1965. 1 disco sonoro.

Nota: Obras com varios compositores, como é o caso de discos e
fitas de cantores populares, a entrada da referéncia deve ser pelo
intérprete.

Exemplo:

HOLLANDA, C. B. Chico Buarque. Rio de Janeiro: Polygran, 1984. 1 disco (17 min), 33 rpm,
estéreo.

b) colecoes;

Exemplo:
SCHUBERT, F. Ave Maria. Barcelona: Altaya, 1996. 1 CD. (Mdsica sacra, 8).

Nota: A série ou colego a que pertence o disco deve ser indicada no final da referéncia.

c) discos compactos (CD);

Exemplo:
NAS trilhas da paixdo. Madrid: Gye Records, 1996.1 CD (44 min), estéreo.
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d) CD (vérios compositores e varios intérpretes);

Exemplo:

MPB especial. [Rio de Janeiro]: Globo: Movieplay, c1995. 1 €D (50 min). (Globo Collection,
2).

e) faixas de discos;

Exemplo:

HIME, F.; HOLLANDA, C. B. Vai passar. In: HOLLANDA, Chico Buarque. Chico Buarque. Rio
de Janeiro: Polygran, 1984. 1 disco sonoro. Lado 2, faixa 5 (6min14s).

f) fitas cassetes;

Exemplo:
WAGNER, R. Tannhauser: dpera completa. [S.I.]: Sinter/Urania, [19--]. 1 cassete sonoro.
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g) partituras.

Estrutura:

COMPOSITOR(ES). Titulo: subtitulo. (Indicagdo complementar de responsabilidade).
Edigdo. Local de publicagdo: Editora, ano de publicagdo. Nimero de pdginas, volumes, partes
ou descrigdo do meio ou suporte. Instrumento a que se destina.

Notas: Os dados entre parénteses sdo complementares.
Se necessdrio, acrescentar outras notas informativas no final da referéncia.

Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatdrias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

Exemplo de partitura em partes - quartetos (com titulo paralelo e subtitulo):

BEETHOVEN, Ludwig van. Streichquartett Es-dur: Opus 127 = String quartet in E flat
major: op. 127. Edited by Emil Platen. Miinchen: G. Henle, c2003. 4 partes. Misica de
cdmara.

Exemplo de partitura completa, acompanhada de partes:

BOCCHERINI, Luigi. Six sonatas for violoncello and piano. Solo part edited and bass part
realized by Analee Bacon. New York: 6. Schirmer, c1970. 1 partitura (86 p.) + 1 parte (34

p.):
Exemplo de partitura para instrumento solo, sem acompanhamento de partes:

CORIGLIANO, John. The red violin caprices: for solo violin. New York: 6. Schirmer,
¢1999. 8 p. de mdsica.

Exemplo de partes de coletdneas:

DONIZETTI, Gaetano. Don Pasquale: Bella siccome un Angelo. In: LARSEN, Robert L.
(Comp.). Arias for baritone. New York: 6. Schirmer, c1991. p. 96-99. Canto.

Exemplo de partes de coletdneas em volumes:

PUCCINI, Giacomo. La bohéme, quadro IV "Vecchia zimarra”. In: ARIE per basso. Milano:
Ricordi, c2001-2004. v. 1, p. 16-17. Canto.

Exemplo de partitura manuscrita (ndo-publicada):

AZEVEDO, Waldir. Obras para violdo solo. Arranjo de Jair T. Paula, edi¢do de Fanuel
Maciel. [200-]. 3 f. Manuscrito.

Exemplo de partitura eletrénica:

PONTES, Mdrcio Miranda (Coord.). Catdlogo de manuscritos musicais presentes no

acervo do maestro Vespasiano Gregério dos Santos. Belo Horizonte: Ed. UEMG, 1999. 2
CD-ROMs.

GONZAGA, Francisca. Seductor: tango. Rio de Janeiro: Imp. Estab. de Narciso & Arthur
Napoletio, [19--?]. 3 p. de mdsica. Piano. Disponivel em:
<http://objdigital.bn.br/acervo_digital/div_musica/mas579822/mas579822 pdf>. Acesso
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15.4.7 Imagens em movimento

Inclui filmes cinematogréficos e gravagdes de video.

Estrutura:

TITULO: subtitulo. Indicagdo de responsabilidade (diretor, produtor, realizador, roteirista
e outros). Local: Produtora, data. Especificagdo do suporte em unidades fisicas (duragdo):
indicagdo de som, indicagdo de cor (colorido abrevia-se “color.” ou preto e branco "p&b");
largura em milimetros.

Nota: Os dados de duragdo, especificagdo de reprodugdo, indicadores de som, cor e largura em
milimetros sdo complementares.

a) filme;

Exemplo:

BAGDAD Café. Diregdo: Percy Adlon. Alemanha: Paris Video Filmes, 1988. 1 filme (96min),
son.. color.

b) videocassete;

Exemplo:

A SEXUALIDADE. Diregdo de Gabriel Priolli; Eduardo Ramos. Sdo Paulo: Folha de Sdo
Paulo: PUC: SESC, 1997. 1 video cassete (95 min), VHS, son., color.

) DVD.

Exemplo:

CONCORRENZA Sleale. Diregdo: Ettore Scola. Roma: Warner Bros, 2000. 1 DVD (106 min),
NTSC, son., color.
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15.4.8 Documentos iconogrdficos

Inclui fotografias, slides (diapositivo), original e/ou
reprodugdo de obras de arte, cartdes-postais, transparéncias,
gravuras, entre outros.

Estrutura:

AUTOR(ES). Titulo (quando ndo houver titulo, deve-se atribuir uma denominagdo ou a
indicagdo “sem titulo” entre colchetes). Data e especificagdo do suporte.

Nota: Quando necessdrio, acrescentar elementos complementares para melhor identificar o
trabalho (técnica, tamanho, indicagdes de cor, etc.).

Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatdrias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

a) pintura;

Exemplo:

DOMINGOS, Sirvaldo. Mulheres em vermelho e verde. 1999. 1 pintura, papel, color., 80
cm x 100 cm. Colegdo particular.

b) gravura;

Exemplo:

RAUSCHER, B. B. da S. Dublé de corpo. 1985. 10 gravuras, xilograv., p&b, 61cm x 92cm.
Colegdo particular.

c) reproducdes de obras de arte;

Exemplo:

FRANCA, Cldudia. Escada. 1997. Fotografia das esculturas por Rosaly Senra. 1997. 3 fot.,
color., 10 cm x 8 cm.

d) slides;

Exemplo:

COBO, E.; CIFUENTES, R. Feto y liquido amniético. Bogotd: Federacion Panamericana de
Asociaciones de Facultades (Escuelas) de Medicina, 1975. 36 diapositivos, color. (Guias
diddcticas sobre reproduccion humana, 4).
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e) fotografias;

Exemplos:
COMETA de Halley. 1986. 1 fotografia, p&b, 12 cm x 8 cm.

FERREIRA, José. Marcas de uma vida. Acampamento de ciganos de Faro. 1 fotografia,
p&b. Disponivel em: <http://cfotografia.jf-corroios.pt/>. Acesso em: 4 ago. 2012.

f) cartdes-postais;

Exemplo:

NORMANDIA: Lago Caracarand. Normandia: Desenho Letra e Mdsica, [19--]. 1 cartdo-
postal, color., 11cm x 15cm.

15.4.9 Documentos tridimensionais

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representacdes:
fosseis, esqueletos, objetos de museu, animais empalhados,
monumentos, entre outros.

Estrutura:

AUTOR. Titulo: subtitulo (quando ndo existir titulo, deve-se atribuir uma denominagdo ou
descrever o objeto). Data. Especificagdo do suporte em unidades fisicas. Informagdes
complementares: materiais, técnicas, dimensdes etc.

Nota: Quando necessdrio, acrescentar notas informativas no final da referéncia, relativas a outros
dados necessdrios para identificar o trabalho.

Exemplo:

FRANCA, Cldudia. Escada. 1997. 1 escultura, estruturas tensionadas, color., 400 cm x 250
cm x 250 cm.
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15.4.10 Documentos cartogrificos

Inclui mapas, globos, atlas, fotografias aéreas, entre outros.
Os documentos cartogréficos devem ser referenciados da mesma
forma que os documentos monograficos, acrescidos de outras
informacdes, sempre que necessdrio para sua identificagao.

Estrutura:

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. Edigdo. Local de publicagdo: Editora, ano de publicagdo.
(Ndmero de unidades fisicas: indicagdo de cor, dimensdo). Indicacdo de escala e outras
representagdes utilizadas - latitudes, longitudes, meridianos etc.

Notas: Os dados entre parénteses sdo complementares.

Para documentos online, as informagdes "Disponivel em:" e "Acesso em:" sdo obrigatérias e
devem ser inseridas no final da referéncia.

a) atlas;

Exemplo:
CUERDA, Josep. Atlas de botdnica. Sdo Paulo: FTD, 2008. 96 p. il.

b) mapas.

Exemplos:

BRASIL. Ministério dos Transportes. Departamento Nacional de Estradas de Rodagem.
Mapa rodovidrio Espirito Santo. Brasilia, DF, 1980. 1 mapa, color. Escala 1:400.000.

SERVICO GEOLOGICO DO BRASIL. Levantamento geolégico e geoquimico: regido
sudeste do Piaui. Brasilia, DF, [2008]. 1 mapa, p&b., Escala: 1: 100.000. Disponivel em:
<http://www.cprm.gov.br/publique/cgi/cgilua.exe/sys/start.ntm?infoid=11744sid=9#PTSE
C-INS>. Acesso em: 4 ago. 2012.
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15.4.11 Outros documentos de acesso exclusivo em meio eletronico

Inclui textos online, homepages, publicacdo em pendrive,
e-mail (mensagem pessoal), lista de discussdo e programas de
computador.

a) textos online;

Estrutura:

AUTOR(ES). Denominagdo ou titulo: subtitulo. Versdo (se houver). Data. Notas
complementares ("Disponivel em:" e "Acesso em:").

Exemplo:

HOFRICHTER, Markus. O que é 5S? 10 out. 2009. Disponivel em:
<http://www.artigonal.com/educacao-online-artigos/o-que-e-0-5s-1323868.html>.  Acesso
em: 3 ago. 2012.

b) homepage institucional;

Estrutura:

NOME DA INSTITUICAO. Indicagdo de responsabilidade. Data. Notas descritivas e
complementares ("Disponivel em:" e "Acesso em:").

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Sistema de Bibliotecas. Desenvolvido pelo
Centro de Tecnologia da Informagdo da UFU. 2012. Apresenta informagdes e servigos das
bibliotecas do SISBI/UFU. Disponivel em: <http://www.bibliotecas.ufu.br/>. Acesso em: 3
ago. 2012.

c) arquivo em pendrive;

Estrutura:
AUTOR(ES). Nome do arquivo. Local, data. Descrigdo do meio ou do suporte.
Exemplo:

SILVA, Angela Maria. Guia de bases de dados disponiveis nas bibliotecas da UFU.docx.
Uberlandia, 2012. 1 pendrive. Word 2010.
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d) mensagem pessoal;

Estrutura:

AUTOR. Assunto [informagdo sobre a mensagem]. E-mail do destinatdrio, apresentado
entre os sinais < > e data de recebimento do e-mail.

Nota: Mensagens pessoais ndo sdo recomenddveis como fonte cientifica ou técnica de pesquisa,
devido ao seu cardter informal e efémero. Somente devem ser usadas quando ndo se
dispuser de outra fonte para abordar o assunto em discussdo.

Exemplo:

FRANCA, M. N. Capitulo de indice [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<angelams@dirbi.ufu.br> em 25 jul. 2012.

e) lista de discussao;

Estrutura:

TITULO da lista. Indicaclio de responsabilidade. Disponivel em: e-mail da lista entre os
sinais < >, Data de acesso.

Exemplo:

CBBUGESTAO020112013. Lista administrada por Edna Bombardi e Narcisa de Fdtima
Amboni. Disponivel em: <Cbbugestao20112013@mailman.ufsc.br>. Acesso em: 3 ago. 2012.

f) programasdecomputador (aplicativos,jogos e sistemas
operacionais, entre outros).

Estrutura:

NOME do programa. Versdo. Local de publicagdo: Editora, ano de publicagdo. Descrigdo do
meio ou suporte.

Exemplo de aplicativo:

MICROSOFT Project Professional 2010. [S.1.]: Microsoft Corporation, 2010. 1 CD-ROM.
Exemplo de jogo eletrénico:

ID Quaque. Version 1.01. London: 6t Interactive Software Corp, 1996. 1 CD-ROM.

15.4.12 Miscelanea

Nesta secao, serdo apresentados modelos de referéncias de
microfichas, jogos, programas de rddio, documentos de arquivo
e correspondéncias em geral.
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a) microformas (microfilmes e microfichas);

Estrutura:

AUTOR. Titulo. Edigdo. Local: Editora, data. Ndmero de unidades fisicas: indicagdo de cor;
dimensdo.

Exemplo de microfichas:

JORNADA PAULISTA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 1983, Piracicaba.
Anais... Piracicaba: Associagdo Paulista de Bibliotecdrios, 1983. 2 microfichas, p&b.

b) jogos;

Estrutura:

TITULO. Local: Fabricante, data. Descrigdo fisica.

Exemplo:

LEGO. Manaus: Lego do Brasil, 1997. 1 jogo (400 pegas), color.

c) programas de radio e televisao;

Estrutura:

TEMA. Nome do programa. Local: nome da emissora, data da apresentagdo. Nota
especificando o tipo de programa (rddio ou televisdo).

Exemplo:
DECORACAOQ. Vitrine. Sdo Paulo: TV Cultura, 12 de agosto de 1998. Programa de televisdo.

d) documentos de arquivos;

Estrutura:
AUTOR do documento. Titulo. Local, data. Nota indicativa de localizagdo do arquivo.
Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Regimento geral da Universidade Federal
de Uberlandia. Uberldndia, 1970. Arquivo do Centro de Documentagdo e Pesquisa Histdrica.
Colegdo Jodo Quituba.
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e) correspondéncias (cartas, bilhetes, telegramas,
memorandos, entre outros).

Estrutura:

REMETENTE [tipo de correspondéncial. Local de emissdo, data de emissdo (dia, més
abreviado e ano). Assunto em forma de nota.

Exemplo:

PARREIRA, N. [carta]. Monte Alegre, 14 out. 1930. Carta ao Senador Camillo Chaves
relatando a movimentagdo revoluciondria na regido de Monte Alegre e solicitando munigdes.
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APENDICE A - Modelo de lista de ilustracdes

GRAFICO 1
FOTO 1

GRAFICO 2
QUADRO 1
GRAFICO 3
QUADRO 2

LISTA DE ILUSTRAGOES

Nivel de eficiéncia dos tratamentos

Liquidos percolados

Curva de calibragéo para determinagédo dezinco
Processos oxidativos avancados

Diagrama de Pareto

Condigdes operacionais dos testes

1"
12
14
15

Fonte: Adaptado de UFU (2007, p. 4).
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APENDICE B - Modelo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

TABELA 1  Valores minimos, maximos, médias e desvio padréo, relativos as

idades das gestantes normais e diabéticas 30
TABELA 2 Valores minimos, maximos, médias e desvio padréo, relativos as

idades gestacionais de gestantes normais e diabéticas 30
TABELA 3  Medianas médias e desvio padréo dos indices

dopplervelocimétricos da artéria oftalmica analisada nos dois

grupos de pacientes estudados 31

Fonte: Anjos (2012, p. 9).
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APENDICE C - Modelo de lista de abreviaturas e siglas

ACM
ADA

PVS
RD
RPDP
RPV
VDF
UFU
USG

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Aborto

Artéria Cerebral Média

American Diabetes Association
Artéria Umbilical

Circunferéncia Craniana
Circunferéncia Abdominal
Diametro Biparietal

Diabetes Mellitus tipo 1

Diabetes Mellitus tipo 2

Diabetes Mellitus Gestacional
Data da Ultima Menstruag&o
Gestagéo

Hospital de Clinicas da Universidade Federal de Uberlandia
Intervalo de Confianga

Idade Gestacional

indice de Pulsatilidade

indice de Resisténcia

Onda de Velocidade do Fluxo
Oxido Nitrico

Paridade

Pico de Velocidade Mesodiastélica
Pico de Velocidade Sistdlica
Retinopatia Diabética

Retinopatia Diabética Proliferativa
Razao entre Picos de Velocidade
Velocidade Diastélica Final
Universidade Federal de Uberlandia
Ultrassonografia

Fonte: Anjos (2012, p. 10).
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APENDICE D - Modelo de lista de simbolos

co
Co;,

H.0
Ka[Fe(CN)e]
NO

02

LISTA DE SIMBOLOS

Monéxido de carbono

Gés carbonico

Agua

Hexacianoferrato (Ill) de potassio
Oxido de nitrogénio

Oxigénio

270

Fonte: As autoras.
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APENDICE E - Modelo de glossario

Glossario de Biblioteconomia @ Documentagiao

MINISTERIO DA
aleca | TENOLOGM.

R T e S

Abstract Ver Resumo

Acervo Conjunto de publicacdes, doCumentos e materias gue constituem uma hibliotecs
Almanague Obra com nformagie misceldnea e estatistica sobre muitos_assuntos. Ex.:
Almanaque Abril.

Anaig Documenio com apresentacao cronologica extensa dos fatos e noticias relativas a
uma organizacao ou evento.

Andlise de assunto Processo de identficacio do conteddo intelectual de uma obra
Anotagdo MNota, num gaidlogo ou bibliografia, descrevendo ou avaliando a publicacdo. Ex:
*"Conferéncia apresentada no Férum Social de Porto Alegre, 2002°. "Biblkografia p. 147-52".
Anudrio Publicacio de carater geral editada a cada ano, com informacbes gerais e
atualizadas sobre 0s Opicos incluidos.

Aquisigio Processo de obiencdo de publicacfes e malerais por compra pemui ou
doagaa.

Area Uma das secdes principais da catalogacio descritiva nas quais se reinem dados
relativos a uma categonia.

Assunto Tema ou tdpico tratado por um autor numa obra, expligtado oundo no titulo,

Atlas Reunifo de mapas ou gravuras ilustrando guakjuer assuntp como Analomia,
Botaénica. Em servicos de informacio gerais, para evitar ambiglidade do vocabulario usado,
dave sar acrescentado o respactivo qualificatvo. Ex.: Atlas geografico; Allas de Anatomia.
Autor Pessoaou organizacdo criadora do conteldo intelectual de uma obra.

Base do dados Amuivo de dados homogénecs de conteddo & fomato, coletados
setematicamente & armazenados num computador.

Base de dados bibliografica Versao elefronica.de um catalogo ou indice hihkografico
Bibliografia Compilaco sistematica sobre um assunto, autor ou pais, indicando, para cada
obra. a referénciz bibliografics.

Bibliotaca Organizacao de camter culural com acervo de infbrmacao organzada e
servicos de informacao & comunidade a que se destina.

Biblioteca Naciona EBiblidecs governamental considerada como cenfro do commole
biblioorafico de um pais. com responsabilidade do deposito legal e do diretto autoral
Bibliotsca virtual Colecdo organizada e estruturada derecursos localizados em diversos
locais remotos por maio de um calalogd local on-line ou por um gateway, como a Intarnet

Glossénc de Biblicteconomia e Documentagao z

Fonte: Adaptado de Sociedade da Informacao Brasil (2002, p. 2).
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APENDICE F - Modelo de apéndice

44

APENDICE A - Protocolo de Estudo — Gravidas Normais e com DMG

1. PROTOCOLO

Dopplervelocimetria da artéria oftdlmica em gestantes com Diabetes Mellitus
Gestacional e em gestantes de gestagdo normal.
Data da coleta dos dados:__/__/_

Ndmero

Idade:

Cor:

Antecedentes Pessoais:

Antecedentes Obstétricos:

G_P A DUM:

Idade gestacional (DUM):

Idade gestacional (US):

MedicagGes em uso:

USG 1° Trimestre

USG 2° Trimestre (diabetes)

USG 3° Trimestre (diabetes)

Exames laboratoriais

Urina I:

Glicemia Jejum:

Glicemia 1 e 2 horas pds-ingestdo de 75g de glicose — (Diabetes / Idade
Gestacional):

Fundo de olho (Diabete / Idade Gestacional):
Outros:

Dopplervelocimetria da artéria oftdlmica

RPV:
VDF:

272

Fonte: Anjos (2012, p. 44).
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APENDICE G - Modelo de anexo

104

ANEXO A — Parecer do Comité de Etica em Pesquisa da
Universidade Federal de Uberlandia

@J ljma-smane Federal de Lbenanda

e Pesguisa e
I:DMITE DE ETICA EM PESQUISA CEP
Avenica Joao Naves ge Avila, ¥, 2150- Bloco J
CEP 33800065 - FONE/FAX (34) 3285-4131; e—malmwmm g@gg

AMALISE FINAL N°. 23310 DO COMITE DE ETICA EM PESOUISA PARA O PROTOCOLO AEGISTRO CERUFU
o

Projeto Pesquisa: Dopplervelocimetria da artéria oftAlmica em gestantss com diabstes mellitus
gestacional.

Pesquisador Responsével: Angélica Lemos Debs Diniz

De acordo com as afribuigdes definidas na ResolugSo CNS 198/96, o CEF manifesta-se pela
aprovagio do projeto de pesquisa proposto.

O protocole ndo apresenta problemas de ética nas condutas de pesquisa com seres humanos,
nos limites da redagdo e da metodologia apresentadas.

O CERUFU lembra qus:

& segunde a Resclugio 196/98, o pesquisador deverd arquivar por 5 ancs o relatdrio da
pesquisa @ o5 Termos de Consentimento Livre o Esclarecido, assinados pelo sujeite de
pesquisa.

b poderd, por escolha alestdra, visitar o pesquisador para conferéncia do relatério e
documentagio pertinente ao projeto.

c- a aprovagio do protocolo de pesquisa pelo CEP/UFU d&-se em decorréncia do atendimento
a Resolugdo 196/06/CNS, nSo implicando na qualidade cientifica do mesmo.

Data de entrega do relatdrio parcial: Dezembre de 20100
Data de entrega do relatdrio final: Julho de 2011.

SITUAGAD: PROTOGOLO DE PESQUISA APROVADO

OBS: O CERUFU LEMBRA QUE QUALQUER MUDANGA NO PROTOCOLO DEVE SER INFORAMADA
IMEDIATAMENTE AC GEP PARA FINS DE ANALISE E APROVAGAC DA MESMA.

Uberlindia, 28 de Maio de 2010,

T

ol ,'tw\-" q. gl

Profa. Dra. Sandra Terezinha de Farias Furtado
Coordenadora do CEFFUFU
Criemtagdies a0 pesquiszdar
+0 sl da IS 18M 3 Iharmade o8 MBCUSAr-58 B PErciDar oul de relirar ey consentimanin &m quaiquer lese da

pesquisa, 5am panalizagao Slguma e Sam prejulzo 80 58U culdado (Aes. CNS 196/96 - llem V.1.1) e deve racaber uma
doTenmdeCnnsemnmln Lie & . ne Integra, p:(ele a==inado (lam N 2.4}

or dee s 2o ¢ de d
e e P A w’:u e P o e T
R i 0 i o B L Pt Al AL s SUpHA B p Eed3 oiho ppch

b murl!:m\ \|r|1l:m? ciram a0 mociata

DF% advenas ou falos i dio (Res CNS kem
VALE p@ddco squisador nmtﬁd&lmdﬁuadcqmd.u frene: lmnlnadm:xﬁ”wmmndommqmmnm
sido em cutro u:nnolc enviar nosficagio ao CHP e 3 Agfaciz Naciosal de Vigilincia §; ANVISA - jumto com seu

pomnmmcm

20 CEP de forma clara @ susinta, idestificando a parte do
Trotoesio & wr modceai & maﬂmsnﬁ:mas o Peielos do Grupe | ou 11 s stades mteriormense & ANVISA, o
pesquisador ou patrocinador deve envid-las bt 4 mesma justo com o parer sprobasdeio do CEP, pana serem justades 20
protocsio ficial (Res 2517, iem N2 O praco para eniegn de eladeio § de 120 diss spds o térmiso da execsglo prevista no
cruncgrama do prokis, conforme nomma.

Fonte: Pereira (2012, p. 104).
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APENDICE H - Modelo de errata

ERRATA

GOULART, Fabiano de Moura. Radiodifusdo educativa no ensino superior: a TV
Educativa da Universidade Federal de Uberlandia no periodo 1996-2010. 2012. 132f.
Dissertacdo (Mestrado) — Universidade Federal de Uberlandia, Uberlandia, 2012.

Folha Linha Onde se |é Leia-se
31 8 UFLA UFU
49 7 Artigo 26° Artigo 27°
62 2 2005 2006
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APENDICE I - Modelo de dedicatéria

A meus pais lldeu e Sabina, meus irmaos e minha irma.
Minha esposa Maira.

Meus filhos Luiz Felipe e Raquel Luisa, dedico.

Fonte: Goulart (2012, p. 4).
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APENDICE J - Modelo de agradecimentos
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APENDICE K - Modelo de epigrafe

“Tudo tem ou bem um preco ou bem uma dignidade.

Podemos substituir o que tem um preco de seu equivalente.

Em contrapartida, o que ndo tem preco e, pois, ndo tem equivalente
€ 0 que possui dignidade”

(KANT, [1785], p. 116).

Fonte: Conde (2012, p. 5).
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ANEXO A - Abreviatura dos meses

Portugués Espanhol Italiano
janeiro jan enero enero gennaio genn
fevereiro fev febrero feb febbraio febbr.
margo mar marzo marzo marzo mar.
abril abr. abril abr. aprile apr
maio maio mayo mayo maggio magg
junho jun junio jun. giugno giugno
julho jul. julio Jul. luglio luglio
agosto ago agosto agosto agosto ag.
setembro set. septiembre sept. settembre sett.
outubro out. octubre act. ottabre ott.
naovembro nov noviembre nov. novembre nov
dezembro dez diciembre dic. dicembre dic.

Francés Inglés Aleméo
janvier janv. January Jan. Januar Jan
février févr February Feb Februar Feb.
mars mars March Mar. Méarz Marz
avril avril April Apr April Apr.
mai mai May May Mai Mai
juin juin June June Juni Juni
Juillet Juil July July Juli Juli
aolt aont August Aug. August Aug.
septembre sept. September Sept. September Sept.
octabre oct October Oct Oktober Okt
novembre nov November Nov. November Nov.
décembre déc. December Dec Dezember Dez.
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Anexo

ANEXO B - Entrada de autores pelo prefixo

QUADRO 1 - ENTRADA PELO PREFIXO

AFRICAMNER

PREFIXOS DE Du Toit, Stephanus Johannes
TODAS AS Van der Post, Christiaan W. Hendrik
MNATUREZAS Von Wielligh. Gideon Retief
INGLES D’ Arwers, Knightley
De Morgan, Augustus
Du Maurier, Daphne
Von Braun, Wernher
ITALIANO A Prato, Giovanni
De Amicis, Pietro Maria
Della Violpaia, Eufrosino
Lo Savio, Niccolé
ROMENO A Mariei, Vasile Excecao: Prefivo DE pospostol
Ex.: Puscariu,
Emil de.
PREFIX0S ALEMAQ Am Thym, August Todos os outros prefixos
FORMADOS Aus’m Weerth, Ernst 380 pospostos.
DE ARTIGOS Vom Ende, Erich
ou . Zum Busch, Josef Paul Ex.: Goethe, Johann
CONTRACAD Zur Linde, Otto Wolfgang von.
ARTIGO COM
PREPOSICAD
FRANCES Le Rouge, Gustave Ex.: Musset,
La Bruyére, René Alfred de.
Du Méril, E. Pontas
Des Granges, Charles-Marc
QUADRO 2 - ENTRADA PELA PARTE QUE SEGUE O PREFIXO
EM TODOS | LINGUAS Linné, Carl von
05 CASOS | ESCANDINAVAS
PORTUGUES Castro Sobrinho, Anténio Ribeiro de
Fonseca, Adolfo Castro da
Anjos, Augusto dos
ESPANHOL Casa, Bartolomé de las Excecao: Prefixo
Rio, Antdnio del constituido de 1 sé
artigo-entrada pelo
prefixe.
Ex.: Las Heras,
Manuel A,
HOLANDES Aa, Picter van der Excecio: Prefixo

Braak, Menno ter
Driessche, Albert van
Wijngaert, Frank van den

constituido pelo prefixo

VER entrada pelo

prefixo.

Ex.: Ver Boven,
Daisy.

Fonte: Ribeiro (2006, p. 22-32/22-33).
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mais de trés linhas ver citacéo longa
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trabalho académico ver dissertagao
trabalho apresentado em evento
nao publicado, 238
publicados em periddicos, 244
trabalho académico, 234
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