Procedimento para cadastro de usuario externo do SEIl para
pessoas externas a UFU

1) Acesse o Link: http://www.ufu.br/sei

2) Clique no icone: “Usuario Externo (Publico geral e estudantes)”.

.......

Orientacdes - Cadastro de Usuério
Externo

ACESSO AO SEI!

Usuario Usuério

Acesso ao SEI - Usuario Externo . Conferéncia N
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(Publico geral (Servidores e Piblica D - Eletrénicas
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3) Clique em “Clique aqui para se cadastrar”.

sej!

Acesso para Usuarios Externos

ﬁ Senha

Clique aqui para se cadastrar



http://www.ufu.br/sei

4) Cligue em “Cligue aqui para continuar”.
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Cadastro de Usuario Externo

ATENCAOI Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na
Instituicao.

I Clique agui para continuar I

5) Preencha todos os dados do formulario da pagina e segue, preencha o cédigo da
imagem e clique em enviar.
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Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

| [ | Estrangeiro
‘:l Utiliza Nome Social para identidade de Género ( Decreto n® 8.727/2016 )
CPF: RG: Orgiao Expedidor:

Telefone Comercial: Telefone Celular, Telefone Residencial:

Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:
Pais: Estado: Cidade: CEP:
Brasil - ~ -

Dados de Autenticacio

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros):

Confirmar Senha:

Enviar l l Voltar




6) Serd exibida uma caixa de dialogo informando que as orientagdes para a conclusao do
cadastro foram encaminhadas para seu e-mail pessoal.

www_sei.ufu.br diz

IMPORTANTE: As instrugdes para ativar o seu cadastro foram

encaminhadas para o seu e-mail.

7) Acesse o e-mail informado no preenchimento do cadastro e siga as orientacdes
recebidas. As orientagdes basicamente séo:

Para que o cadastro prévio no SEi-UFU seja aprovado e o respectivo acesso liberado,
vocé devera: protocolar via protocolo.gov.br da UFU (acesso com a conta gov.br), copias
digitalizadas (preferencialmente em formato .pdf) dos documentos mencionados abaixo;
OU enviar os referidos documentos para o e-mail > usuarioexterno@ufu.br. (solicitantes
estrangeiros/as devem enviar a documentacao exclusivamente para o e-mail citado
acima):

(para TODOS/AS solicitantes) — Termo de Declaracao de Concordéancia e Veracidade,
preenchido e ASSINADO preferencialmente de forma eletrénica via Assinador do
GOV.BR (disponivel para brasileiros/as), ou assinado com Certificado Digital valido, ou
assinado fisicamente conforme consta no documento de identificagao civil apresentado
(nesse caso, imprimir, assinar e digitalizar o Termo assinado em seguida);

E, adicionalmente

(para solicitantes do publico geral, inclusive representantes de PJ) - RG e CPF, ou outro
documento de identificagdo oficial no qual conste RG e CPF; OU

(para solicitantes aluno/a UFU ou servidor/a UFU) - Comprovante de matricula(aluno/a);
ou Comprovante de SIAPE (servidor/a); OU

(APENAS se for solicitante estrangeiro/a) - Passaporte (paginas de identificagao).

PARA ENVIO dos documentos via Protocolo Digital da UFU (protocolo.gov.br da UFU -
acesso com a conta gov.br), acesse aqui a Cartilha explicativa. Ao iniciar a solicitagao
escolha o tipo “Usuario Externo SEi-UFU - Enviar documentos para aprovagao de
Cadastro e liberacao de acesso no SEi-UFU”.

Em caso de duvidas no Cadastro ou quanto a documentacao a ser enviada, entrarem
contato pelo e-mail > usuarioexterno@ufu.br ou no telefone (34) 3239-4194.



https://ufu.br/sites/default/files/2024-12/termo_declaracao_concordancia_veracidade.pdf
https://ufu.br/sites/default/files/2024-12/10.2.1-cartilha_protocolo_gov.br_ufu.pdf
mailto:usuarioexterno@ufu.br

