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MINUTA DE PORTARIA

Define prazos e outras formalidades para
depdsito e apresentacdo de Trabalhos de
Conclusdo de Curso no ambito da
Faculdade de Direito "Prof. Jacy de Assis"
no Semestre Académico 2021.2

PORTARIA NPC/FADIR/UFU N° 1, DE 31 DE MARCO DE 2022

A COORDENADORA DO NUCLEO DE PRODUCAO CIENTIFICA DA FACULDADE DE DIREITO PROF. JACY DE
ASSIS (FADIR), DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA (UFU), infra-assinada, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a Resolucdo de n° 25/2020 do Conselho de Graduacdo-CONGRAD que aprovou o
Calendario Académico de 2021;

CONSIDERANDO que o Curso de Direito possui um Nucleo de Producdo Cientifica responsavel por
organizar as atividades relativas ao TCC, conforme Resolu¢do 001/2012 do Colegiado de Curso;

CONSIDERANDO que as atividades dos componentes curriculares TCC1 e TCC2 voltam a ser realizadas
presencialmente no semestre académico 2021;

RESOLVE:

Art. 12. O (a) discente, para que possa realizar as atividades dos componentes curriculares TCC1 e TCC2,
no semestre académico 2021.2, deve se certificar que esta regularmente matriculado(a) na disciplinas de
interesse, o que pode ser feito através do Portal do Aluno ou tratado com a Coordenagdo de Graduagao
durante o ajuste de matriculas.

§19 Discentes ndo podem desenvolver seus trabalhos sem um(a) orientador(a), nem os depositar ou
defendé-los sem sua anuéncia, e os(as) professores estdo livres para determinar uma agenda de trabalho
gue seja condizente com suas outras atividades de magistério, agenda a qual deve ser estritamente
cumprida pelos(as) orientandos(as);

§29 Os requisitos estruturais para o desenvolvimento de projeto de pesquisa (TCC1), bem como do
préprio Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC2), sdo os previstos pela ABNT e podem ser encontrados no
Guia de Normalizacdo de Publicac¢oes Técnico-Cientificas da UFU
(http://www.edufu.ufu.br/sites/edufu.ufu.br/files/e-book_guia_de_normalizacao_2018_0.pdf).
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§32 Podem ser desenvolvidas, no ambito da Faculdade de Direito, duas modalidades de TCC:
| - monografia, com um minimo de 40(quarenta) laudas de elementos textuais, sem limite maximo;
Il - artigo cientifico, com um minimo de 15(quinze) e maximo de 30(trinta) laudas de elementos textuais.

§49 Desde que em acordo com seu(ua) orientador(a), o(a) discente ficara livre para alterar sua
modalidade de pesquisa.

§52 Os depdsitos do projeto do TCC e do proprio TCC, assim como as respectivas defesas, devem
respeitar as formalidades expressamente definidas nesta Portaria;

§62 Os prazos definidos neste normativo ndo serao dilatados individualmente, exceto nos casos previstos
nas normas gerais de graduacdo, e apenas apds pedido formal, instruido com provas bastantes, através
do Portal do Aluno;

§72 Os prazos desta Portaria incluem o desenvolvimento de todas as atividades relacionadas aos TCC1 e
TCC2, o que inclui redacdo, revisdo, correcdo, aprovacao pelo(a) orientador e envio de depdsito via e-
mail;

§82 E de responsabilidade do(a) discente o envio de documentos para revisdo ou aprovacdo em tempo
habil para correcdo e avaliacdo, além de comunicacdo ostensiva com seu(ua) orientador(a) que garanta
os cumprimentos dos prazos desta Portaria;

§9¢9 Discentes e professores(as) podem entrar em contato e enviar duvidas e sugestdes ao endereco de e-
mail nucleodeproducaocientifica@gmail.com;

Art. 22. Os(as) discentes matriculados(as) em TCC1(FADIR31801) e TCC2(FADIR31901) que nao cumprirem
as formalidades desta Portaria receberdo nota 0(zero), permanecendo como REPROVADOS em seu
historico escolar, nos termos das Normas de Graduacgéo.

Art. 3°. Os/as discentes matriculados em TCC1 ou TCC2, bem como aqueles que estiverem matriculados
simultaneamente nas duas disciplinas (TCC1 e TCC2), deverdo encaminhar ao Nucleo de Producdo
Cientifica, até o dia 03/05/2022, mensagem eletrénica (e-mail: nucleodeproducaocientifica@gmail.com)
gue devera conter, necessariamente, o seguinte:

I — No campo “assunto”, a indicagdo da disciplina na qual o(a) discente foi matriculado(a): (TCC1) ou
(TCC2) ou (TCC1 e 2), com o nome completo do(a) DOCENTE escolhido(a) para orientagao;

Il - No corpo do e-mail, o nome completo, matricula, periodo e modalidade de TCC escolhida;

lll - Anexo ao e-mail, documento comprovando o aceite de orientagdo, que pode ser: arquivo assinado
virtualmente, e-mail, printscreens em redes sociais e afins. Nao serao aceitos arquivos de audio e
video.

Paragrafo Unico. Mensagens que ndo obedecerem esta formatacdo serdo retornadas para corregao.

Art. 4°. As bancas de TCC deverdo ocorrer de forma presencial e, seja qual for a modalidade escolhida,
serdo compostas pelo(a) orientador(a), com a participacdo de até dois docentes avaliadores vinculados a
uma Instituicao de Ensino Superior. Ndo podera haver bancas com mais de trés integrantes.

§12 No caso de bancas formadas por trés membros, um(a) deles(as) podera ser_discente matriculado(a),
em programa de mestrado ou doutorado da UFU ou de outra instituicdo. Bancas com dois membros ndo
poderdo contar, como avaliador, apenas o mestrando(a) ou doutorando(a);

§22. E condicdo indispensavel para que a banca aconteca e seja vélida, além da matricula em TCC 2
pelo(a) discente, o prévio depdsito do TCC por e-mail direcionado ao Nucleo de Iniciagdo Cientifica, que
deverd obedecer aos seguintes critérios:

I - No campo “assunto”, a indicagdo da disciplina na qual o(a) discente foi matriculado(a): (TCC2) ou
(TCC1 e 2), com o0 nome completo do ALUNO ou ALUNA que requer o depdsito;
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Il = No corpo do e-mail, 0 nome completo, matricula, periodo e modalidade de TCC escolhida, com o
titulo do trabalho apresentado;

lll = No corpo do e-mail, a data e o horario a ser realizada a banca, com o nome completo dos(as)
membros(as) que a compordo, apontando aqueles(as) que forem docentes de outras instituigées ou
mestrandos (as);

IV — No corpo do e-mail, manifestagcdo de que o(a) discente esta ciente de que devera, apds a defesa e
possiveis alteragdes finais no trabalho, realizar o autoarquivamento de seu TCC no Repositorio da
Biblioteca da Universidade Federal de Uberlandia, ocasidao em que devera seguir as instrugdes contidas
no sitio “repositorio.ufu.br”;

V - Em anexo, documento comprovando o aceite de depdsito expedido pelo orientador ou
orientadora, podendo ser: autorizagdo por escrito assinada e escaneada, arquivo assinado
virtualmente, mensagem de e-mail, printscreens em redes sociais e afins. Nao serdao aceitos arquivos
de audio e video;

VI — Em anexo, o arquivo pdf contendo o trabalho depositado.

§32 As alteragGes em data, hordrio, composicdo de banca e titulo de trabalho devem ser sumariamente
informadas via e-mail;

§4° Caso ndo haja sala disponivel para a data e o horario da banca, o(a) discente serd informado(a) via e-
mail, ocasido em que devera verificar junto a banca uma nova data e horario;

§52, Os prazos para depdsito e agendamento das bancas se iniciam a partir de 02/05/2022 e se
encerram 22/07/2022 as 23:59. Depdsitos recebidos em data posterior serdo rejeitados.

§62. As defesas de TCC podem ocorrer a partir do dia 05/05/2022 até o dia 12/08/2022, sendo este o
prazo final para a realizacdo de bancas de defesa.

§79. Apos a defesa, o(a) aluno(a) devera enviar e-mail ao NPC (nucleodeproducaocientifica@gmail.com)
com a nota do trabalho, que devera ser de 0 a 100.

§82. A solenidade deverd ocorrer apenas na modalidade presencial. A defesa devera ser iniciada pelo(a)
orientador(a) do(a) discente, que entdo receberd a palavra para uma exposicdo de até 20 (vinte)
minutos, seguida por questionamentos ou comentdarios de todos os(as) membros(as) da banca, tendo
cada um(a) deles(as) até 10 (dez) minutos de palavra. Encerrados os questionamentos, a banca podera
pedir que o(a) discente se retire para que sua nota seja decidida. Informada a nota, o(a) presidente
podera encerra-la.

§92 Para fins de registro, a ata de defesa do(a) discente serd exarada via SEl pelo préprio NPC, que a
enviard aos membros da banca. A assinatura eletrénica depende de cadastro prévio naquela plataforma
virtual, inclusive para docentes de outras instituicdes, mestrandos e doutorandos, que deverao
proceder com o cadastro de membro externo conforme o indicado no seguinte link:
http://www.ufu.br/perguntas-frequentes/como-fazer-cadastro-de-usuario-externo-no-sei.

§102. Os(as) discentes que desejem participar das colagcdes de grau especiais do semestre
2021.2 deverdo depositar, defender e enviar nota conforme o seguinte:

-Até o dia 24/06, as 18:00, para a Colag¢do do dia 08/06;
-Até o dia 29/07, as 18:00, para a Colacdo do dia 13/07;
-Até o dia 26/08, as 18:00, para a Colacdo do dia 10/08;

Art. 5°. Os/as discentes matriculados(as) em TCC1, ainda que estejam também matriculados em TCC2,
deverdo depositar seus projetos de pesquisa até dia 29/07/2022 encaminhando-os por e-mail ao Nucleo
de Produgdo Cientifica (nucleodeproducaocientifica@gmail.com). A mensagem eletronica deverd ser
enviada conforme o seguinte:

I — No campo “assunto”, a indicagdo da disciplina na qual o(a) discente foi matriculado(a): (TCC1) ou
(TCC1 e 2); com o nome completo do ALUNO ou ALUNA que requer o depdsito;
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Il = No corpo do e-mail, 0 nome completo, matricula, periodo e modalidade de TCC escolhida, com o
titulo do trabalho apresentado;

lll = Em anexo, documento comprovando o aceite de depodsito expedido pelo orientador ou
orientadora, COM NOTA DE 0 A 100, podendo ser: autorizacdo por escrito assinada e escaneada,
arquivo assinado virtualmente, mensagem de e-mail, printscreens em redes sociais e afins. Nao serdo
aceitos arquivos de audio e video;

IV- Em anexo, o arquivo pdf contendo o trabalho depositado.

Paragrafo Unico. Os discentes matriculados simultaneamente em TCC1 e 2 deverao realizar os respectivos
depdsitos em e-mails diferentes, com autoriza¢des diferentes.

Art.6°. No caso de mudanca de docente-orientador(a), outro e-mail de confirmacdo de orientacdo devera
ser enviado com todas as formalidades apontadas no art. 32, devendo fazer constar, ainda, a
comprovacao de que o(a) antigo(a) orientador(a) foi informado da alteracdo. A mudanga de orientagdo
devera ocorrer até o dia 30/06/2022.

Art.72. A matricula simultanea em TCC1 e TCC2 deve ser requerida pelo(a) discente a Coordenagao de
Curso, que verificara a possibilidade, tendo em vista as normas da UFU para tanto.

Art. 82. Os demais casos omissos serdo analisados pela Coordenacao do Nucleo de Producédo Cientifica e,
em sendo o caso, pela Coordenag¢do do Curso de Graduagao.

Art. 9°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

DANIELA DE MELO CROSARA

Coordenadora do Nucleo de Producio Cientifica da FADIR/UFU

Documento assinado eletronicamente por Daniela de Melo Crosara, Coordenador(a), em
31/03/2022, as 12:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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